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A Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormdnyzata és az altala alapitott kéltségvetési
szervek kezelésében 1évd felesleges vagyontargyak hasznositdsaval és selejtezésével
Osszefliggd feladatait a szdmvitelrdl szolo — tobbszor maodositott - 2000. évi C térvény, az
allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm.rendelet {tovahbiakban: Ahsz.)
alapjan a kdvetkezek szerint szabalyozzuk.

Altaldnos rész:

A tulajdonnal valé célszer(i és takarékos gazdalkodas érdekében a Magyarorszagi Gérogok
Orszagos Onkormanyzatdnak Hivatala (tovahbiakban: Hivatal) az 6nkorményzat, a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd intézmenyek valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok
folyamatosan kotelesek gondoskodni a feladataik elldtdsdhoz feleslegessé vagy
hasznalhatatlannd valt vagyontargyak feltarasarél. Amennyiben a meglévé eszkozok
rendeltetésszerd hasznalata nem valdsul meg, gy a hasznositas maédjat meg kell jelolni,
amely lehet értékesités, bérbeadas, térités nelkiili atadas.

A szabdlyzat hatdlya az MGOO és az altala alapitott szervek tulajdondban, kezeléséhen 1évé
targyi eszkozdkre és készletekre, tovabba a tulajdondban 1évs, de koncesszidha,
vagyonkezeléshe adott eszkézokre terjed ki. A szabalyzatban leirtak alkalmazasa
szempontjabdl vagyontargynak mindsil minden olyan targyi eszkdz és készlet, melynek
nyilvantartdsat a — mennyiségi és értékbeni, vagy — mennyiségi nyilvantartas keretében
biztositja szervezetiink, értékhatarra valé tekintet nélkiil, a szamlarendben foglaltak szerint.

A Szabalyzat személyi és targyi hatalya kiterjed a MGOO Hivataldra (tovabbiakban: Hivatal),
az Onkormanyzatra és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményekre
(tovabbiakban: intézmények).

I. Felesleges vagyontargyak fogalma, meghatarozdsa

I. 1. Felesleges vagyontdrqgynak kelf tekinteni mindazokat a tdrqyi eszkézéket, amelyek:

— az MGOO tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek

— avagyontargy az eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

— a feladatcsokkenés, atszervezés, megsz(inés vagy mas egyéb ok miatt valtak
feleslegessé,

— rongalds, természetes elhasznalodas, vagy erkélcsi avulas miatt rendeltetésszeriien
mar nem alkalmasak hasznalatra, illetve

- szavatossagi idejiik lejart.

Minden esetben gondoskodni kell arrdl, hogy a hasznositasi, illetve selejtezési eljarasba
bevont vagyontargyakat a tobbi vagyontargytdl el kell kiiléniteni, meg kell kiilénb&ztetni
mind a nyilvantartasokban, mind a tarolaskor.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést hatdsagi eljaras
(tlizeset, lopas stb.} teszi lehetdvé.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:
— Az MGOO hasznélatdban 1évé, de tulajdondt nem képezd idegen és ideiglenesen

atvett vagyontargyakra, tovabba épiiletnek, épitménynek nem mindsiilé ingatlanok
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selejtezésére és hasznositasara, valamint a mlemlék és miliemlék jellegl
vagyontargyakra.
— Az lgyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak, ill. selejtezésének lebonyolitasa a Hivatalban a
hivatalvezetd iranyitasa mellett a gazdasagi vezeté feladata. A selejtezési eljarast szlikség

esetén, de legalabb évenként le kell folytatni a leltdrozast megeléz6en.

1. 2. Feleslegessé valt vagvontdravak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkozok
hasznositdsara, selejtezésére az MGOO Hivatalanak vezetdje felé kezdeményezés térténhet:
— aleltarfelelGs,
— aszemélyi hasznalatra kiadott eszk6z6k esetében az eszkézoket hasznalé dolgozok,
— az analitikus nyilvantartast vezetdk, illetve
- egyéb javaslatok, jelzések alapjan.

A kezdeményezés méodja

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak kotelesek a feleslegessé valt eszkdzbket jegyzékbe foglalni és azt a leltdrozas
megkezdése eltt legalabb 30 nappal a gazdasagi vezetd részére megkildeni.

Ajegyzéknek a kdvetkezdket kell tartalmaznia:
— az eszkdz sorszamat, nyilvantartasi szamat, megnevezését,
— az eszkdz mennyiségét, mennyiségi egységét,
— afeleslegessé valas okat,
— a hasznalatbdl valo kivonas idpontjat,
- a hasznositds maédjara javaslatot,
— ajegyzék készitésének idGpontjat,
— az dsszeallitasért felelds személy alairasat.

A feleslegessé vélas okat minden esetben meg kell hatarozni, ami torténhet egy kiilon
kodjegyzékben rogzitett fogalmakkal, vagy kddszamokkal is.

A hasznositas modjara az értékesités vagy selejtezés megjelolést kell alkalmazni. Az
Osszeallitott jegyzékeket a gazdasagi vezet§ Gsszegy(ijti, és azt fellilvizsgalja.

A fellilvizsgalat soran a kovetkezékre kell tekintettel lenni:

— afeleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,

—~ ha sziikséges, szakértdi vélemenyeket kell beszerezni a feleslegessé valas okanak
egyértelm( megallapitasa érdekében,

- gondoskodni kell az eszk6zok nyilvantartdsi aranak megallapitasardl és annak a
jegyzéken torténd feltiintetésérdl,

— javaslatokat kell tenni a hasznositas madjara, valamint

— értékesitési javaslat esetén az eladasi ar megallapitasara.
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A felesleges vagyontdrgyak eladasi arat az adott id6ponthan rendelkezésre &l
legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell megéllapitani. Az eladasi arat az MGOO
esetében a gazdasagi vezetd javaslatdra a Hivatal vezetdje jogosult megéallapitani.

1. 3. Felesleges vagyontdrgqyak hasznositdsa

A hasznositas a kdvetkez6k szerint térténhet:
— gazdalkodo szervek részére térités ellenében,
— maganszemélyek részére térités ellenében, illetve
— téritésmentesen torténd atadassal.

. 4. A feleslegessé vdlt vagyontdravak selejtezesének, megsemmisitésének szabdlyai

I. 4. 1. Feleslegesse valt vagyontdrgyak selejtezése

A feleslegessé valt, értékesitésre, hasznositasra nem alkalmas vagyontargyakat, a leltarozast
megeldz6en selejtezni kell. Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathato.

A selejtezési tevékenységet a leltarozas el6tt legaldbb 30 nappal kell lefolytatni. Ennek
betartasaért a gazdasagi vezetd a felelds.

A feleslegessé valt vagyontargyak selejtezését a Hivatal vezetdje altal kinevezett Selejtezési
Bizottsagnak szabalyszerlien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

I. 4. 2. Selejtezési Bizottsdag

A Selejtezési Bizottsagnak 3 f6bol kell alinia, akiket a hivatalvezetd nevez ki. A 3 f0s bizottsag
2 6 selejtez6bdl {tagok) és 1 f6 elnokbdl all.

A Selejtezési bizottsag megbizatdsa visszavonasig érvényes. A Selejtezési Bizottség a
feleslegessé valt vagyontargyak selejtezését a kezdeményez6k altal 6sszegy(ijtétt — valamint
a gazdasagi vezetd altal fellilvizsgalt — és a bizottsdg elndkének atadott jegyzékek alapjan
koteles elvégezni. A Selejtezési Bizottsag elndke felel6s a selejtezés szabalyszerd(
lehonyolitasaért. Amennyiben barmilyen szabalyellenességet tapasztal, koteles azt
haladéktalanul a hivatalvezetének jelezni.

I. 4. 3. A selejtezéesi eliards és annak véqrehaijtdsa

I.4. 3. 1. Az eljardast megel6z6 feladatok

A selejtezésre kijel6lt vagyontargyak esetében intézkedni kell a feleslegessé (selejtté) valt
vagyontargyak elkiilonitett helyre torténd elhelyezése irant. A kiilonféle vagyontdrgyak
selejtezését selejtezési bizottsag kdzremiikodésével kell végrehajtani.

A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zden koteles megvizsgdlni,
hogy
— a még haszndlhatd vagyontargyak eértékesitésére a sziikséges intézkedések
megtorténtek-e,
- a vagyontdrgyak a selejtezésre megfelel6en keriiltek-e el6készitésre, mennyiségik
megegyezik-e a jegyzékekben felsoroltakkal, illetve
— megtortént-e az egyeztetés a kényvvezetéssel.
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I.4. 3. 2. Selejtezési jeqyz&kdnyv

A selejtezésrdl jegyzékonyvet kell felvenni, amely a selejtezésrdl vald elszamolds
alapbizonylatat képezi. Kilon jegyz6konyveket kell felvenni a targyi eszkozok selejtezése
esetében. A jegyz6kdnyvekben rogziteni kell a Selejtezési Bizottsdg tagjainak végleges
javaslatat, amelyet a bizottsagi tagok egyetértésiik jeléiil aldirasukkal igazolnak. Amennyiben
a bizottsag leértékelésre javasolt eszkdzt selejtnek mindsiti, azt meg kell indokolni és a
jegyz6konyvben fel kell tiintetni.

A selejtezési jegyz8kdnyvben rogziteni kell a kbvetkezbket:

— aselejtezés id6pontjat, helyét,

— aSelejtezési Bizottsag elndkének és tagjainak nevét és alairdsat,

— aselejtezésre keriilé eszkoz:
e nyilvantartasi szamat,
® megnevezését,
o mennyiségi egységét és mennyiségét,
o beszerzési arat,
e eértékesokkenéset,
e tovahbfelhasznaldsra vald alkalmassagat, vagy alkalmatlansagat,
o tovabbi felhasznaldsra alkalmatlan feleslegessé valt vagyontargy

megsemmisitésére torténd javaslatot.

A Selejtezési Bizottsag altal a selejtezési eljards sordn készitett jegyz6konyvekben javasolt
intézkedések (leértékelés, megsemmisités) végrehajtasdra csak a hivatalvezet§ jovdhagydsa
utdn keriilhet sor. A jegyz6konyveket évenkénti sorszamozassal 3 példanyhan kell
elkésziteni és azt

— 2 példanyban a kényvelésnek,

— 1 példany a Selejtezési Bizottsdgnal marad.

A vagyonban bekovetkezett viéltozasnak a fékényvi konyvelésben és az analitikus
nyilvantartashan torténé atvezetését kovetben a konyvelésnek atadott két jegyz6kdnyvi
példdnybhol egy példanyt irattarba kell elhelyezni.

A selejtezési eljaras lefolytatasaban a Selejtezési Bizottsag valamennyi tagjdnak részt kell
vennie. A selejtezés soran messzemenden szem el6tt keli tartani a szigord takarékossdg
elvét. Amennyiben a selejtezésre javasolt vagyontargyakrol csak szakértd tudja eldénteni a
selejtezés indokoltsagat, abban az esethen a selejtezés végrehajtdsa csak a szakértd
véleménye alapjan torténhet. A szakért6 véleménye és selejtezési bizottsag javaslatara a
selejtezett eszkdzok megsemmisitésre  keriilnek, amelyet a kijeldlt dolgozdk a
megsemmisitési  jegyz6konyvben alairasukkal igazolnak. A selejtezett eszkdzdket a
nyilvdntartashol ki kell vezetni.

Azokat a kiselejtezett eszkdzoket, amelyekb8l az MGOO miikédéséhez még sziikséges, vagy
hasznalhatd anyagok termelhetdk ki, szét kell bontani és az igy nyert anyagokat, vagy
alkatrészeket be kell vételezni.

A sajat hataskorben végzett selejtezésrél jegyzdkonyy felvétele kotelezd, melyet a Hivatal
irdnyitasa ala tartozé (gazdasagi szervezettel nem rendelkezd) intézmények vezetdje,
valamint a leltarfelel8s ir ala. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény vezetdje
felelds az altala miikodtetett vagyontargyak esetében a tulajdon védelméért.
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[.4. 3. 3. Aselejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamoldsok

A selejtezés lezdrasdt kovetSen a Selejtezési Bizottsag altal megkiildott jegyz8kGnyvek
alapjan az eszkdz6k értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat a jegyz6konyvek
alapjén legkés@bb a leltarozas megkezdését megel6z6en at kell vezetni. A Hivatal gazdasagi
vezetfje a jovahagyott sclejtezési jegyz6konyv alapjan intézkedik a terven fellili
értékcsokkenés elszamoldsarol, és az eszkdzok nyilvantartasbol torténd kivezetésérdl.

A véltozdsok analitikus és fékonyvi nyilvantartdsokban torténé atvezetését az MGQO
Hivatala Szamlarendjében foglaltak szerint kell elvégezni.

I.4.3. 4. A selejtezés végrehajtdsdnak ellendrzése

A selejtezési eljaras szabdlyszer( végrehajtasanak ellenérzéséért a gazdasagi vezet§ a
felelés. Amennyiben az ellenGrzésért felel6s a selejtezési eljaras soran valamilyen
szabdlytalansagot tapasztal, azt koteles azonnal a hivatalvezet felé jelezni.

1. 4. 3. 5. A selejtezési eljaras sordn haszndthato nyomtatvdanyok kére

Targyi eszk6z0k selejtezésének bizonylatai:
— B.Sz.ny. 11-90. r.sz. Targyi eszk6z0k selejtezési jegyz6kdnyve
— B.Sz.ny. 11-91. r.sz. Selejtezett targyi eszkdz0k jegyzéke
— B.Sz.ny. 11-92. r.sz. Targyi eszkézok selejtezésébdl visszanyert tartozékok.
Alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke.

A készletek selejtezése soran a kdvetkezd szabvany nyomtatvanyokat kell hasznalni:
— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6kGnyve
— B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke
— B.11-95. r.sz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
—  B.11-96. r.sz. Leértekelt készletek jegyzéke
— B.11-97 r.sz. Megsemmisitési jegyz6kdnyv

Il. Zard rendelkezés

A Felesleges Vagyontargyak Hasznositasanak és Selejtezésének Szabalyzata a feliilvizsgalatot
kovet6 médositasokkal egységes szerkezetbe foglaltan az MGOO Kézgy(ilése a 100/2016
{(V.26.) szamu hatdrozataval elfogadta.

Jelen szabalyzat az elfogadas masnapjan lép hatalyba.

A targyra vonatkozo minden korabbi szabalyozas hatalyat veszti.

Budapest, 2016. aprilis 16.
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