MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

A Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormdnyzatdnak Hivatala és a hozzarendelt,
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Intézmények kozotti munkamegosztas és
felel6sségvallalas rendjérdl
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amely létrejott a Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzat Hivatala (tovabbiakban:
MGOO Hivatala), valamint a megdllapodds 1. szami mellékletében felsorolt, az MGOO
Hivataldhoz (6nélléan miikodé és gazdalkodé szervezet) rendelt koltségvetési szervezetek
(6ndlldan miikddé intézmények) kozott, az allamhdztartdsrol sz616 torvény végrehajtasarol
rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) sz. Korm. rendelet (Avr.) alapjan. A vonatkoz6 allamhéztartasi
rendelkezéseknek megfelelSen az MGOO altal alapitott intézmények nem rendelkeznek
6nalld gazdasagi szervezettel, ezért az MGOO Hivatala gazdasdgi szervezete (kijelolt
szervezet) Gtjan latja el az ondlléan miikods intézmények (koltségvetési szervek) a
koltségvetési rend szerinti pénziigyi-gazdalkodasi feladatainak végrehajtasat. Az ellatando
feladatokhoz kapcsolédéan a Hivatal és az o©ndlléan miikodé intézmények
egyiittmiikodésére, a munkamegosztas és felelGsségvallalas rendjére vonatkozoan az
alabbiak szerinti megallapodast kotik:

I Az egyiittm(ikodés altaldnos szempontjai

1. Az MGOO Hivatala koltségvetési szerv és az ondlléan miikod6 intézmények
(koltségvetési szervek) egytittmiikodésének célja az, hogy a hatékony, szakszer(i és
ésszer(ien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit megteremtsék.

2. Az egyiittm(ikédés nem csorbithatja az 6ndlléan miikodék sajat koltségvetésével valo
gazdalkodasi, szakmai dontésjogi rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és felelGsségét.

3. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei az
onalldan m(ikodénél nincsenek meg, koteles a kijeldlt szervezet ellatni.

4. Az MGOO Hivatala gazdasagi szervezete Utjan biztositja a szakszer(i, szabalyszer(,
torvényes gazdalkodas feltételeit.

5. Az onalldan miikédd és gazdilkodd gazdasagi szervezete felelds a Hivatalhoz rendelt
onalléan m(ikodé intézményeinek gazdalkodasanak végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgéltatési, beszamoldsi feladatok teljesitéséért, valamint a pénzligyi, szamviteli
rend betartasaért, betartatasaért.

6. A 4. pontban foglaltakat az 6nalléan miikod6 és gazddlkodd elsésorban érvényesitési,
ellenjegyzési jogkdrének gyakorldsan keresztiil és mds, a gazdasagi folyamatokba épitett
ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

7. Az 6ndlldan miikédd intézmények kotelesek a jovahagyott éves koltségvetés alapjan, a
gazdasagossdg, hatékonysag, eredményesség kovetelményeinek figyelembevételével
gazdalkodni. Az Intézmények finanszirozasara vonatkozd szabalyokat a Magyarorszagi
Gorogok Orszagos Onkormanyzatanak Kozgy(lése altal jovahagyott koltségvetési
hatarozata tartalmazza. Az elGirdnyzatok teljesitéséért az 6nalléan m{ikédS intézmény
vezetSje a felelss. A Magyarorszagi Gorégok Orszagos Onkormdnyzatanak Hivatala
figyelemmel kiséri a hozza rendelt Intézmények éves koltségvetés teljesitését, sziikség
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esetén figyelemfelhivassal él, illetve ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil
beavatkozik.

Az onalléan miikoédé intézmények vezetdi az altaluk ellatott gazddlkodasi feladatok
végrehajtdsaért, az elGiranyzatok feletti felligyeletért, azok felhasznalasaért, valamint
valamennyi kotelezettségvillalas elvégzéséért egy személyben felelnek.

Az onalléan mikodoé intézmények vezetdi felelnek az intézmény allaganak elvarhato
megGrzéséért, a szandékos karokozds megakadalyozasaért. A vagyon kezelését,
rendeltetésszer(i hasznalatdt a mindenkor érvényes orszagos Onkormanyzati
szabalyozas elGirasai szerint kell biztositani.

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort az intézményvezet6k a vonatkozo
belsé szabalyzathan rogzitettek szerint, sajat hataskoriikben gyakoroljak.

Az onalléan mikodé és gazdilkodo koteles a kiemelt elGirdanyzatokrol
intézményenkénti  naprakész  elGiranyzat-nyilvantartast vezetnek szamitogépes
tdmogatassal (EPER integralt informatikai rendszer moduljaval), melyet negyedévente
egyeztetnek az intézmények vezetdivel.

A kotelezettségvallalas nyilvantartas az 6nalléan m(ikédé és gazdalkodonal torténik. A
nyilvantartas naprakészen mutatja a folyamatban Iévé kotelezettség-vallalasokat, illetve
ezek ho végi allomanyat, amit az 6ndlléan miikédd és gazdalkodd az 6nalléan miikoddok
vezetdivel negyedévente egyeztet.

A szamviteli (f6konyvi) konyvelést, az elGiranyzatok és azok modositasanak elkiiloniilt
nyilvantartasat, tovabba az analitikus nyilvantartasokat az o&nalléan miikédd és
gazdalkodd vezeti, és gondoskodik arrél, hogy a szamvitelben kell6en elkiiléniljenek
egymastol az ondlléan miikédék gazdasagi eseményei. Az Intézmények vagyoni és
pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgdltatdsi és
beszamolasi kételezettség teljesitése a Hivatal gazdasagi szervezetének feladata

Az 6nalléan m(ikodd intézmények vezetdi a miikodést, valamint a szakmai munkat
biztositd éves intézményi kdltségvetés — tartalék elGiranyzatai kivételével - el6irdnyzat
felhasznalasi jogosultsaggal rendelkeznek.

A targyi eszkozokre vonatkozo adatokat az onalléan miikédd és gazdalkodd vezeti, a
készletekre, a személyi juttatasokra (létszam, bér) vonatkozé adatokat az o6nalléan
miikoédé és gazdalkodo altal meghatarozott formaban, az 6nélléan miikodék és az
onalléan m(ikddé és gazdalkodo is vezetheti.

Az 6naélléan miikédék az 6nalléan miikédd és gazdalkodé iranymutatasa alapjan — az
erre vonatkozé belsé szabalyozas el6irasai szerint — kétévente, haromévente mennyiségi
felvétellel leltart készitenek,(kéztes idGszakban a nyilvantartasok alapjan egyeztetéssel)
és javaslatot tesznek selejtezésre.

A leltarellendrzés és a leltarértékelés az énalléan miikodd és gazdalkodo feladata, a
nyilvantartasok és a tényleges készletek kozotti eltérésekrdl kimutatast készit az
onalléan miikodok szamara.
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A MGOO Kézgy(ilése altal, a kiltségvetési hatarozattal jovahagyott létszamkerettel az
onalloan miikods szervezetek vezetdi onalléan gazddlkodnak. A létszam- és
bérgazddlkodds keretében a tervezett dontéseikrdl, azok koltségvetési kihatasairol
el6zetesen, irasban egyeztetnek a MGOO Hivatalanak vezetgjével.

A személyi juttatasok szamfejtéséhez sziikséges létszam és béradatokrél az 6ndlldan
miikoddk havi adatszolgaltatast nyagjtanak. A bér és munkaligyi adatok kezelését az
MGOO Hivatala gazdasagi szervezete kezeli a Magyar Allamkincstar altal miikédtetett
Kozponti Informaciés Rendszer (KIR) program alkalmazasaval.

Az onalléan miikédok altal teljesitett adatszolgaltatdsok valddisagaért sajat
nyilvantartasi rendszertiknél az onalléan m(ikodé intézmények vezetdi a felel6sek, mig
az egyéb pénzigyi informacio-szolgaltatasok tekintetében az 6nalléan mikédé és
gazdalkodo gazdasagi vezetdje.

Az onalléan mikédé és gazdalkodo gondoskodik arrdl, hogy a gazdalkodassal
kapcsolatos kozponti, belsé szabalyozasok eljussanak a hozzarendelt 6nalléan
miikodbkhoz, és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.

Az onalléan miikédé és gazdalkodod a finanszirozasi, koltségvetési tamogatas tételeirdl
intézményenként naprakész analitikus nyilvantartast vezet.

Dologi kifizetések teljesitésére az énalléan miikdoddk sajat, elkiilonilt hazipénztarral
rendelkeznek, amely miikédtetésével, a pénzkezelési szabalyzat alapjan, szabalyozott
bizonylatok biztositasaval hasznalhatnak fel.

Az addalanyi feladatokat az onalléan m(ikédé és gazdalkodd (Hivatal) koteles ellatni az
onalléan miikod6k nevében. Az 6nalléan miikédd intézmények kiilén-kiilon adészammal
rendelkeznek.

Az onalléan miikodé és gazdalkodo altal kibocsatott szabalyzatok az oOnalldan
m(ikédékre is vonatkoznak.

Az intézmények tekintetében a gazdasagi vezetSi hataskort az onalloan mikodd és
gazdalkodo koltségvetési szerv (Hivatal) gazdasagi vezetdje gyakorolja.

Az onalléan miikodd intézmények vezetdi felelnek az intézmény allaganak elvarhato
megbrzéséért, a szandékos karokozas megakadalyozdsaért. A vagyon kezelését,

rendeltetésszer(i hasznalatat a mindenkor érvényes orszagos onkormadnyzati szabdlyozas
elGirasai szerint kell biztositani.

I. Az egyiittm(ikodés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Az éves koltségvetés tervezése
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munkatarsa

o el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyaldst a gazdasagi vezet6 és az onalloan
miikodsk kozott, a hataskorében 1évé informaciokat ehhez rendelkezésre bocsatja, a
targyalasokrol irdsos dokumentumot készit,

o segiti az 6nalléan miikod6k vezetSi éltal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megallapitdsat, a rendelkezésre all6 és tervezhetd forrasokat, illetve azok
feltételrendszerének a meghatarozasat.

Az 6nalléan miikodok
o szakmai vezet6i megfogalmazzdak a kovetkezé évre vonatkozé szakmai
célkit(izéseiket, feladataikat, munkaterviiket, és azokat betervezik a pénziigyi
elGiranyzatok kozé,
o a szakmai feladatok pénziigyi igényeinek ismeretében az 6nalléan miikodék vezetdi
elkészitik sajat intézményi koltségvetés-tervezetiiket.

Az 6nalldan miikodé és gazdalkodd az onalléan miikodékkel egyiittmiikodve
figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, és szamitasokat végez a kdvetkezd
évi szakmai feladatokat finanszirozé intézményi elGiranyzatokra.

Az 6nalléan mikdds és gazdalkodd segiti az 6nalldéan miikodék vezet6i altal felvazolt
szakmai feladatok pénziigyi igényeinek megallapitdsat, illetve a feltételrendszerének
a meghatdrozasat.

Az éndlléan miikédé és gazdalkodd intézmény
o felkésziti az 6nkormanyzat bizottsaganak iilésére az 6nalléan miikodé intézmények
vezetdit, és szamukra tovabbi pénziigyi informaciot ad az érdemi targyalasok végett.

Az o6nalléan miikéds vezetbje felelés a jovahagyott koltségvetési elGiranyzatok
betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi elGirdnyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadasi elSirdnyzatok felhaszndldsanak jogosultsagat foglalja
magaban.

Az 6nalléan m(ikods és gazdalkodd a koltségvetési hatarozat megalkotdsa utan — a
fékonyvi  konyvelésen beliil - intézményenként felfekteti az eliranyzat-
nyilvantartasokat, valamint a részletez6 analitikus nyilvantartasokat megnyitja.

A koltségvetés tervezéssel kapcsolatos feladatok elvégzésének hataridejét a MGOO
Hivatalanak vezetdje vagy a gazdasdgi vezetd, intézkedd levélben allapitja meg.

2. Az éves koltségvetési eliranyzatok megvaltoztatasa, elGiranyzat maddositasa,
atcsoportositasa

Az o6ndlldan m(ikdds intézményekre az elGiranyzat-gazdadlkodas, modositas
szempontjabdl a hatdlyos kéltségvetési hatdrozat, illetve a 368/2011. (XIIl. 31.)
Kormanyrendelet az irdanyado.
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Az 6nélléan miikédék elirdnyzat felhasznalasi hataskoriiket onélléan gyakorolhatjak,
errél az onalldan miikédé és gazddlkodot folyamatosan tajékoztatjak. Az elGirdanyzatok
moédositasa soran az onkormanyzat mindenkori koltségvetés elfogadasdra vonatkozo
hatarozataban rogzitetteknek megfelel&en kell eljarni.

Az énkormanyzat altal elrendelt elSirdanyzat-modositas végrehajtasaért az érintett
onalléan miikodé és a hivatalvezetd egylittesen felelGsek.

Az 6ndlldan mikodé szakmai kéltségvetésének elGiranyzaton beliili atcsoportositasra
nem jogosult.

Az irdnyitd szerv dltal jovahagyott vagy elrendelt elGirdnyzat-maodositas kéltségvetésen
torténd atvezetéséért a Hivatal vezetGje a felelds.

A f6konyvi konyvelést, az elGiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba az
analitikus nyilvantartasok vezetését a Hivatal gazdasagi szervezete végzi.

3. A kiaddsok teljesitése, bevételek beszedése

Az 6nélldan miikodék vezetdi a szakmai feladatok ellatasa mellett — az alapité okiratban
foglaltak szerint is — felelGsek a hatékony, gazdasagos, szabalyszer(, eredményes
gazdalkodds biztositasaért. Az Intézmények a sajat elGiranyzat felhasznalasukért teljes
felel6sséggel tartoznak.

A pénzeszkdzok felhasznaldsdra csak a szakmai feladatok elldtasaval 6sszhangban
jogosultak, vagyis feladatelmaradas esetén az igy felszabadult pénzeszkozoket nem
hasznalhatjak fel.

Az 6nalléan miikodsk vezetinek szakmai elképzeléseiket és pénziigyi lehet&ségeiket
dssze kell hangolniuk. Szakmai feladatot sem vallalhatnak tgy, hogy annak a pénziigyi
feltételrendszere nem biztositott, mivel a koéltségvetési hatdrozat megalkotasaval a
kézgy(ilés meghatérozta, hogy mely feladatokra biztosit koltségvetési fedezetet.

A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, a pénzlgyi ellenjegyzés, az
érvényesités és az utalvanyozas és teljesités igazolasanak részletes elGirdsait a MGOO
Hivatala vonatkozo belsé szabalyzatai irjak eld.

A gazdélkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozd altalanos szabdlyokat az
MGOO Hivatala szabdlyzataiban rogziti, melynek alkalmazdsa az onalléan miikddd
intézmények szamara is kotelezd érvényli. Az oOnalléan miikodd Intézmények
kételezettséget pénziigyi ellenjegyzés nélkiil nem vallalhatnak.

A kotelezettségvallalas rendje:
o Kotelezettségvallalasra az onalldan m(ikodé vezetbje vagy az éltala irashan megbizott

személy jogosult.



48,

49,

50.

e Az onalléan mi(ikédé vezetSje a 100.000,- Ft egyedi értékhatart meghalado
aruvasarlasra vagy szolgaltatas igénybevételre iranyuld, az lzleti partner altal
visszaigazolt irasos megrendeléseket pénziigyi ellenjegyzés végett megkiildi az
onalléan mi(kédé és gazdalkodonak. A kiséré bizonylaton megjeloli azt a
szakfeladatot, kiadds-nemet, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

e Amennyiben a kotelezettségvallalasra az 6ndlléan miikods és gazdalkodo szerint
nincs fedezet, ,nem teljesithetd fedezethiany miatt” megjegyzéssel visszakiildi az
onalléan miikodé vezetdjének.

o Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor ellenjegyzi, és felvezeti sajat
kételezettségvallalasi nyilvantartasaba.

o Az Intézmény koteles az elGiranyzat-felhasznaldsanak mértékét figyelemmel kisérni.

ElGiranyzat nélkiil kitelezettség nem véllalhatd. [rasbeli kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzés nélkiil nem érvényes.

A 100.000,- Ft feletti kifizetések esetében sziikséges irdasos kotelezettségvallalas
(megrendelés). Az o6nélléan m(ikodé és gazdalkodd kotelezettségvallalasi rendre
vonatkozo belsé szabalyzata szerint ezekrél a kotelezettségvallalasokrol is — pénziigyi
teljesitéssel egyidejiileg — kételez6 az analitikus nyilvantartasba vétel. A 100.000,- Ft
alatti beszerzés esetén irasos kotelezettségvallalas nem sziikséges.

Személyi juttatasok esetében mindenkor irdsos kotelezettségvallalas sziikséges.

3.1. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

51. A kotelezettségvallaldsokrol az onalloan m(ikodé és gazdalkodd szerv folyamatos
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analitikus nyilvantartast vezet. A Hivatal gazdasagi szervezete a kotelezettségvallaldst
rogziti a konywviteli nyilvantartdst tdmogatéd EPER integrélt szamitogépes rendszer
kotelezettségvidllalas moduljaba. A rendszer altal generalt nyilvantartasi sorszam
automatikusan felkeriil az utalvanyra is, melyet a rendszer allit ki.

A nyilvantartasba kotelezettséget rogziteni, csak irdsba foglaldas utdn, és a
kotelezettségvallalo (6nalléan m(ikodd vagy az altala megbizott személy), valamint a
pénziigyi ellenjegyzé (gazdasagi vezet6 vagy az altal irdasban kijelolt személy) aldirasa
utan lehetséges.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdasdt az erre hatalyos jogszabalyban, belsé
szabalyzatban rogzitett tartalommal kell felvezetni.

3.2 A pénzugyi ellenjegyzés rendje

A pénziigyi ellenjegyzés rendje:
e a kotelezettségvallalds és utalvanyozas ellenjegyzésére onalléan m(ikodé és
gazdalkodo (Hivatal) gazdasagi vezetGje vagy az altal irdsban kijelolt, 6ndlléan
miikods és gazdalkodd dllomanyaba tartozd személy jogosult.



a pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldja a kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzése el6tt meggydzdik arrdl, hogy a sziikséges fedezet rendelkezésre éll-e,
és nincs-e mas akadalya a kotelezettségvallalasnak.

az ellenjegyzési jogkor gyakorldja, amennyiben valamilyen szabalytalansagot
tapasztal, megtagadja az ellenjegyzést, és ennek tényét, valamint indokait irdsban
kozli az 6nalléan mikods intézmény vezetbjével.

A kotelezettségvallalasi  dokumentumok pénziigyi ellenjegyzése soran, a
dokumentumon, utalvanyrendeleten fel kell tiintetni a pénziigyi ellenjegyzés
datumat és az arra jogosult személy alairasat.

3.3 A teljesités igazolasa

A teljesiilt kitelezettségvallalds szakmai igazoldsa az 6nalléan m(ikodé feladata.

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt szakmailag
igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a szerz6dés, megrendelés,
megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolds datumanak és az igazolasi kotelezettség végrehajtasanak
megjelélésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolnia, tovabbd a munka
elvégzését igazold lapot kitoltve csatolnia a szamlahoz (pl. karbantartas, feltjitas).

A MGOO vonatkozd bhelsd szabalyzata rendelkezik a teljesités igazolasanak modjardl,
és az azt végzd személyek irashan torténé megbizasarol.

3.4 Ervényesités

Az utalvdnyozds megtorténte el6tt az érvényesitének a rendelkezésére bocsatott
bizonylatokon ellenérizni kell az 6sszegszer(iséget, a fedezet meglétét, a bizonylatok
alaki és tartalmi megfelelGségét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben a jogszabalyi
elirasokat és a belsd szabalyzatokban foglaltakat betartottak-e.

Ervényesités minden esetben irdshan, az utalvanyrendelet felhasznalasaval torténik.
Az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesits keltezéssel elldtott alairast

minden esetben tartalmaznia kell a dokumentumnak.

3.5 Az utalvanyozas rendje

55. Az utalvanyozas rendje:

a kiaddsok és bevételek utalvanyozdsa — szakmai teljesitést és az érvényesitést
kévetBen - az 6nalléan m(ikodék vezetdinek hataskorébe tartozik.

az 6nalléan miikédbk vezetSi folyamatosan gyakoroljak utalvanyozasi jogkériiket
annak érdekében, hogy a kifizetések a fizetési hataridében megtorténhessenek.

az utalvanyozds minden esetben irdsban, utalvanyrendelvény felhaszndlasaval
torténik.

az utalvdnyozott szamlat a szamlakivonattal az onalléan miikédé és gazdalkodd
intézményenkénti csoportositashan, idérendi sorrendben térolja.

4. A személyi juttatasokkal és munkaerdvel valé gazdalkodas szabalyai



56.

58.

59;

60.

61.

62.

63.

64.

Az onalléan miikodd intézmények vezetdi onallé bérgazdalkodaéi jogkdrt gyakorolnak.
Ennek keretében az dllascserékbdl keletkezett bérmegtakaritast, tovabba a tavollétek
miatti bérmaradvanyt az 6nalléan miikod6 és gazdalkodoval tortént el6zetes
egyeztetést kovetGen felhasznalhatjak.

Az onkormanyzat kozgy(lése altal, a koltségvetést jovahagyo hatarozattal
engedélyezett létszamkereten beliil a munkaltatoi jogok gyakorlasa az 6ndlléan miikodé
koltségvetési szerv vezetSjének feladat- és hataskore. Az engedélyezett létszamhoz
rendelt személyi juttatas el@iranyzata erejéig onalloan gazdalkodnak az Intézmények.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran az onalléan miikédé és gazdalkodo
biztositja, hogy a munkaerd- és bérgazddlkodds a jogszabdlyoknak, belsé
szabalyzatoknak és a MGOO Kézgy(ilése déntésének megfelelGen torténjen.

A bérek szamfejtésérél az onalléan miikodé és gazdalkodd koteles gondoskodni, az
onalldan miikodé altal atadott, vonatkozo teljes dokumentacid alapjan. Az ondlléan
m(ikodd és gazdalkodatdl fizikailag elkiilondlten (mas cimen) miikodd intézmény maga
gondoskodik a bérek szamfejtésérdl.

A nem rendszeres kifizetések szamfejtését az MGOO Hivatala késziti el, a Kézponti
Informdcios Rendszerbdl elééllitja a kifizetéshez szilkséges szamfejtési bizonylatot. A
Magyar Allamkincstar részére hataridGre torténd adatszolgaltatasért az MGOO Hivatala
és az Intézmények vezetSi egyetemlegesen felelGsek.

A munkaiigyi nyilvantartasokat - jelenléti iv, helyettesitési, szabadsag, stb. — az
intézmények részére sajat maguk vezetik. A munkaviszony létesitésével és
megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés, valamint az aldirt dokumentumok tovabbitasa
a Magyar Allamkincstarhoz az MGOO Hivatala gazdasagi szervezetének feladata és
felelGssege.

5. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

A targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasat az énalldéan m(ikods és gazdalkodd vegzi.
Onalléan miikdédé végzi a sajat leltdri nyilvantartasat. Raktar hidnyaban készletek
(szakmai anyag) analitikus nyilvantartédsat az 6nalléan m(ikodék nem végzik. Ondlléan
miikodénél ennek sordn a beszerzett készletek azonnali felhasznalasként keriilnek
elszamolasra. Az alapbizonylatokon — szamldkon, szdllitéleveleken — fel kell tiintetni az
azonnali felhaszndlds tényét, az atvevd szervezeti egységet. Az datvevd aldirasaval
igazolja az atvétel-atadds tényét.

Az ondlléan miikod6 és gazdalkodd iranymutatdsa alapjan az onalléan miikédék
elvégzik az év végi leltarfelvételeket, kozremiikodnek a leltarak Osszesitésében és
kiértékelésében.

Az 6nalldan miikodsk elSkészitik és végrehajtjdk az esedékes selejtezéseket, és
gondoskodnak azok elGirasszer(i bizonylatolasarol.



65.

66.

67.

68.

69.

70.

1.

72.

73.

A nyilvantartdsi és selejtezési feladatok el6készitése és végrehajtidsa a gazdasagi
tigyrend, valamint a leltarozdsi és selejtezési szabalyzat alapjan torténik.

A koltségvetési gazdalkodasra vonatkozd és az allamhaztartds miikodéséhez kapcsolddo
egyéb jogszabalyokban el6irt informacidszolgaltatasi kotelezettség tovdbbitasa, a
tovabbitast megel6z6 adategyeztetés, adatgy(ijtés a Hivatal feladata.

6. A készpénzkezelés rendje

Az ondlléan mikédd intézményekben a bevételek beszedése, a kiaddsok teljesitése
készpénzben vagy banki atutaldssal torténhet. A bankszamla feletti rendelkezési
jogosultsag a BankszamlaszerzGdés alapjan torténik. A bankszamlardl utaldst teljesiteni
utalvanyozast kovetéen a Hivatal jogosult.

Az onalléan miikods intézmények kiadasaira szolgadld készpénz-ellatds az oénalldan
miikod6 és gazdalkodd hazipénztaraban —fizikailag és analitikus nyilvantartasban is
elkiilbnitve — az Eper szamitastechnikai rendszer moduljanak tamogatasaval térténik.

Az onalléan miikédé intézmények készpénz pénzforgalmukat — fizikailag és analitikus
nyilvantartasban is elkiilonitve — az 6ndlléan miikédé és gazdalkodd hazi pénztaran
keresztiil bonyolitjak. Az dnalléan m(ikodd és gazdalkoddtal fizikailag elkiiloniilten (mas
cimen) m(ikéds intézmény pénzforgalmat az erre a célra kialakitott pénzkezels helyen
bonyolitja. A készpénzt napkdzben pénzkazettaban, éjszaka tiizbiztos lemezszekrényben
(pancélszekrény) kell tartani a megdrzés biztonsaga érdekében. (A pénzkezelés részletes
rendjérél a MGOO Hivatala belsé szabalyzatban rendelkezik).

A készpénz kifizetések szabalyszer(iségéért, valamint a pénz biztonsagos tarolasaért az
onalléan m(ikodd és gazdalkodod vezetdje a felelds.

Onélldan miikodsk 6nallé  bankszamlaval rendelkeznek. A bankszamla feletti
rendelkezési jogosultsdgot az 6nalléan miikodé és gazdalkodo gyakorolja.

Az 6nalléan miikoddk bankszamldin kezelt pénzeszkozok kizardlag
o az onalléan miikoddk elkiilonitett pénzforgalmara,
e a NAV felé torténd befizetési kotelezettségek és jovairasok,
e a palyazatok (ha a palyazati elGiras elkiilonitett szamlan torténd kezelést ir eld)
pénzforgalmanak lebonyolitasara szolgal.

7. A pénziigyi informacios rendszer

Az Onalléan mikodd és gazdalkodo — figyelemmel az allamhaztartas és a kdzponti
kéltségvetés informacios igényeire — meghatarozza az adatszolgaltatas rendjét:
Az 6nalloan m(ikod&k feladata
o atamogatasok igényléséhez a létszamadatok biztositdsa,
e az intézmények elemi koltségvetésének éves teljesitésérdl szolé beszamoldk
elkészitéséhez adatszolgaltatas,
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e amaradvany kimutatasahoz, elszamolasahoz adatszolgaltatas.

A Hivatal altal kért adatszolgaltatdasokat az Intézmények kdtelesek hataridére teljesiteni, az
adatszolgaltatasokban szereplé adatok valodisagaért az Intézmény vezetbje a felel6s. A
koltségvetési gazddlkodasra vonatkozd és az allamhaztartds miikodéséhez kapcsolédo egyéb
jogszahalyokban eldirt informacidszolgaltatasi kotelezettség tovabbitdsa, a tovabbitast megel6z6
adategyeztetés, adatgy(ijtés az MGOO Hivatala gazdasagi szervezetének a feladata.

8. A pénziigyi-gazdasagi feladatok belsé ellendrzésének rendje

74. Az dllamhaztartasrol szoldo 2011, évi CXCV. torvényben meghatarozott belsé
kontrollrendszer elemeinek kialakitasa, miikodtetése és folyamatos fejlesztése az
Intézmények vezetSinek feladata és felel6ssége, a MGOO Hivatala vezetdje altal irdshan
meghatarozottan és iranymutatasa alapjan.

75. Az dllamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvényben meghatarozott belsé ellenérzési
tevékenység — figyelembe véve a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsé ellenérzésérdl szélo 370/2011. (X11.31.) Korm. rendeletet — kialakitasardl és
jogszabaly szerinti miikodésérél az onalléan miikod6knél, az onalléan miikods és
gazdalkodonal megbizott belsé ellen6rzési tevékenységet ellatéd szolgaltatd latja el.

76. Az onalléan miikodénél a belsé ellenérzést az onalloan miikédé és gazdalkodo az
onalléan miikodével egyiittmiikodve szervezi meg, a hivatalvezeté altal jovahagyott
BelsG Ellendrzési Kézikonyvben meghatédrozott elGirdsok, valamint az éves ellendrzési
tervben meghatdrozottak szerint kell végrehajtani, mikodtetni.

77. Az MGOO hivatalvezetSje és az Intézmények vezetdi, az édltaluk vezetett kéltségvetési
szerv vonatkozasaban kotelesek a szervezeti sajatossagok figyelembevételével a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacios és
kommunikacios rendszert, tovabba az operativ tevékenységek keretében megvaldsulé
monitoring rendszert. Az intézmény a 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 1.
mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban koteles irdasban értékelni a kialakitott
kontrollrendszer min&ségét.

78. A koltségvetési szerv vezetGje(intézményvezets) koteles szabdlyozni a szervezeti
integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét, valamint koteles integralt

kockazatkezelés rendszer miikodtetni és meghatarozni az eljarasrendjét..

79. A koltségvetési szerv vezet§jének az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara
szervezeti felelGst kell kijel6Inie.

9. Vagyonkezelés
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80. Az Intézmény vezetGje felelGs az Intézmény hasznalatdba 16v6 6nkormanyzati vagyon
elemek allapotdnak elvarhatd megdrzéséért. A vagyon kezelését, rendeltetésszer(i
hasznalatat a mindenkori érvényes bels6 szabalyozas szerint kell biztositani.

1. Zaro rendelkezés

81. Jelen megallapodashan nem rogzitett, az 6nalloan m(ikédé, illetve a kijelslt gazdalkodd
kiltségvetési szerv gazddlkodasat, egylittm(ikodését érinté egyéb kérdésekben a
tobbszér modositott:

e 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet,

e 2011. CXCV. torvény,

valamint a hatdlyban lév6 koltségvetési torvény, illetve a Magyarorszagi Gorogok,
Orszagos Onkormanyzatanak Kozgy(ilése &ltal hozott hatdrozatok és a hivatal belss
szabdlyzatai, rendelkezései az iranyadoak.

82. A megadllapodasban résztvevs Intézmények vezetdi anyagilag és erkdlcsileg is felelnek a
sajat intézményiik feladatkérébe tartozd tevékenységekért, e koérben jogosultak
intézkedéseket kiadni, adatszolgdltatasokat bekérni, és ezen feladatok megvaldsuldsat
ellendrizni.

83. Az MGOO Hivatala gazdasdgi szervezete és az Intézmény kozosen felelgs a
munkamegosztds megszervezésért és végrehajtasaért, a belsé kontrollrendszer

T

kialakitasaért, miikodtetéséért és folyamatos fejlesztéséért.

84. A gazddlkodas soran keletkez6 dokumentumok, iratok, bizonylatok eredeti vagy
masolati példanyinak megdrzésérél a vonatkozo belsé rendelkezések szerint koteles az
onalléan miikodo koltségvetési szerv vezetdje gondoskodni.

85. A felek megéllapodnak abban, hogy a gazdalkodasi tevékenységiik, miikédésiik soran a
hatalyos és vonatkoz6 jogszabalyok és a jelen megallapodas alapjdn jarnak el.

86. A megdllapodas alairéi az intézményiik képviseletében az egységes eljarasi rend
alkalmazdsa érdekében kolcsonds irasbeli tdjékoztatasi kotelezettséget vallalnak a
tudomdsukra juté és a jelen megdllapodds egyes pontjait érint6 jogszabdly
valtoztatasokrol.

87. A megdllapodast alaird feleknek az egyilittm(ikédés soran minden esetben be kell
tartani a gazdalkodas szabdlyozasara vonatkozo térvényeket, szakmai és az orszdgos
nemzetiségi dnkormanyzati rendelkezéseit, szabalyzatait.

88. A jelen megallapodas a feliilvizsgalatot kbvetSen végrehajtott modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szoveget tartalmazza.

89. A feliilvizsgdlt és moédositott Munkamegosztdsi Megéllapodas az elfogadast kovetd
napon lép hatalyba.



90. A feliilvizsgdlt, modositott és a Kozgyiilés dltal elfogadott Munkamegosztdsi
Megallapodassal egyidejlileg, a 174/2015 (X.03.) hatdrozat hatalyat veszti.

Budapest, 2016. oktober 10.

MGOO Hivatalvezeté

Jovahagyas:

Az MGOO Kozgyiilése a 157/2016 (X.26 .) szamu hatarozataval a jelen Munkamegosztési
Megdllapodast jovahagyta.
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1. szamu melléklet

A munkamegosztasi megallapodasban érintett, 6nalloan miikddo koltségvetési

intézmények

Alairas,

Sorsz. Az onalléan Intézmény cime Intézményvezeto
miikédo neve datum
intézmény
nmegnevezese
I. Manolisz 1054 Budapest, Kakukné dr.
Glezosz12 Vécsey utea 5. Partics Krisztina —
Evfolyamos
Kiegészitd Gorog ﬁ Z
Nyelvoktato Iskola
2. Magyarorszagi 1054 Budapest, Szidiropulosz /
Gorogok Vécsey u. 5. Archimédesz L b / )
Kutatointézete o il )
3 Nikosz 2445 Beloiannisz Dr. Oroshazi il Y
Beloiannisz Rakaoczi ut 28. Gyorgyné 4 -/,/ L/, /A
Altalanos Tskola és :
Ovoda
4, Magyarorszagi 1098 Budapest, Szamarintisz
Gorogok Borzsony utca 2-4, Tamas
Kulturalis Intézete
5. Nikosz 2455 Beloiannisz, Takacs Katalin e
Beloiannisz Rakoczi u. 24-26 ( ] {bt a (4
Miivelodési Haz és '
Konyvtar ]’( J’ (,LRL
6. Magyarorszagi 1098 Budapest, Lantos-Lyka / i’ f, (
Gorog Szinhaz Borzsony u. 2. Antal ( k (A L i
7. Gorog 1054 Budapest, Vengrinydk Edit ~/ / o ,.,
Nemzetiségi Vécsey u. 5. N
Altalanos Iskola T I
Gimnazium =9 &
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