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Onkoltség-szamitasi
szabalyzat
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ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT

A Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzatanak Hivatala (tovabbiakban: Hivatal)
dnkoltség szamitasi szabalyzatat a szamvitelrél sz6l6, modositott 2000. évi C. torvény 14. §
(5) c) pontjaban,(tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szervezetei beszamoldsi és
kényvvezetési kotelezettségének sajatossagairol sz6lo, modositott 249/2000. (XI1.24.) Korm.
Rendelet 8.§ (4) bekezdésében (tovabbiakban: Vhr.) foglaltak szerint, valamint a szamviteli
politikiban rogzitett alapelvek alapjan a kovetkez6k szerint hatarozom meg:

l.
ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJIA, TARTALMA

Az onkoltségszamitds célja a szolgaltatas varhato és tényleges onkoltségének kiszamitasa. A
varhatd (tervezett) onkoltség megallapitasa el6kalkulacioval, a tényleges 6nkoltség
kiszamitasa utdkalkulacidval torténik a ténylegesen felmeriilt koltségek szambavételével.

A hivatal o6nkoltség szamitasi  szabdlyzata részletesen szabalyozza az elvégzett
tevékenységek, nyujtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen onkdltségének meghatarozasat,
valamint e szabalyzat alapjan biztositja az oOnkoltségszamitas belsé és  kiilsé
ellenérizhet&ségét.

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat az alabbi témakorokben tartalmaz elGirasokat:
a) koltség, onkoltség szamitasi alapfogalmak,

b) az onkoltség szamitas targya (kalkulacios egységek ),

c) a kalkulacios tényezdk tartalma,

d) az 6nkoltség szamitds modszere,

e) az onkaoltség szamitas készitésének idépontja,

f) az onkoltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas,

g) koltség elszamolas bizonylatolasa,

h) az 6nkéltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.

Il
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi alapfogalmak

1.1. A koltség

A koéltség egy meghatarozott cél érdekében - szolgaltatas nyujtdsa - felhasznalt el6-, és
holtmunka pénzben kifejezett 6sszege.

1.2, Koltségnem

A kéltségnem a kéltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jel6lik ki.

A kéltségnem a kéltségeknek az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairol szol6 elbiras.
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1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye teriiletileg, fizikailag lehatarolhato teriileti
egyseég vagy részleg.

Az itt felmeriilt koltség felmeriilésének idépontjadban nem szamolhato el kdzvetleniil az
egyes tevékenységekre, szolgaltatasnydjtasokra, igy kézvetlen koltségnek nem mindsithetd.
Ezen koltségek egy része a tevékenységgel, szolgaltatasnyujtassal kozvetlen kapcsolatba
hozhatok, igy - az e szabdlyzatbhan foglaltaknak megfelelGen - az egyes kalkulacios egységekre
elszamolandoak.

1.4. Koltségvisel 6
A koltségviseld az a tevékenység, szolgdltatasnytjtas, amelyre a létrehozdsaval kapcsolatos
koltségek felmeriilésiik alkalmaval kozvetlenil elszamolhatdk, amelynek teljesitése

érdekében a koltségek felmeriilnek.

1.5. A kozvetlen onkoliség, bekeriilési érték
A kozvetlen 6nkéltség a tevékenység, a szolgaltatasnyujtas meghatdrozott mennyiségi
egységére juto, illetve szoros kapcsolatban lévé él6- és holtmunka pénzben kifizetett
Osszege.
A kozvetlen 6nkéltség, bekeriilési érték kérébe tartoznak azok a réforditdsok, amelyek
a) a tevékenység, szolgaltatas nyujtas elGallitasa, Ulizembe helyezése, bdvitése,
rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allaganak helyreallitasa sordn
kozvetlenil felmeriiltek
b) az el&dllitdssal, tovabba a szolgaltatas végzésével, nydjtasaval bizonyithatoan szoros
kapcsolathan voltak
c) a tevékenységre, szolgaltatasnyijtasra megfelel6 mutatok, jellemzék segitségével
elszamolhatok.
A kozvetlen dnkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket,
b) az elGdllitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.

1.6. Az onkoltségszamitas
Az Onkéltségszamitds olyan miiszaki- gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység,
szolgéltatas nyljtas megkezdése elétt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megallapithaté a tevékenység, szolgdltatasnydjtas varhato, (tervezett) illetve tényleges
onkoltsége.
Az 6nkoltség szamitasi feladata, hogy adatokat szolgaltasson:

a) a szolgdltatdsok értékeléséhez, a szolgdltatds értékének meghatarozasahoz és

tervezéséhez,
b) a szolgaltatasok 6nkoltségének tervezéséhez és megfigyeléséhez,
c) agazdasdagi szamitasokhoz.

1.7. Az dnkoltségszamitas kalkulacid formaja

Az 6nkoltségszamitdasnak a kovetkez6 formai:
1. el6kalkulacid, az el6zetes 6nkoltség szamitasa,
2. kozbensé kalkulécid, a termelés kdzbeni onkéltség szamitdsa,
3. utokalkuldcid, az utdlagos 6nkoltség szamitdsa.
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Az eldkalkuldcié az a tevékenység, szolgaltatasnyajtas, melynek megkezdése el6tt a
hivatalunk hatarozza meg a felhasznalhato él6- és holtmunka mennyiségét, és ebbdl az
érvényben lévé arak alapjan kiszamitja a tevékenység, szolgdltatas nyujtas terv szerinti
onkoltségét.

El6kalkulaciot kell késziteni minden olyan rendszeresen, illetve nem rendszeresen végzett
tevékenységre, amelynek koltség kihatdsa van.

A kézbensé kalkuldcié a szolgaltatasnyujtas folyamataban informal a tevékenység,
szolgaltatas onkoltségének alakuldsarol.

Az utékalkuldciéo az a tevékenység, amellyel a szolgaltatasnyljtas befejezése utan, a
ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége és értéke alapjan hatarozza meg az
Intézmény a szolgaltatds tényleges kozvetlen onkoltségét.

2. Az onkoltség szamitas targya (kalkuldcios egységek)

Az Onkoltségszamitas targya az a termék, vagy szolgaltatas (teljesitmény), amelynek
onkoltségét ki kell szamitani, amelyrdl a kalkulacio késziil.

Az 6nkoltség szamitas targya a kalkulacios egység.

A kalkulacios egységeket az Sztv. és Vhr., valamint az adotérvény szempontjainak
figyelembevételével kell megallapitani.

A tevékenység, szolgaltatas nyljtas eseti bevétel keretében:

o termek bérbeadasa,

e magancélu gépkocsi hasznalat

o kozérdekii adatokrol masolat készitése papir, CD, vagy lemez
A kéltségek kozé tartoznak a szolgaltatashoz kozel all6 altalanos kéltségek aranyos dsszegei
is, amelyek az adott szolgdltatasra megfelel6 mutatok, jellemzék segitségével elszamolhatdk.
llyen koltségek:

o gépek (berendezések) lizemeltetési koltségei, energiakoltségei és értékcsokkenési

leirasa,
e a szolgaltatas nyljto intézmény altalanos koltései.

3. A kalkuldciés koltségtényezdk tartalma

A Hivatal tulajdonaban lévé infrastrukturak:

e hivatali irodai

o technikai — miszaki berendezések, felszerelések

e informatikai eszk6zok

o egyeéb targyi eszkdzok.
Az Onkormadnyzat tulajdondat képezé eszkozok magancélra nem hasznalhatéak, az alabbi
kivételekkel:
Az Onkormanyzat tulajdonat képezd eszkozok — az elnok vagy a hivatalvezetd engedélyével —
tarolasi nyilatkozat ellenében, hivatali céli hasznalatra a munkavallalé lakdsaban is
tarolhatok. A taroldsi nyilatkozatban pontosan fel kell tiintetni a tarolasi helyét (lakcim),
mivel a kdaresemény esetén csak igy rendezhetd a biztositasi kartérités.
A kalkuldcidés egységek kozvetlen koltségét a hivatal az aldbbi séma alapjan hatérozza meg,
az évenkénti mindenkori inflacids rata novelésével.
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a) Terembérleti dijak onkoltség szamitasi rendje

Az utokalkuldciot a mindenkori el6z6 évi tényleges koltségadatok alapjan, a varhato inflaciot
mértékének figyelembevételével kell megallapitani. A terembérleti dijaknal a portaszolgalat
és a takaritoszemélyzet atlag ora dija alapjan keriil kiszamitdsra az 1 négyzetméterre juto
hérkéltség.
Kalkulaciés séma:
Kozvetlen onkodliségszamitas
A hivatal vagy az Onkormanyzat tulajdondban, illetve fenntartasa alatt 1évé épiilet(ek)
alapteriilete:
Az lizemeltetési 0sszes ora: éves munkanapok szama x 8 draval
Kézvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok (orabér/ m?
o Portaszolgalat
e Takaritdszemélyzet
Kozvetleniil elszamolhaté munkaadokat terheld jarulék
e Portaszolgalat
o Takaritoszemélyzet
Kozvetlen dologi kéltségek
o Villamos energia
o Viz-csatorna
o Gaz
e Takaritoszerek
e Karbantartasi anyag
Terv szerinti értékcsokkenési leiras
- Eplilet értékcsokkenése
- Gép, berendezés
- bator

A kéltséghelyeken elszamolt, kozvetett koltségek felosztasanal alkalmazandd vetitési
alapokat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza

L

Az egyszer(i osztokalkulacio készitéséért felelGs: gazdasagi vezetd

A koltséghelyeken elszamolt, kozvetett koltségek felosztasanal alkalmazando vetitési
alapokat a szabdlyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

1.
AZ ONKOLTSEG - SZAMITAS MODSZERE
Az 6nkoéltség szamitdas modszere alatt a kozvetett koltségek elszamolasanak illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modjat értjiik.
Hivatalunk egyszer(isitett osztékalkulaciés modszert alkalmazza az onkoltség szamitas

meghatarozasara.
a./ Egyszer(i osztdkalkulacio
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A modszer keretében a tevékenység, szolgdltatas nyujtas onkoltségét tgy hatarozzuk meg,
hogy a kalkulacios egységenként elszamolt 0Osszes koltséget osztjuk a szolgaltatott
mennyiséggel. Az egyszer(i osztokalkulacio készitéséért felelds: gazdasagi vezetd

IV.
KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

A szolgaltatassal 6sszefiigg alapvet6 bizonylatok a kévetkez6k:
— személyi juttatasok raforditasok bizonylata;

— értékcstkkenési leiras bizonylata;

— egyéb koltségek bizonylatai;

— kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

Az bnkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkez6k:
—a bizonylat megnevezése illetve sorszama,

— a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése,

— a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjeldlése,

— az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtdsat igazold személy,

— a bizonylat kidllitasanak id6pontja,

V.
AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI EGYEZTETESEK

Az elkészitett egyszer(i osztokalkulaciok adatait a konywviteli nyilvantartasban szereplé
adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztetést a kalkulaciok befejezését kbvetd 10 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetésért felel6s: gazdasagi vezetd

Az onkoltség - szamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésérdl haladéktalanul tajékoztatni
kell a gazdasagi vezet6t.

ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzatot az MGOO Kézgy(ilése a 30/2016 (11.03.) hatdrozataval fogadta el.

Jelen szabhalyzat az elfogadas napjan lép hatalyba.
Az Onkoltségszamitasi szabdlyzat tartalmat érinté jogszabalyi valtozasok esetén a
szabalyzatot ki kell egésziteni és sziikség esetén modositani.

et 1 T / . 4
f/ | X I [ ¢
:, AL Felioe /0 B uly L i

Hristodoulou Konstantinos
- Hivatalvezet6

Budapest, 2016. januar 15.
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