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l.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz616, tobbszoér modosi-
tott 2000. évi C. térvény (tovdbbiakban: Szt.), valamint az allamhdztartds szamvitelérdl
sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz.) végrehajtasdra vonatkozo
el6irasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak szervezetiink sajatossagai-
nak, feladatainak leginkabb megfelels szamviteli rendszer m(ikodését.

Természetesen a szamviteli politika tartalmat, részletezettségét, szerkezetét alapvetd-
en meghatdrozza az dllamhaztartasi szervezet feladata, sajatossaga.

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolddoan egyes tevékenységek részletes eldirasait
kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezdk:

— eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

.
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Amr.) 10. § (8) bekezdése, valamint az irdnyité szerv dontése
alapjan a Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzata, Hivatala és Intézményei,
mint szervezetiinkh®z rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési
szervek Amr. 7. § (2) bekezdése szerinti feladatait szervezetiink latja el.

Ezért az el6z6ekben megjeldlt kdltségvetési szervek és szervezetiink kozott az Amr. 10.
§ (4) bekezdése szerint létrejott munkamegosztdsi megéllapodasban foglaltak alapjan
szervezetiink szamviteli politikdjanak rendelkezései és a kapcsol6dé szabalyzatok kiter-
jednek a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé — az el6z8ekben felsorolt — kéltségve-
tési szerv(ek)re is.

1.
A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

1.0. A vallalkozas folytatasanak elve

A véllalkozas folytatasdanak elve Gigy érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamolo elke-
szitésénél figyelembe kell venni a targyévben bekovetkezett szervezeti és feladatvalto-
zasokat is, vagyis az évkozi szerkezeti valtozasokkal korrigalt bazis képezi a kévetkezd
évi koltségvetés alapjat.

A Hivatal viéllalkozasi tevékenységet nem folytat, de a felligyelete alatt allo onalléan
miikods intézmények esetében a tevékenység elGfordulhat. ElGiranyzatként akkor
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vehetd figyelembe, ha a gazdalkodo6 szerv (intézmény) ilyen iranyl tevékenysége az
elkovetkezendd iddszakban is folytatodik.

1.1.  Ateljesség elve

A teljesség elve lgy érvényesiil, hogy a targyévben felmeriilt és teljesiilt gazdasagi
eseményeket a beszamolé fordulénapjaig a pénzforgalmi adatok tartalmazzak. A f6-
konyvi konyveléshen a pénzforgalmilag realizélt gazdasagi események jelennek meg
figyelembe véve az elszamolt pénzforgalom nélkiili bevételek és kiadasok elszamolasat
is.

1.2. Az 0sszemérés elve

Az Osszemérés elve a pénzforgalmi szemlélet miatt ugy érvényesiil, hogy egy — egy
feladat targyévi / pénzforgalom és pénzforgalom nélkiili / bevételét a teljes targyévi
kiadasokkal kell ésszemérni. A targyév koltségvetési tartalékaként kell kimutatni a
pénzmaradvényt, amely az alaptevékenység ténylegesen teljesitett targyévi bevételei-
nek, kiadasainak kiilénbozete.

1.3. Az dvatossag elve

Az dvatossag elve egyrészt abban nyilvanul meg, hogy a vésarolt eszkézoket a beszer-
zési arnal magasabb értéken nem vehet6k fel a mérleghe, mdsrészt a téritésmentesen
atvett eszkdzoket a mérlegbe az dtadd dltal kozolt nyilvantartasi értéken, legfeljebb
azok piaci, forgalmi értékén kell felvenni. A kovetelések fejében atvett eszkdzoket, ha
jogszabaly eltér6en nem rendelkezik, akkor a kivaltott kovetelés dsszegével azonos
dsszegben kell értékelni.

1.4. Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és kotelezettségeket egyedileg kell értékelni, Ggy a kdnyvelés soran,
mint az éves beszamold készitésekor. Sajdtosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve
a tartalom els6dlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon dssze-
vetése szamviteli alapelvek alkalmazasakor.

A Hivatalndl sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkez6 esetekben:

— terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanal, ha a konyv szerinti érték tartdsan és
jelentdsen magasabb, mint a piaci érték,

— értékvesztés elszamolasanal, ha a kdnyv szerinti érték és a piaci érték kiilonbozete
tartdsnak mutatkozik és jelentds Osszegii,

— vevénként, adésokként kisdsszegii koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is lehet
értékvesztést elszamolni.

1.5. A kéltség-haszon osszevetésének elve

A koltség-haszon dsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor
egy gazdasagi esemény szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az
abbdl szarmazo bevételeket.



1.6. Jelentds osszegli eltérés, jelentds, nem jelentds osszeg(i hiba, meghizha-
to és valos képet befolyasolé hiba

A meghizhatd és valés kép kialakitasat befolyasolo informaciok tekintetében lénye-
gesnek kell tekinteni azt, ha az informacié tartalmazza a Hivatal és intézmeényei vagyo-
ni, pénzigyi helyzetét.
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1.7. 200 ezer forint egyedi beszerzési, elGallitasi érték alatti vagyon értékii

jogok, szellemi termékek és targyi eszkozok beszerzési, elGallitasi érték elszamolasi
modjanak meghatarozasa.

Az Onkormdnyzat 200 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és elGallitasai) érték
alatt an. kis érték(i vagyoni értékii jogokat, szellemi termékeket és targyi eszkbzoket
be kell sorolni, hogy a vagyoni érétkii jogokat, a szellemi termékeket és a targyi eszko-
z6ket be kell sorolni, hogy a vagyon értékii jogokat, a szellemi termékeket és a targyi
eszk6z6ket egy éven tul vagy egy éven beliil haszndlja a miikédéshez az MGOO és hi-
vatala. Ha egy éven beliil hasznalja, akkor egy 6sszegben kell elszamolni dologi kiadas-
ként. A kis érték(l eszkézéket amennyiben év végéig nem vették haszndlatba, mérleg-
ben be kell mutatni.

Ha a 200 ezer forint egyedi bekeriilési érték alatt vagyonértéki jogot, szellemi termé-
ket és a targyi eszkozt egy éven tul hasznélja a miikédéshez az MGOO és hivatala be-
fektetett eszkdzként, aktivalja és negyedévente a tényleges haszndlatanak megfelel6-
en id6aranyosan értékcsokkenést szamol el utana.

Az igy elszamolt targyi eszkdzoknél biztositani kell az egyedi nyilvantartast.

A hasznalt és hasznalatban lévé kis érték(i — éven bellil amortizdlandé — eszkézdket a
mérleghen nem kell kimutatni.

2.0. Jelentds Osszegli eltérés

Jelentds dsszegli az eltérés, ha az eszkozok év végi értékelése sordn a konyv szerinti
érték és a piaci érték kdzotti killonbozet 6sszege meghaladja az aldbbiakban rogzitett
mértéket. :

a) Minden esetben jelent8s 6sszeglinek kell tekinteni a kiilénbozetet, ha az immateria-
lis javak, a targyi eszkdzok, az lizemeltetésre, kezelésre atadott eszk6zok terven feliili
értékcsokkenése meghaladja az éves terv szerinti értékcsokkenést vagy a 100 000 fo-
rintot,

b) Minden esetben jelent8s 6sszeglinek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a kovetelé-
seknél (ideértve a vevikkel, addsokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal
szembeni koveteléseket, a kélcsonként, az elGlegként adott 6sszegeket) az értékvesz-
tés 6sszege meghaladja a 100.000 forintot.

c.) A kiilféldi pénzértékre szolo kotelezettséget minden év végén értékelni kell. Ha a
mérlegfordulé napi devizaarfolyamon forintra atszamitott értéke és az értékelést
megel&z8 konyv szerinti érték kozotti eltérés dsszege meghaladja az értékelés el6tti
kényv szerinti érték 20 %-4t, illetve a 100 ezer forintot, akkor a jelentds dsszegli elté-
rés, és szamvitelileg el kell szamolni.



2.1. Jelentds Osszegli hiba

Jelentds osszeg(i hiba: ha a feltdrt hibak és hibahatasok a kiilonbh6z6 ellenérzések so-
ran, egy adott koltségvetési évet érintGen - értékének egylittes 6sszege meghaladja az
ellendrzott koltségvetési év mérleg f66sszege meghaladja az 500 ezer forintot.

3.0. Beszamoldsi és kbnyvvezetési forma, a beszamolé-készités id6pontja, a szamvi-
teli politikaért, beszamoléért valo felelsség a mindenkori hatalyos jogszabaly sze-
rint.

Az Onkorményzathoz tartoz6 gazdalkodé szervek (6nallé koltségvetési intézmények)
az adott naptari évrél december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolot

kotelesek késziteni.
Az éves beszamolot a felligyeleti szerv altal meghatarozott id6pontig kell a feliigyeleti

szerv részére megkiildeni.

Az éves beszamolét a MAK részére, az altala meghatdrozott hatdridére kell benydjtani.
A Hivatalndl a gazdasagi iroda feladatat képezi az éves beszamolo szakszerf(i, torvényi-,
valamint a vonatkozd kormanyrendelet elGirdsainak megfelel6 elkészitése, bizonyla-
tokkal valé aldtamasztasa.

Az 6ndllo intézmények éves beszamoldinak ellenérzése a Pénziigyi Igazgatdsag felada-
ta.

4.0. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak kezdé id6pontja

Az év kdzben allomanyba vett (lizembe helyezett) immateridlis javak és targyi esz-
kozok terv szerinti értékcsékkenését a rendeltetésszer(i hasznalatbavételtdl, az
tizembe helyezéstdl kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az tizembe helyezés idGpontja az eszkoz szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszer(i hasznositasanak kezdd id6pontja.

Az (izembe helyezést a szamviteli politika 1. szamu melléklete szerinti ,Uzembe he-
lyezési okmény”-on hitelt érdemlé modon dokumentalni kell. Az (izembe helyezési
okmanyrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentélasaért és a nyilvantartds vezetéséért a feladatra
megbizott munkatars felel&s.

4.1. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan
terven fellili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha
— az immateridlis javak, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartdsan lecsokken, mert az immaterialis javak, a targyi eszkoz (ideértve
a beruhdzast is) a tevékenység véltozdsa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany kdvetkeztében rendelte-
tésének megfelel6en nem haszndlhatd, illetve hasznalhatatlan;
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— a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsékkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy
az immaterialis javak, a targyi eszk6z, a beruhazas hasznalhatésaganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérleghen.

Amennyiben az immateridlis javak, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének
megfelel6en nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hiany-
zik, azt az immaterialis javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili
értékesokkenés elszamoldsa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a kériilmények leirdsa-
val, az okok megnevezésével, valamint az eszkézok azonosité adatainak pontos
megjeldlésével irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.

Nem szamolhatd el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immateridlis
joszagnal, targyi eszkdznél.

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak alapjaul szolgalo irdasos dokumentu-
mok (bizonylatok) elkészitéséért a feladatra megbizott munkatars felel&s.

4.2. Maradvanyérték meghatarozasa.

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszer(i hasz-
nalatbavétel, az lizembe helyezés id6pontjaban — a rendelkezésre allé informaciok
alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszk6z meghatarozott, a hasznos
élettartam végén varhatoan realizalhato értéke.

A maradvanyérték megéllapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekez-
désében leirtakra, miszerint ,A huszonotmillié forint bekertilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmlivek terv szerinti értékcsokkenése megéllapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni”.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és az tizembe helyezési okmanyon.
4.3. Az altalanos koltségek felosztasanak modszerei
A felmeriiléskor
- kozvetleniil szakfeladatokra terhelhet6 (elszamolhatd) folyo kiadasokat a 7.
»Szakfeladatok” szamlaosztélyban,
- a kézvetetten elszamolhaté folyd kiaddsokat a 6. ,Altaldnos koltségek”
szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell konyvelni, amelyekrél a felmeriilé-
siikkor csak azok felmeriilési helye dllapithaté meg.



Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szemponthal koriilhatarolt
szervezeti egységek, melyek t6bb szakfeladattal allnak kapcsolatban, t6bb tevé-
kenységet szolgalnak.

A 6. szamlaosztalyban a kdzvetett (altaldnos) kiadasok kozétt kell kimutatni
— az egyéb kisegits részlegek ( konyha) kéltségeit,
— a szakmai egységek (oktatdsi egységek, kulturdlis egységek, koltségeit,
— a kozponti irdnyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban kényvelt dltalanos kiadasokat — mivel azok a szakfeladatok és
egyes tevékenységek érdekében meriilnek fel — kiilonbdz6 mutatészamok, vetitési
alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A 6. szamlaosztalyban kényvelt altalanos koltségek felosztasat — a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamlaira — a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kéliségeket a szamlacsoportok jellegétdl
fliggden a kovetkezok szerint osztjuk fel a szakfeladatokra és a tevékenységekre:
— az egyéb kisegité részlegek koltségeinek felosztasa
= a konyhanal az étkezést igénybe vevdk létszama alapjan torténik.
— a szakmai egységek koltségeinek felosztasa .a szakmai egységre jellemzd
naturdlis mutato alapjan torténik.
— a kozponti iranyitas kiadasainak felosztasa a kézvetleniil elszamolt személyi
kéltség torténik.

4.4. ldegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) be-
kezdésében foglaltaktol eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi mivelet, ese-
mény, illetve intézkedés jellemzéi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azo-
kat az adatokat, megjel6léseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato,
a valdsagnak megfelel6 adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a kdnyvviteli
nyilvantartasokban torténdé rogzitést megel6z6en — magyar nyelvre le kell forditatni
és a magyar nyelv(i szamviteli bizonylatot a forditast végzdé személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell
csatolni.

A magyarul is feltlintetendd adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bi-
zonylaton szerepeltetendd tételek szama, kiilonboz6sége, a hasznalt idegen nyelv,
a gazdasagi esemény jellege hatdrozza meg, ebbdl kévetkez6en az esetenként mas
és mas lehet. Altaldban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kényvviteli
elszamolashoz, az analitikus és fékonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az ado- és
egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges.



A magyartol eltéré (idegen) nyelven kiallitott szamuviteli bizonylatokhoz csatolni kell
a magyar nyelvre t6rténd forditast, aminek elkészitéséért a feladatra megbizott
munkatars felelds.

4,5, A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaganak iga-
zolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodora bizza, hogy a szamla, az egyszer(isitett
szamla, illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének biztositasara mi-
lyen eljarast valaszt. Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjan szervezetiinknél kialaki-
tott eljaras a kovetkezd:

(A hitelesség biztositdasdra szamos lehetdség adddik, amelyek kéziil a kévetkezdkben
csak néhanyat emeliink ki, hangsulyozva, hogy tovabbi megolddsok is lehetségesek.

lgy - tébbek kézétt - alkalmas lehet a papiralapi szdmla, egyszerdsitett szamla, il-
letve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat megbizhatdésdganak, hitelességének biz-
tositdsdra:

- a termékértékesitésrél, a szolgdltatdsrol - a szamldzdshoz sziikséges, a
szamlazasi rendszer dltal mért, illetve szamitott vagy a szamlazasi rend-
szerbe bevitt ellendrzétt alapadatok alapjdan - szamitogépes tton, embe-
ri beavatkozds nélkiil, folyamatosan és nagy témegben térténd szamla-
kiallitas [tehdat a tovabbiakban is hitelesnek és megbizhatonak tekinthe-
té a hatdlyos Szt. 167. §-dnak (4) bekezdése alapjan kibocsatott bizony-
lat];

- a szamlan, az egyszerdsitett szamldn feltiintetett nyilatkozat, miszerint a
bizonylat az addhatdsdg dltal bevizsgdlt és engedélyezett szamitogépes
szamlakészité programmal (szoftverrel) késziilt;

— tovdbbra is alkalmazhaté megoldds a szamviteli bizonylatok alaki és tar-
talmi hitelességének biztositasdara - a fentieken kivil - a bizonylatnak a
szamviteli térvény 167. §-anak mddositott (3) bekezdése szerinti, a gaz-
dalkodo képviseletére jogosult személy (ideértve a Ptk. szerinti képvisele-
tet is), vagy a gazddlkodd belsé szabdlyzatdban erre kiilén feljogositott
személy dltali aldirasa.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatdk el szamviteli bizonylatként,
ha azok az elektronikus aldirdsrol szolo térvény szerinti legaldbb fokozott biztonsdgt
elektronikus aldirassal és idébélyegzével vannak elldtva, tovdbbd megfelelnek a
szamviteli torvény szamviteli bizonylatokra vonatkozd eldirdsainak. Az elektronikus
dokumentumok, iratok bizonylatként torténd alkalmazdsdanak feltételeit, hitelessé-
gének, megbizhatdsdgdnak kévetelményeit mds jogszabdly is meghatdrozhatja.)

A fent leirt alternativak kézil ki kell valasztani az adott kéltségvetési szerv dltal al-
kalmazott (alkalmazni kivant) megolddst.



5. A kényvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kdzvet-
leniil alatamaszté bizonylat alaki és tartalmi kellékei kdzott szerepelnie kell a kény-
velés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi elGirasnak szervezetiink kdzvetetten, a kényvviteli szoftver dltal
alkalmazott, vagy egyéb modon az adott kényvviteli szamldknak (a kényvelési
tételnek) egyértelmiien megfeleltethetd kodok (kddrendszerek), azonositok se-
gitségével tesz eleget.

6. A 2014. januar 1-jét megel6z6en lizembe helyezett, hasznalatba vett eszkozok
korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan szervezetiink az Ahsz.
56. § (2) bekezdésében rogzitett szabalyokat kiterjeszti a 2014. januar 1-jét megels-
zGen lizembe helyezett, haszndlatba vett eszkozokre is.

(Erre a szabdlyozdsra csak akkor van sziikség, ha a kéltségvetési szerv él az Ahsz. 56.
$ (2) bekezdésben biztositott lehetdséggel.)

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt - a médositasokat is tartalmazoé — sza-
balyzatot az MGOO Kézgy(ilése a 87/2016 (IV.26.) szamu hatarozataval elfogadta. Ez-
zel egyidejlileg a 2011 szeptember 30.-t6l érvényes Szamviteli Politika hatalyat veszti.
A moédositott szabdlyzat az elfogadas masnapjan lép hatalyba.

A szamviteli politika keretében elkészitett pénzkezelési szabalyzat kialakitasaért, kar-
bantartdsaért és végrehajtasaért a MGOO Hivatalanak vezetdje a felels. A szabalyzat
fellilvizsgalata, médositasa a jogszabalyi valtozasok fliggvényében, a valtozas hatalyba
lépését kbvetd 90 napon belil torténik.

Budapest, 2016. marcius 31.

Osszedllitotta: Fotiadisz Szavvasz gazdasagi vezetd
Hristodoulou Konstantinos hivatalvezet6
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Megismerési nyilatkozat

A (kéltségvetési szerv)................ —t6l hatdlyos szamviteli politikajaban foglalta-
kat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kote-
les vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Aldiras




