Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzatanak, a
Magyarorszdgi Gorogok Orszagos Onkormdnyzata Hivatalanak,
valamint az 6nkormanyzat fenntartasaban makodo intézmények
m(ikodése soran keletkez6

kozérdekil adatok kozzéetéieli kotelezettségének teljesitésérdl, és a

kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének

rendjét rogzito szabalyzata.

2019. |
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Jogszabdlyi hatiér:

Az informéacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovébbiakban: Info tv.), a kozérdek(i adatk egységes kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd
rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegrdciéra vonatkozd részletes szabalyokrol
sz616 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Vhr.), valamint a kozzétételi listakon
szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintdkrol szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet
(a tovabbiakban: IHM rendelet), valamint az &llamhdztartasrdl sz6ld torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra
figyelemmel a Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormdnyzata, Magyarorszagi G6rogok Orszagos
Onkorményzata Hivataldnak, valamint a  Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormdnyzata
fenntartasaban mikods intézmények miikodése sordn keletkezé kozérdek( adatok és kozérdekbdl
nyilvénos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének és az adatok kozzétételével
kapcsolatos feladatok meghatdrozdsa, az egységes iigymenet és felel§sségi rend kialakitdsa, az

informacié-aramlds naprakészségének biztositdsa érdekében az aldbbiakat hatarozzuk meg:

I. A Szahalyzat célja:

I. 1. Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse a Magyarorszagi Gordgok Orszagos Onkormdnyzatanak, a
Magyarorszagi Gorogdk Orszagos Onkormdnyzata Hivataldnak, valamint az odnkormanyzat
fenntartasaban miikodd intézmények (a tovabbiakban: Onkormanyzat, Hivatal, intézmények) miként
tesznek eleget az informaciés énrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII.
torvény és végrehajtasi rendeleteiben el6irt, kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére

és megismerésére irdnyuld igények teljesitésére vonatkozd kitelezettségének.

Il. A Szabdlyzat személyi hatdlya:

Il. 1. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a) az onkormanyzat mindenkori elnokére a Hivatal
koztisztviseldire, a Hivatal altal eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett nem hivatali dolgozora, az
intézmények vezetdire, alkalmazottjaira, és mindazon személyekre, aki(k) az Onkorményzattal vagy a

Hivatallal barmilyen szerzédéses jogviszonyban &ll(nak).

lI. A Szabalyzat targyi hatalya:
. 1. A Szabdalyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkorményzat a Hivatal és az intézmények

tevékenységével kapcsolatos, miikédése soran keletkezd kozérdek( adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos

adatra.
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IV. Alapfogalmak, érielmezd rendelkezések

IV. 1. Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol széld 2011, évi CXII. 3.§-a
alapjan:

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetlenul vagy kozvetve
- azonosithatd természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara
jellemzd@ ismeret -, valamint az adathdl levonhatd, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés, vagy bdrmely
informacio,

kizérdek(i adat: az dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott
egyéb kozfeladatot elldto szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggéshen keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
harmilyen mddon vagy forméban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének madjatol,
onallé vagy gy(ijteményes jellegétdl, igy kiillonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és
a miikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotdtt szerzddésekre
vonatkozd adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek

nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekhdl
elrendeli;
adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kitelezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek
kozott - onalloan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznall eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;
adatkezelés: az alkalmazott eljdrdstal fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa,
felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvdanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldasanak
megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatfeldolgozd: az a lermészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasahol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel;
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adatfelelds: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus ton kotelezéen kozzéteendd
kézérdek( adatot elGallitotta, illetve amelynek a mdkodése sordn ez az adat keletkezett;

adatkozls: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az adatot -
az adatfelelds altal hozzd eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

adatédllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo

szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozd kézvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd hozzdférhet6vé tétele;

nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szimara térténd hozzaférhet6vé tétele;

adatiorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem

lehetséges;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezelési m(veletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil
a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott médszertdl és eszkoztél, valamint az alkalmazas helyétdl,
feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon vegzik;

kozzététel: jogszabdlyban meghatdrozott kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak az
Onkormanyzat honlapjan digitdlis formdban barki szamdra, személyazonositds nélkiil, kinyomtathato
és részleteiben is adatvesztés -és torzulds nélkill kimasolhatdé modon, dij- és egyéb korlatozastol
mentesen torténd hozzaférhetové tétele.

kizzétételi folyamat: az a statikus folyamat, amely sordan az adatfelel6s a kozzéteendd adatot

elektronikus Gton és formaban eljuttatja az adatkozlé szdmdra, aki gondoskodik azok rogzitésérdl a

hivatalos weboldalt megjelenité szerverre.

sltalanos kozzétételi lista: Az Info tv. mellékletében megtaldlhaté lista, amelyen szerepl6 adatokat

valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kbzzétenni.

kiilonos kozzétételi lista: Egyes dgazatokra, valamint a kozfeladatot elldtod szervtipusra vonatkozoan

jogszabaly dltal meghatarozott lista, amely tovabbi kozzéteendd, kdzérdekii adatokat tartalmaz.

V. A kozérdek(i adatok megismerésének dltalanos szabalyai:

st

V. 1. A kizérdek(i vagy kozérdekhdl nyilvdnos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat.

V. 2. Az Onkorményzat esetében az elndk, a Hivatal esetében a hivatalvezeté a kozérdekdi adatok
elektronikus kozzétételével kapcsolatos adatfelel§si feladatait a Hivatal szervezeti egységei Gtjan latja

el. (Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének adatfeleldseit azon intézmény, vagy szervezeti egység
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vezetGje jeloli ki, amely intézmény vagy szervezeti egység a kozzétenni rendelet adatot

tevékenységével elallitotta, vagy az adat mikodése sordn, vagy ahhoz kapcsoléddan keletkezett.

VI. Kozérdekii adatok kore:

VI. 1. Onkormanyzat és a Hivatal, jogszabalyban meghatérozott kdzfeladatot, valamint a feladatkérébe
tartozo ligyekben koteles el@segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat. Ezek
tohbek kézott

a) az dnkormanyzati kiltségvetés és annak végrehajtdsa;

b) az dllami és énkormanyzati vagyon kezelése;

c) a kozpénzek felhasznaldsa és az erre kotott szerzGdések;

VI. 2. Kézérdekbdl nyilvanos adat az Info. tv. 26. § (2) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellato szerv:
a) feladat- és hataskorében eljard személy neve,

b) feladatkore,

¢) munkakére,

d) vezetdi megbizasa,

e) azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény elGirja.

VI. 3. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében Iévé kozérdekii vagy
kozérdekhdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az mindsitett adat Info. tv. 27 § (1) vagy
az Info. tv. 27. § (2) bekezdése alapjan a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
vald jogot sértené.

VI. 4, Az Info. tv. 27.§ (3) bekezdése alapjan kozérdekbhdl nyilvanos adatként nem mindsil tizleti
titoknak a kozponti és a helyi dnkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatds
felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az dllami és dnkormanyzati vagyon
kezelésével, bhirtoklasdval, haszndlataval, hasznositdsaval, az azzal vald rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az
az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossdgra hozataldt kiilon térvény kézérdekbdl elrendeli.
A nyilvanosséagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilondsen a védett
ismerethez - valo hozzdférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabadl
ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat

megismerésének lehetGségét.

Oldal 5 /19



VII. A kozérdek(i adatok kozzététele:

VIl. 1. Az Onkormdnyzat és a Hivatal az Info. tv. és a jelen szabdlyzat 4. sz. melléklete alapjan kételezen
kozzéteendd kozérdek( adatot a helyben szokdsos mdédon, a Hivatal hirdetétabldjan illetve az
internetes honlapon, digitdlis formdban, bdrki szdmdra, személyazonositds nélkiil, korldtozdstdl
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés- és torzulds nélkiil kimasolhatéd madon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatdtvitel szempontjabol dijmentesen
hozzaférhetGvé teszi.

VII. 2. Az Onkormanyzat honlapjén a szabdlyzat 4. mellékletében szerepld adatokat megfelelen kézzé
kell tenni, tgy, hogy az adott szervezeti egységhez kapcsoldddan keletkezett adatok kdzzétételét az
adott szervezeti egység vezetdje altal az adatkozl6hoz térténd megkiildés el6tt az Onkormanyzat, vagy
a Hivatal jogasza elGzetes véleményezését kovetSen hagyja jova. Tovabba a kozolt adatok
naprakészségérél az adatokat kezel§ vezet§je feladatkorében koteles gondoskodni. A honlapon
torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek biztositdsa az informatika
kijeloltje/megbizottja, a kdzzététel tartalmi és formai ellendrzése a hivatal vagy az 6nkormadnyzat
jogaszanak feladata. A jogdsz az igényl6 szamara adandd valaszt el6késziti a hivatalvezetd vagy az elnok
szamara kiadmdnyozdsra. A kozérdek(i adatok honlapon torténd kozzétételével egyidében — az Info.
tv. 37/B. §-a alapjdn - leird adatokat kell szolgdltatni a kozadatkeresé (www.kozadat.hu) felé.

A kozzétételre szolgdlé honlapon a kézzétételi listdkon meghatarozott kdzérdek( adatokon kivil
elektronikusan kézzétehetSek mas kozérdek( és kozérdekbd! nyilvanos adatok is.

A meghatarozott kdzzétételi listikban szereplé adatok kozzététele nem érinti az adott szervnek a
kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos, mds jogszabdlyban

meghatarozott kotelezettségeit.

VI, A koézérdeki(i adat megismerése iranti igény:

VIIl. 1. A kozérdekii adat megismerése irdnt szoban, irdshan vagy elektronikus Gton barki igényt
nyujthat be. (1. szamu melléklet) A kdzérdekb6| nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek( adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

VIII. 2. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.
VIIL. 3. A kizérdek(i adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv
az igény beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, de legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

VIII. 4. Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatéd szerv nem koteles eleget tenni akkor,
amikor az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyuld adatigénylessel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem allt be.

VIII. 5. Az adatigénylésnek az adatot kezeld kizfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az

igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az
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elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités
megadhato.

VIIl. 6. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, vagy az
adatigényleés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsdahoz szikséges
munkaerdforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, a (3) bekezdéshen meghatarozott hatéridd
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

V. 7. A kdzérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi igényld az igényét anyanyelvén, gorog nyelven fogalmazza meg.

VIII. 8. Az elndk, a hivatalvezet6 és az intézményvezet6k gondoskodnak, hogy a honlapon a kézzétételi

listak szerint kételezéen kdzzéteendd kbzérdek(i adat elérhetd legyen.

IX. Az adatkdzlésért felelds személyek:

IX. 1. Az adatkozlésért felelés személyek elkészitik a kozzétételi egységekbe tartozd adatokat
(dllomdnyokat), - a feladatkoriikbe tartozd kozzétételi egységek koréhen ellendrzik a kdzzétett
kdzzétételi egységek tartalmi megfeleldségét.

IX. 2. Az adatkozlésért felelGs személyek felelGsek a kozzétételi egységekbe tartozo adatok kozzétételre
alkalmas formdban torténd el6készitéséért, azok jogszabalyi elbirasoknak valo megfelelGségéért, a
kizzétett adatot érintéen a helyeshités, a frissités és az eltavolitds kezdeményezéséért, - kozzététel
el6tt megkiildik a kozérdek(i adatokat véleményezésre az Gnkormanyzat jogdszanak, majd azt

kdvetSen az adatkozlésért felel6s személyeknek jovahagydsra.

X. Belsd ellenérzés:

X. 1. A belsé ellenérzés folyamatha épitve vizsgalja az Info.tv. informadcidszabadsdggal Osszefiiggd
kotelezettségeinek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy alkalommal &atfogéd

jelentést készit az Onkormanyzat esetében az elnék és a Hivatal esetében a hivatal vezetdje részére.

Xl. Szignalas, hataridok, szamlazas:

Xl. 1. A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények elbirdlasa és szignaldasa az elndk, a
hivatalvezet6 és az intézményvezetd(k), tavollétiik esetén munkakori helyettesiik feladata, jelen
utasitas 1. sz. mellékletét képez6 kisérdlap szerint.

XI. 2. Azigénynek —amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabdlyi akadalya — a tudomasra jutasat kovetd
legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Amennyiben az adatigénylés
olyan adat igénylésére vonatkozik, mely adatot nem az Onkorményzat vagy a Hivatal kezel, az

adatigénylést haladéktalanul at kell adni az adatot kezel6, kézfeladatot ellato, illetékes szerv
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vezetdjéhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem dllapithaté meg, az igényl6t errdl a Hivatal
ériesiti, A kiilonféle adathordozdkon térténd masolat készitéséért fizetendd dijak mértékétaz 2. szamu
melléklet tartalmazza. A fizetendd dijrol a gazdasdgi Iroda szamlat allit ki, amelyet atutaldssal vagy hazi
pénztari befizetéssel kell megfizetni. A postai Gton térténd adatszolgdltatds esetén a kiallitott szamla
alapjan a szamlahoz mellékelt atutaldsi megbizdssal teljesitheté az adatszolgdltatds dija. Ha a
kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az adatigénylésnek kozérthetd
formdban és - amennyiben ezt a Hivatal vagy az Onkorményzat aranytalan nehézség nélkil teljesiteni
képes - az igényl§ altal kivant formdban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvdnos

forrds megjeldlésével is.

XIl. Adatvédelmi elGirasok

XIl. 1. A kizzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Igénylés
alapjan torténd adatszolgdltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is -
elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetGen az
igénylé személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

XIl. 2. A kdzérdek( adatok megismeréséhez a személy azonositast kizarva bérkinek joga van. Kozzétett
kozérdek(i adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben

(ilyen lehet a felhasznald szamitogépének IP-cime) kezelhetd.

Xl Zaré rendelkezések:

XIll. 1. A szabdlyzat a kozzétételre kotelez6en kdzzéteendd adatok felel§seinek aldirdsa napjan 1ép

hatalyba.
XIII. 2. Jelen szabdlyzatot a kételezen kozzéteendd kozérdekii adatok felelGsei elolvastak, tartalmat
megismerték és alairasaikkal jovahagytak.

Budapest, 2019. marcius 21

Osszesllitotta: Hristodoulou Konstantinos

hivatalvezetd
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1. Szamu melléklet

KOZERDEK( ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igényld s2emEly Vagy SZEIVEZEL NEVE! ....iciiviimmmimiisinss s s ses s ssssstsss sassssasssevsssats s sons Az
igényelt kdzérdekdi adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatkérés idEpontja: o

Az adatkérés teljesitésének modja: Az adatokrdl szébeli tdjékoztatdst kérek: igen/nem* Az adatokat
megtekintésre kérem rendelkezésre bocsdtani: igen/nem* Az adatokrol mdsolat készitéset igényelem:
igen/nem* Csak madsolatok igénylése esetében kell kitdlteni az aldbbi rovatokat! (A madsolatok
atadasara csak egyféle — On dltal valasztott médon — van lehetdség!) Az elkészitett masolatot
személyesen/postai Gton/ e-mail cimen* keresztiil veszem at. Kérem biztositani a kovetkez6 cimen:

, illetéleg személyes atvételkor a

kovetkez6 elérési  helyen kérek értesitést: Telefonszdm: ..o Cim:
............................................. E-mail ClM: veeverre e siseesssssenen e e (E FOVatok koziil értelemszer(ien csak
egyet szitkséges kitoltenil) ..o

lgénylé: Az adatszolgdltatdssal kapcsolatban felmeriils koltségek megtéritését vallalom.

Adatszolgdltaté: A kért adatszolgaltatdst ....db....oooeeiiiiiinin kiaddsaval teljesitettem / nem

teljesitettem. .o

Oldal10/19



2. sz. melléklet:

A kozérdek(i adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke:

Az drak bruttd osszegben értenddék.

Fénymasolat /szines/ az 6todik oldaltol 130,-Ft/masolt A/4 oldal.

260,-Ft/ masolt A/3 oldal.

Fénymasolat /fekete-fehér/ az otadik oldaltdl 12,-Ft/masolt A/4 oldal

24,-Ft/ masolt A/3 oldal.

Optikai adathordozd /CD, DVD lemez/ 580,-Ft/ db

Elektronikus Gton hasznalhatd egyéb adathordozdn nyujtott masolat az adathordozd kézvetlen
onkoltsége+afa.

Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités esetén a hivatalos iratokra vonatkozd belfoldi postai
szolgaltatds dija.

Munkaerd raforditas koltsége: Az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggé munkaeré-raforditds koltsége
- az Infotv. 29. § (5) bekezdés c) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben
veheté figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaeréraforditas
id6tartama meghaladja a 2 munkadrat.

Az adatigénylés teljesitésével dsszefiigg6 munkaerd-raforditds 6sszes kéltségeként az Infotv. 29. § (4)

bekezdése szerinti 6sszeghatar vehetd figyelembe.
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4,

Szamu melléklet

Altaldnos kozzétételi listalistdja info tv. 1. szam melléklete alapjan

Adat

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Frissités

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime, hanlapja,

tigyfélszolgalatdanak elérhetségei

A kézfeladatot elldtd szerv szervezeti felépitése

szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezet8inek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
heosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten bellil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetl neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

Testlileti szerv esetén a testiilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A kozfeladatot elldté szerv irdanyitdsa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
aldrendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv tébhségi

tulajdonaban 4llo, illetve részvételével miikodd

gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

Megbrzés

A valtozasokat
kévetden
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetGen
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A vdltozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetéen
azonnal

A véltozasokat
kovetGen
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

Az el6zé allapot torlendd

Az el6z6 dllapot torlendd

P

Az el@z§ allapot torlendd

sr_gr

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10.

11.

A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel6
szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illelve az azt alapito hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjdnak elérhetdsége, miikddési engedélye

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztGség és kiadd neve és cime,
valamint a fdszerkesztd neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianydban a kozfeladatot
ellatod szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1. ponthan meghatdrozott
adatai

A valtozasokat
kovetéen
azonnal

A valtozasokat
kévetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A vaéltozasokat
kovetéen
azonnal

s

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

.

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

sz

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az elGz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozo alapvet6 jogszabalyolk,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint
a szervezeti és muikodési szabdlyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A helyi onkormanyzat onként vallalt feladatai

Allamigazgatdsi, onkormanyzati, és egyéb
hatdsdgi tigyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd

A valtozasokat
kovetGen
azonnal

A valtozasokat
kovetGen
azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az elGz6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd
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szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi terllete, az
tgyintézéshez szlikséges dokumentumol,
okmanyok, eljdrasi illetékek (igazgatdsi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto
eljarasi szahalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasénak maodja (helye, ideje),
ligyfélfogadds ideje, az lgyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az tigyek
intezését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalds, az ligytipusokhoz
kapcsolddd jogszahdlyok jegyzéke, tajékoziatds
az tgyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet
terheld kotelezetiségekrdl

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy A vdltozdsokat

koltségvetéséhdl finanszirozott kovetGen
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a azonnal

kdzszolgdltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbal adott kedvezmények

A véltozasokat
kovetden
azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok
forrdsa, kérddives adatfelvélel esetén a
kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
dltal - alaptevékenysége keretéhen - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modija,
a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente
kiadvdnyainak cime, témaja, a hozzdférés
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

koltségtérités mértéke

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kdzremiikodés
(véleményezés) madja, eljardsi szabalyai, a

|testiileti szerv (iléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve 0sszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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9.

10.

A,

12.

185

14.

1.8

16.

17.

18.

19.5

A tarvény alapjan kézzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat
képviselS-testiiletének nyilvanos tilésére
benyUjtott eldterjesztések a benyujtas
idépontjatol

A kozfeladatot elldtd szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kdzlemények

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és
indokolasulk

A kozfeladatot ellato szervnél végzell
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatak,
ellendrzések nyilvanos megdllapitasai

A kozérdek(i adatok megismerésére irdnyulo
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informadcios jogokkal foglalkozd személy neve

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgy(jtés eredményei, idébeli valtozasuk

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kételezd
statisztikai adatszolgdltatds adott szervre
vonatkozd adatai

Azon kozérdekd adatok hasznositasara irdnyulo
szerzGdések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerzddé fél

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében léva
kozérdekii adatok felhasznaldsara,
hasznositdsdra vonatkozo altalanos szerzddési
feltételek

A kozfeladatot elldto szervre vonatkozo
kiilonos és egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellato szerv kezeléséhen levd, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturdlis kdzadatok listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjeltlésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd,

a kozadatok Gjrahasznositasarol széld torvény
szerint Ujrahasznosithato kozadat tipusokrol

lorveny eltéro
rendelkezése
hianyaban a
benyujtas
idopontjat
kovetben
azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol
szalo

jelentés
megismeresét
kovetden
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
koévetben
azonnal

A valtozasokat
kovels 15
napon belil

Az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az el6z8 allapot torlendo

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6zd6 allapot torlendd

o

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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20.-

21.-

24.°

25.~

valo tdjékoztatds, a rendelkezésre dllo
formatumok megjelolésével

A 19. sor szerinti kdzadatok €s kulturdlis
kézadatok Gjrahasznositasara vonatkozd
altalanos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositds céljdhol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé
tényezdkkel egyiittesen

A kézadatok Ujrahasznositdsarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A kozfeladatot ellato szerv dltal megkotott, a
kdzadatok Gjrahasznositdsdrol szolo térvény
szerint katott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerzddd feleinek megjeldlése,
a kizarolagossag id6tartamanak, targydnak,
valamint a megallapodas egyéb [ényeges
elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellato szerv dltal kotott, a
kozadatok Gjrahasznositasardl szold torvény
szerint

a kulturdlis kbzadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztosité megdllapoddsok
szovege

A kozadatok Gjrahasznositdsarol szélo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszahalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerzGdés vagy mas kotelezd erdvel hird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat
gyljtésével, elallitasaval, feldolgozdsdval és
terjesztésével dsszefiiggo koltségek jelentds

részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el

a kozfeladatot ellato szerv részére

Avidltozasokat Az eldzé allapot torlendé
kdvetd 15
napon beltl

Aviltozasokal Az el6z6 dllapot torlendd
kovetd 15
napon bellil

Avidltozdsokat Az eldzé dllapot torlendd
kovetd 15
napon belil

Aviltozdsokat Az el6z6 allapot torlendd
kivetd 15

napon beliil

P

Avaltozdsokat Az elézd allapot térlendd
kovetd 15

napon belil

Avdltozdsokat Az el6zé allapot torlendd
kovetd 15
napon beliil

Il. Gazdalkodasi adatok

~  Akbdzfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,

‘szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves | kovetGen

 koltségvetés beszamoldja

Avaltozasokat A kozzétételt kovets 10 évig

| azonnal
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A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszdmara és személyi juttatasaira vanatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztseégviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyGjtott juttatdsok fajtdja
és mertéke osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv dltal nyujtott, az
allamhdztartasrol szold torvény szerinti
koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezelttjeinek nevére, a tdmogatads
céljdra, Gsszegére, tovabba a tamogatdsi program
megvaldsitdsi helyére vonatkozd adatok, kivéve,
ha a kdzzététel eldtt a kdltségvetési tdmogatdst
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

Az dllamhaztartds pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhdztartashoz tarlozé vagyonnal torténd
gazddlkoddssal Gsszefliggd, 6tmillio forintot eléré
vagy azt meghalado értéki drubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgdltatds megrendelésre,
vagyonériékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog ataddsara, valamint
koncesszidba addsra vonatkoz6 szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatdrozott iddre
kotott szerzddés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozheszerzésekrol
52816 2015, évi CXLIIIL térvény 9. § (1)

bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kolott szerzddések adatai
kivételével

A szerzodés értéke alatt a szerzGdés targyaért
kikotott - altaldnos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgdltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
kéziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.

| Az idGszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzédéseknél az érték

kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évhen ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targy szerzddések értéket egybe
kell szamitani

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott
nyilvéanos adatok (palydzati kiirdsok, palyazdk
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetok,
palydzat eredménye)

Negyedévente

A dontés
meghozatalat
kovets
hatvanadik

napig

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik
napig

Negyedévente

A kiillon jogszabdlyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kozzétételt kovetd 5 évig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv dltal nem alapfeladatai  Negyedévente A kiilon jogszabalyban

elldtdsara (igy kiilénosen egyesiilet tamogatasdra, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai es munkavéllaloi érdek- legaldhh 1 évig archivumban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, tartasaval

ellatottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszeflggd kifizetésre) forditott,
otmillio forintot meghaladd kifizetések

Az Furdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasdval
szerzédések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az Negyedévente Legalabb 1 évig
ajanlatok elbirdldsdrol, a megkotott archivumbantartdsaval
szerzddésekrél)
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