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Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.), a kozérdek(l adatok egységes kdzzétételére, az egységes kdzadatkeress rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol sz6lo 305/2005. (X1, 25.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.), tovabba a kdzzétételi listdkon szereplé adatok kdzzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrdl szold 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet), valamint az
allamhéaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
13. § (2) bekezdés h) pontjdban foglaltakra figyelemmel a Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzata,
Magyarorszagi Gordogdk Orszagos Onkorményzata Hivataldnak, valamint a Magyarorszagi Gorogok Orszagos
Onkormanyzata fenntartdsaban miikddé valamennyi intézmény mikodése soran keletkez6 kdzérdek(i adatok
és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének és az adatok kdzzétételével

kapcsolatos feladatok meghatarozésa, az egységes (igymenet és felelésségi rend kialakitasa.

I. A Szabdlyzat célja

Rogzfteni a Magyarorszagi Gorégok Orszagos Onkormanyzatdnak, a Magyarorszagi Gorogok Orszagos
Onkormanyzata Hivataldnak, valamint az nkormanyzat fenntartdsaban miikédé intézmények (a tovdbbiakban:
Onkormanyzat, Hivatal, Intézmények) miként tesznek eleget az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szoldé 2011, évi CXIl. toérvény és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, kdzérdek(l és
kozérdekb6l nyilvanos adatok kodzzétételére és megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozé

kotelezettségének.

Il. A Szabalyzat személyi hatalya

Kiterjed az Onkormanyzat mindenkori elndkére, a Hivatal kéztisztviselbire, a Hivatal és az Onkormanyzat 4ltal
eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett nem hivatali dolgozéra, a fenntartott Intézmények vezetire és
alkalmazottjaira, és mindazon személy(ek)re, aki(k) az Onkormanyzattal vagy a Hivatallal, illetve az

Intézmeényekkel barmilyen szerzédéses jogviszonyban all(nak).

Ill. A Szabalyzat targyi hatalya
Kiterjed az Onkormdényzat, a Hivatal és az Intézmények tevékenységével kapcsolatos, mikddése soran

keletkez® valamennyi kozérdek( adatra vagy kdzérdekbd! nyilvanos adatra.

IV. Alapfogalmalk, értelmez6 rendelkezések
Az informécids onrendelkezési jogrél és az informacidoszabadsagrél szold 2011. évi CXIL. térvény 3.8 alapjan:
érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kodzvetlenll vagy kdzvetve -

azonosithatd természetes személy,

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiiléndsen az érintett neve, azonositd jele, valamint egy
vagy tobb fizikai, fiziotdgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagdra jellemz6 ismeret -,

valamint az adatbhol levonhatd, az érintettre vonatkozd kévetkeztetés, vagy barmely informacio,
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kdzérdek(l adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lév6 és tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak
ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy
forméban rogzitett informacio vagy ismeret, flggetlenil kezelésének modjatol, onalld vagy gydjteményes
jellegétol, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mlikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzédésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozdé minden olyan adat, amelynek

nyilvdnosséagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli;
adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy
amely - torvényben vagy az Eurépai Unio kotelez6 jogi aktusdban meghatérozott keretek kdzott - 6nélldan vagy
masokkal egy(itt az adat kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a fethasznalt eszkozt)
vonatkozd déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljardstél fuggetlentl az adaton végzett barmely mdvelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kulonosen gy(ljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy dsszekapcsolésa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki

vagy amely - tdrvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és
feltételekkel - az adatkezeld megbizdsabdli vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel,

adatfelelds: az a kdzfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Gton kételez6en kdzzéteendd kdzérdek( adatot
el6allitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett;

adatkdzls: az a kdzfeladatot elldtoé szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az adatot - az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,

aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miveleteket végeznek;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamadra tértén6 hozzaférhettvé tétele;

nvilvdnossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetéveé tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem lehetséges;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése; adatfeldolgozds: az

adatkezelési mveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése, fliggetlentil a miveletek végrehajtdsahoz
alkalmazott modszertél és eszkdztél, valamint az alkalmazés helyét6l, feltéve, hogy a technikai feladatot az

adatokon végzik;
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kozzététel: jogszabalyban meghatdrozott kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat
honlapjan digitalis formaban barki szamaéra, személyazonositds nélkil, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés -és torzulds nélkiil kimasolhatdé moddon, dij- és egyéb korlatozastél mentesen torténd
hozzéaférhetbvé tétele.

kozzétételi folyamat: az a statikus folyamat, amely sordn az adatfelelds a kdzzéteendd adatot elektronikus Gton

és formaban eljuttatja az adatk6zl6 szdmara, aki gondoskodik azok rogzitésér6l a hivatalos weboldalt
megjelenitd szerverre.

altalédnos kozzétételi lista: Az Info tv. mellékletében megtaldlhato lista, amelyen szereplé adatokat valamennyi

kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni.

kiilonos kdzzétételi lista: Egyes dgazatokra, valamint a kdzfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozéan jogszabaly

altal meghatarozott lista, amely tovabbi kdzzéteendd, kozérdeki adatokat tartalmaz.

V. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

V.1. A kozérdek( vagy kdzérdekbél nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindgsitett adat védelmérol
szO10 torvény hatalya ala esd adat.

V.2. Az Onkormaényzat esetében az elnok, a Hivatal esetében a hivatalvezetd szervezeti egységei Utjan latja el
a kozérdek( adatok elektronikus kdzzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatait. Az egyes kozérdek(
adatok kdzzétételének adatfelelbseit azon Intézmény vezetdje jeldli ki, amely a kdzzétennirendelt adatot

tevékenységével elballitotta, vagy az adat mikédése sorén, vagy ahhoz kapcsolodoéan keletkezett.

V1. Kbézérdekil adatok kore

VI.1. Onkormanyzat és a Hivatal, valamint az Intézmények jogszabdlyban meghatarozott kozfeladat, valamint
a feladatkdriikbe tartozo Gigyekben kotelesek elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat. Ezek tobbek kozott

- az dnkormdnyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;
- az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelése;
- akodzpénzek felhasznaldsa és az erre kdtdtt szerz6dések;

VI.2. Ko6zérdekbélnyilvanos adat az Info. tv. 26. § (2) bekezdése alapjan a kdzfeladatot ellaté szerv

feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
- feladatkore,
- munkakore,
vezetdi megbizasa,
- azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eldirja.
VI.3. Az Onkormdnyzat és a Hivatal, valamint az Intézmények lehet6vé teszik, hogy a kezelésiikben lévo
koézérdekll vagy kézérdekbél nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az mindsitett adat Info.
tv. 27 § (1) vagy az Info. tv. 27. § (2) bekezdése alapjan a kozérdek( és kozérdekbol nyilvanos adatok

megismeréséhez vald jogot sértené.
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VI. 4.

Az Info. tv. 27.8 (3) bekezdése alapjan kdzérdekbdl nyilvanos adat és nem minésil (izleti titoknak a
kézponti és a helyi 6nkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unidés tdmogatas felhasznaldsaval,
koltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az allami és o6nkorményzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznélataval, hasznositasdval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ityen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kildn térvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilbndsen a védett ismerethez - valé
hozzaférést, amelyek megismerése az Uzleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet
okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kodzérdekb6l nyilvanos adat megismerésének

lehet6ségét.

VII. A kézérdekii adatok kézzététele

VIIL. 1.

VII. 2.

Az Onkorményzat és a Hivatal, valamint az Intézmények az Info. tv. és a jelen szabalyzat alapjan az 1.
szamuU mellékletben kotelez6en kozzéteendd kozérdek(i adatot a rajuk irdnyadd helyben szokasos
modon, illetve az internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés- és torzulas nélkl kimasolhaté
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjahél
dijmentesen hozzaférhetdvé teszi.

A honlapokon a szabalyzat 1. szamu mellékletében szerepl adatokat kozzététel elbtt az adott szerv
vezetbje jovahagyja. A k6zOlt adatok naprakészségérél az adatokat kezelé vezet6 koteles feladatkérében
gondoskodni. A honlapon térténé kozzététel, illetve a kdzzététel technikai feltételeinek biztositasa a
mindenkori honlapszerkeszt6 és informatikus feladata. A kdzzététel tartalmi és formai ellen6rzése az
Onkormanyzat esetében az Elndk, a Hivatal esetében a Hivatalvezets, Intézmény esetében annak
vezet6jének a feladata. A kozérdek( adatok honlapon torténé kdzzétételével egyidében — az Info. tv.
37/B. §-a alapjan - leiré adatokat kell szolgaltatni a kbzadatkeresd (www.kozadat.hu) felé.

A koOzzétételre szolgdlé honlapon a kozzétételi listdkon meghatdrozott kdzérdek( adatokon kivil
elektronikusan kozzé teheték mas kdzérdek(l és kozérdekbdl nyilvanos adatok is.

A meghatarozott kozzétételi listdkban szerepld adatok kdzzététele nem érinti az adott szervnek a
kézérdek(i vagy koézérdekb6l nyilvanos adatok kdzzétételével kapcsolatos, mas jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeit.

A kozzétételi listdn megjelolt adatok Osszegyljtése, folyamatos karbantartdsa az érintett szerv
vezetdjének (adatfeleldsdk) feladat-, és a hataskorébe tartozik.

A kbzzétételi listdban szereplé adatok elektronikus kozzétételekor a publikalt adatoknak tartalmaznia
kell a publikalas idejét. Az archivalt adatok elérhet6sége a kozzétételi lista aktualis adatat tartalmazoé

informaciéhoz kapcsoldéddan kell elthelyezni.
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VIL5.

Az adatfelelés felel:

az 4altala kezelt adatokbol a kdzzétételi listadkon szerepld adatok kozzétételéhez a kdzzétételi mintaknak
megfeleld, valamint a honlap strukturajdnak megfeleld eldallitasaért,

az adatok kdzzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltédvolitdsdnak kezdeményezéseéeért,

a kozzétett adatok pontossaganak, szakszerliségének, idGszer(iségének, értelmezhetéségenek
folyamatos figyelemmel kiséréséért,

az adatok megsemmisiilése, sérilése vagy jogosulatlan megvéltoztatdsa, torlése esetén a
helyreallitdsban az adatkozlével vald egylttmikodeésért,

a hiteles és frissitett adatok kozzétételét végz6 személy részére tortén6é megkildéséeért.

Amennyiben a kozzétételi listdn szerepld adatok Osszegy(jtéséhez tdbb szervezet egylittmikodése

sziikséges, az adatfelelés feladata az aktudlis adatok begy(ijtése. Az adatok megszerzésében felléps

barmilyen akadalyt az érintett koteles jelezni az Elndk, a Hivatal, vagy az Intézmény vezetsje felé.

VIII. A kbzérdekii adat megismerése iranti igény

AULIR

VIIL

VIIL

VHI.

VIIL

VIl

VIl

VIILL

1.

A kozérdek(i adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus Gton barki igényt nyGjthat be (2.
szamu melléklet). A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdek(i adatok megismerésére

vonatkozo rendelkezéseket kell atkalmazni.

. Ha az adatigénylés nem egyértelmti, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

. A kbzérdek( adat megismerésére iranyulé igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellatod szerv az igény

beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, de legfeljebb 15 napon belil tesz eleget.

. Az adatigénylésnek az adatot kezels kozfeladatot elldtd szerv nem koteles eleget tenni akkor, amikor az

azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyuld adatigényléssel megegyezik,

feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozd adatokban valtozas nem allt be.

. Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni, ha azigényl6 nem

adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elerhetéséget,

amelyen szdmaéra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato.

. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés

teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, a (3) bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belll téjekoztatni

kell.

. A kbzérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar

anyanyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén, gorog nyelven fogalmazza meg.

8. Az EIndk, a Hivatalvezeté és az Intézmények vezet6i gondoskodnak arrél, hogy a honlapon a kdzzétételi

listadk szerint kitelezden kozzéteendd kozérdek(i adat elérhetd legyen.
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IX. Az adatkozlésért felelés személyek

IX.1. Az adatkdzlésért felelds személyek elkészitik a kozzétételi egységekbe tartozé adatokat (dlloméanyokat),

a feladatkdriikbe tartozd kozzétételi egységek korében ellenérzik a kdzzétett kozzétételi egységek

tartalmi megfelel8ségét.

. Az adatkdzlésért felelds személyek felelések a kozzétételi egységekbe tartozd adatok kdzzétételre

alkalmas formaban t6rténd elékészitéséért, azok jogszabalyi elbéirdsoknak vald megfelelségéért, a
kdzzétett adatot érintéen a helyesbités, a frissités és az eltdvolitas kezdeményezéséért, kdzzététel eldtt

jovahagyasra megkildik azt az adatfelel6snek (Elndk, Hivatalvezetd, Intézményvezetd).

X. Az Info tv. végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek

A Hivatal vezetdje rendszeresen vizsgalja az Info.tv. végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését az

érintett adatfelel6sdk bevonasaval, melynek eredményérél évente legaldbb egy alkalommal atfogo jelentést

készit az EinOk részére.

Xl. Szignalas, hataridék

XI. 1.

A kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények elbiraldsa és szignaldsa az Elndk, a Hivatalvezetd
és az Intézményvezetb(k), tavollétiik esetén munkakorileirdsban kijelolt helyettesiik feladata.

Az igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabalyi akadalya - a tudomadsra jutdsat kovetd
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon belll kell eleget tenni. Amennyiben az adatigénylés olyan adat
igénylésére vonatkozik, mely adatot nem az Onkormdnyzat, a Hivatal vagy az Intézmény kezel, az
adatigénylést haladéktalanul &t kell adni az adatot kezeld, kdzfeladatot ellato, illetékes szerv
vezetdjéhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igénylét errél az érintett
vezetd értesiti. Ha a kdzérdek( adatot tartalmazo dokumentum az igényld attal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az
adatigénylésnek kdzérthet6 formaban, - amennyiben ezt a Hivatal, az Onkormanyzat vagy az Intézmény
arénytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant forméban, illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hozték, az igény teljesithet6

az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeldlésével is.

Xll. Adatvédelmi eldirasok

XI1. 1. A kdzzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kdzléséhez nem kothetd. Igénylés alapjan

Xilk

torténé adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak annyiban kezelhetok,
amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetlenll sziikséges. Az igény teljesitését kbvetben az

igényl6 személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

. A kozérdekli adatok megismeréséhez a személy azonositdst kizdrva barkinek joga van. Kozzétett

kézérdek( adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven kikertthetetlen esetekben

(ilyen lehet a felhasznald szamitdgépének IP-cime) kezelhetd.
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Xl Zaré rendelkezések

XIH. 1. A szabalyzat 2025. augusztus 01. napjan lép hatalyba, ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat
hatalyat veszti. A szabalyzatot médositani kell minden olyan jogszabalyi eléiras valtozdsa esetén, amely
érinti a hatalyos szabalyzat el6irasait, valamint, ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mikddésének
valtozasa alapjan indokolttd valt. A modositasokat az ok felmer(ilésétél szamitott 30 napon beliil kell
végrehajtani. A mdédositasok elvégzését az érintett adatfelelds kbteles kezdeményezni a Hivatal vezetdje
felé.

Xlll. 2. Jelen szabalyzatot a kotelezGen kdzzéteendd kozérdek( adatok felelései elolvastdk, tartalmat

megismerték és alairdsaikkal jovahagytak.

Budapest, 2025. augusztus 01.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. melléklet a 2011, évi CXII. térvény szerint

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellaté szerv hlvatalos neve, szekhelye postal cime, telefon és telefaxszama
elektronikus levelmme honlapija, ugyfelszolgalatanak elerhetosegel

A kdzfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolesevel az egyes

Avaltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A valtozasokat kovetoen

Az el6z6 dllapot torlendd

formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartédsba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellaté szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtott és feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés médja, a
maésolatkészités koltségei

Magyarorszdgi Gorogok Orszdgos Onkorményzata

azonnal

2.
szervezeti egységek feladatai azonnal
3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek vezetomek neve, A véltozasokat kovetoen Az el6z6 allapot torlend6
beosztésa, elerhetosege (telefon és telefaxszama elektromkus levelmme) azonnal
4.* | Aszervezeten belll illetékes ugyfelkaposolatl vezetd neve, elerhetosege (telefon és Avaltozasokat kovetoen Az el6z6 allapot torlendd
telefaxszama, elektronikus levelmme) és az Ugyfélfogadasi rend azonnal
5. Testlleti szerv esetén a testilet letszama Osszetétele, tagjamak neve, beosztasa, elerhetosege Avaltozasokat kbvetGen | Az eldz6 allapot torlendd
azonnal
6.* | Akozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feligyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy A véltozasokat kovetden Az eldz0 allapot 1 évig
alarendeliségében miikodd mas kozfeladatot elldtd szervek megnevezése, és 1. pontban azonnal| archivumban tartdsaval
meghatdrozott adatai
7.% | Akozfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdondban 4U0, illetve részvételével miikods gazdatkodd Avaltozasokat kdvetben Az el6z6 llapot 1 évig
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal | archivumban tartdséaval
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
merteke
8.* |A kozfeladatot etlato szerv altal alapltott kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége (postai Avaltozdsokat kovetben Az el6z6 allapot 1 évig
cime, telefon és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel6 szervenek tagjai azonnal archlvumban tartasaval
9.* A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltsegveteSI A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a kéliségvetési szerv azonnal | archivumban tartaséaval
alapito okirata, vezet6je, honlapjdnak elérhet&sége, mikodési engedélye
10.* | A kdzfeladatot ellatod szerv 4ltal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime, A valtozasokat kovetSen Az el6z6 dllapot 1 évig
valamlnt a foszerkeszt neve azonnal| archivumban tartdsaval
1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatdsagi dontései teklnteteben A valtozasokat kdvetben Az el6z6 allapot 1 évig
a fellebbezés elbirdldsara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv felett azonnal | archivumban tartdsaval
térvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok
Adat Fnss:tes Megérzés
1. A kdzfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre A valtozasokat kovetoen Az el6z6 éllapot 1 évig
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a szervezeti és azonnal | archivumban tartdsaval
miikédési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonségi szabdlyzat hatalyos és
teljes szbvege
2.5 | Az orszégos illetékességli szervek, valamint a févarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a Avéltozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot toriendd
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenységérél szolo téjékoztaté magyar és angol nyelven azonnal
3.* | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedevente Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
4.* | Allamigazgatési, 6nkormanyzati, s egyéb hatdségi Ugyekben gyfajtadnként és Avaéltozasokat kOvetben | Az eldz6 allapot torlendo
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasanak azonnal
4truhazésa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése, illetékességi terllete, az
{igyintézéshez szilkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljrasi szabalyok, az eljdrast megindito irat benyljtasanak
madja (helye, ideje), Ugyfélfogaddas ideje, az Ugyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatéridé), az lgyek intézését segité itmutatdk, az igymenetre vonatkoz6 tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalds, az Ugytipusokhoz kapcsolodd jogszabdlyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megillets jogokrél és az Ugyfelet terheld kotelezettségekrél
5.* | Akozfeladatot ellatd szerv ltal nydjtott vagy kdltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok A valtozasokat kovetben Az el6z6 allapot 1 évig
megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatasok igénybevételénsk rendje, a kdzszolgaltatdseért azonnal | archivumban tartdsdval
fizetend6 dij merteke az abbol adott kedvezmenyek
6. | Akozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, |lletve nyllvantartasok leird adata| (nev A vialtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartésdval
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A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig

szervezetszabalyozé eszkéz, kdzszolgaltatdsi szerzGdés vagy mads kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznosfitas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat gyljtésével, eldallitdsdval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezésétirjaeld a
kdzfeladatot ellato szerv részére

11l. Gazdalkodasi adatok

napon belil

7.*
kiadvény |ngyenessege |lletve a koltsegtentes mértéke archlvumban tartasaval
8.% Atestlileti szerv dontései elokesznesenek rendje az allampolgari kozrem(ikodés (velemenyezes) Avdltozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
médja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabbd nyilvdnosséga, azonnal| archivumban tartdsaval
dontései, tilésének jegyz6konyvel, illetve osszefoglaléi; a testlileti szerv szavazdsanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | Atdrvény alapjan kozzeteendoJogszabalytervezetek és kapcsolodo dokumentumok a helyi Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
onkorméanyzat képviselé-testilletének nyilvanos Ulésére benyjtott eléterjesztések a benytjtas rendelkezése hidnyaban | archivumban tartdsaval
idOpontjatél a benytjtast kdvetden
azonnal
10. | Akozfeladatot ellaté szerv dltal kdzzétett hirdetmények, kdzlemények Folyamatosan Legaldbb 1 évig
archivumban tartdsaval
11. | Akozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartaséval
12. | Akozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, ellendrzések | A jelentés megismerését Az eléz6 allapot 1 évig
nyilvanos megéllapitasai kovetden haladéktalanul| archivumban tartasaval
13. | Akézérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti Negyedévente | Az eléz6 allapot torlendo
egység neve, elérhetGsége, az informéacids jogokkal foglalkozd személy neve
14.% | Akdzfeladatot ellats szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai Negyedévente Az el6z6 étlapot 1 évig
adatgy(ijtés eredményei, id6beli valtozasuk archivumban tartasaval
15. | Akdzérdekii adatokkal kapcsotatos kitelezd statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente Az elozo allapot 1 évig
vonatkozé adatai archivumban tartéséval
16.* | Azon kbzérdek(i adatok hasznositaséra iranyuld szerzédések listdja, amelyekben a kdzfeladatot Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
ellato szerv az egyik szerz6do fél archivumban tartdsaval
17.* A kozfeladatot ellatd szerv kezeleseben évb kozerdeku adatok felhasznéldséra, hasznositdsdra | Avéltozdsokat kéveten Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkoz6 altaldnos szerzédési feltételek azonnal | archivumban tartdsaval
18. | Akézfeladatot ellaté szervre vonatkozo kilonss és egyedi kozzétételi lista Avaltozasokat kovetben | Az eléz6 altapot torlendd
azonnal
19. | Akozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kdzadatok Gjrahasznositasardl sz616 torvény Avaltozasokat kdvetd 15 Az el6z6 dllapot 1 évig
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre allo napon bellit| archivumban tartdsaval
formatumok megjelslésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
(jra hasznositasarét sz6l6 tdrvény szerint Ujrahasznosithaté kozadat tipusokrél vald
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok megjeldlésével
20. | A19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis k6zadatok Gjra hasznositdsara vonatkozo altalénos Avaltozdsokat kdvet 15 | Az eléz6 dllapot torlendd
szerzodeS| feltételek elektromkusan szerkesztheto valtozata napon bellt
21.* [ A19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok UJI’ahaSZF\OSItaS celjaboltorteno A valtozasokat kovetd 15 | Az eléz6 allapot torlend6
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd napon betil
tényezOkkel egyuttesen
22.* | Akbzadatok ujrahasznosnasarol s26l6 toweny szerinti Jogorvoslatl tajekoztatas Avaltozasokat kdvets 15 | Az el6z6 allapot torlendd
napon belut
23.% | A kdzfeladatot ellats szerv altal megkotott, a kozadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 wrvény szerint | A valtozdsokat kovetd 15 | Az el6z6 dllapot torlendd
kotott kizérélagos jogot biztosité megéllapodédsok szerz6dé feleinek megjelélése, a napon belil
kizarélagossag idétartamanak, targydnak, valamint a megéllapodas egyéb ényeges elemeinek
megjelolése
24.* | Akozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kbzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény szerint A valtozasokat kdvetd 15 Az elozo allapot torlendo
a kulturélis kdzadatok-digitalizatasdra kizarélagos jogot biztosité megallapodasok szovege napon betat
25.* | A kdzadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 térvény szerinti azon jogszabaly, kbzjogi A valtozasokat kovetd 15 | Az el6z6 éllapot torlendd

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint beszémoldja vagy éves
koltsegvetes beszamolo;a

A kozfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak letszamara és szemelyl Juttatasalra vonatkozo
Hsszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére,
és rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve
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A valtozdsokat kbvetben
azonnal

Negyedevente

Akodzzétételt kbvetd 10
ewg

A kulon Jogszabalyban
meghatdarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartaséval
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3t

A kézfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az Allamhaztartasrol szolo térvény szerinti koltségvetési

A dontés meghozatalét

Akobzzétételt kovetd 5

tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatds céljara, 6sszegére, tovabba a kovetd hatvanadik napig évig
témogatdsi program megvaldsitdsi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kdzzététel el6tt a
kéltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond
4. Az dllamhdztartas pénzeszkozei felhasznaldséval, az dllamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal A dontés meghozataldt A kbzzétetelt kdvetd 5
torténd gazdalkodassal Hsszefliggd, 5tmillid forintot elérd vagy azt meghalado értéki kovet6 hatvanadik napig évig
arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni érték( jog dtadaséra, valamint koncesszidba adasra
vonatkozo szerz8dések megnevezése (tipusa), trgya, a szerz6dést koté felek neve, a szerzédés
értéke, hatérozott id6re kotott szerzédés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonségi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovdbbd a
kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
és az azok eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - dltaldnos forgatmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgéltatdst kell érteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel
kotott azonos targyl szerz6dések értékét egybe kell szamitani
5.% | Akoncessziérol sz6l6 térvényben meghatarozott nyilvdnos adatok (palyazati kiirasok, péalyazok Negyedévente A kilon jogszabalyban
adatai, az elbirélasrol készitett emliékeztetbk, palyazat eredmeénye) meghatérozott ideig, de
legaldabb 1 évig
archivumban tartdsavatl
6.* | Akdzfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasdra (igy kilondsen egyestilet Negyedévente A kiilon jogszabalyban
tamogatdasara, foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szémadra, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet legaldbb 1 évig
tamogatdsdra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggo kifizetésre) forditott, 6tmillié archivumban tartédsaval
forintot meghalado kifizetések
7.* | Az Eur6pai Unié tdmogatédsdval megvalosuld fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo Negyedévente Legaldbb 1 évig
szerz6dések archivumban tartasaval
8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott Negyedévente Legaldbb 1 évig

szerz6désekrol)

*Hivatal esetében nem értelmezhetd adat
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2. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igényl6 személy vagy szervezet neve

Az igényelt k6zérdek( adat{ok) konkrét megjelolése: ...
Az adatkérésidBpontja: e e

Az adatkérés elvart teljesitésének madja:

- szObeli tajékoztatdst kérek: igen/nem*
- betekintést kérek: igen/nem*
- masolat készitését igényelem: igen/nem*

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni:

A mésolatok dtaddsdra csak egyféle — On 4ltal vdlasztott médon —van lehet8ség!

személyes atvétel esetén az értesitends cim: .o s
- postai tton a kovetkezd cim: - e e e e e s e bt s

Adatszolgéltatd nyilatkozata:

A kért adatszolgaltatdst ....db.....cccooveviivin e, kiadadsaval teljesitettem / nem teljesitettem®.

Indokolds:

Datum:

Alairas:
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