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A kozpénzek torvényes és ésszer(i mddon torténd felhasznaldsanak, a koézpénzbdl
megvaldsitott beszerzések atlathatésaganak és az esélyegyenlGségen alapulé verseny
megvaldsuldsanak elGsegitésére a Magyarorszagi Gorégok Orszagos Onkorményzatdnak
Kozgy(ilése a kézbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvényben (a tovabbiakban: ,Kbt.")
meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok
el6készitésérdl, lefolytatasardl, belsé ellenérzésének felelGsségi rendjérdl, a Magyarorszagi
Gordgok Orszagos Onkorményzata, a Magyarorszagi Gorogok Orszégos Onkormanyzatdnak
Hivatala, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmények nevében eljarg, illetve
az eljdrdsha bevont személyek, szervezetek felelGsségi korérdl és a kozbeszerzési eljarasi
rendjérél és dokumentdldsi rendjérél az alabbi Osszevont szabdlyzatot (a tovabbiakban:
»Szabalyzat") alkotja:

. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja:

A Szabalyzat meghatdrozza a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok el6készitésének,
lefolytatasanak, bels§ ellenérzésének felelsségi rendjét, megallapitja az abban részt vevd
személyek feladatait a Magyarorszagi Gorégok Orszégos Onkormanyzatanak Hivatala,
valamint a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé intézmények nevében eljarg, illetve az
eljdrasba bevont személyek, valamint a szervezetek felelGsségi korét, a kdzbeszerzési és
beszerzési eljarasok dokumentaldsanak rendjét, 6sszhangban a vonatkozé szabalyzatokkal és
jogszabalyokkal.

2. A Szabalyzat hatalya:

2.1. A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden - a kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy
meghaladé - kbzbeszerzési szerz6dés, illetve épitési vagy szolgaltatasi koncesszié megkotése
érdekében sziikséges, a Kbt. szerinti kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
lefolytatasara.

2.2. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Magyarorszagi Gorogok Orszagos
Onkorményzatara (a tovabbiakban: ,Onkorményzat"), a Magyarorszagi Gorégok Orszagos
Onkormanyzatanak Hivataldra (a tovabbiakban: ,Hivatal"), tovdbba a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé intézményekre (a Manolisz Glezosz 12 Evfolyamos Kiegészité Gorog
Nyelvoktaté Iskolara, a Nikosz Beloiannisz Altaldnos Iskola és Ovodara, a Nikosz Beloiannisz
Mvel6dési Haz és Kényvtarra, valamint a Gorog Intézetre (tovabbiakban: ,Intézmény",
egyiitt: ,Intézmények"), amelyek a jelen szabalyzat alkalmazdsa soran ajanlatkéré(k) (a

;s

tovabbiakban: ,Ajanlatkérgk") lehetnek, illetve a neviikben eljaré személyekre.

2. A KOZBESZERZESI ELARASOK TERVEZESE

3.1, Az ajanlatkéré: az Onkormadnyzat, valamint e Szabalyzat hatédlya ald tartozd
koltségvetési szervek.




3.2.Déntéshozd: az e szabdlyzatban foglaltak szerint az Onkormanyzat és Intézményei
kdzbeszerzései esetén, a Kdézbeszerzési Dontéshozd Bizottsag az dltaldnos hatdskord
onkormanyzati k6zbeszerzési déntéshozd. A Dontéshozo tanacskozasi joggal delegalhat tagot
a Biraldbizottsagba.

3.3.Kozbeszerzési Dontéshozé Bizottsdg: A Koézbeszerzési Déntéshozd Bizottsdg (a
tovabbiakban: KDB) a Kozgy(ilés altal mindsitett sz6t6bbséggel, sajat vagy a bizottsagok kiilsés
tagjai kozil valasztott 3 taga eseti 6nkormanyzati bizottsag. Hatarozatképességéhez tagjai
tébbségének a jelenléte sziikséges. Dontéseit egyszerii sz6tobbséggel hozza, minden tag egy
szavazattal rendelkezik, a szavazasa Kbt. 27.§ (5) bekezdése alapjan név szerinti szavazdassal

torténik.

4. Az éves Osszesitett kozheszerzési terv (a tovabbiakban: ,kozbeszerzési terv"):

4.1.A Hivatal gazdasagi vezetGjével folytatott el6zetes felmérés és egyeztetés alapjan az
Onkorményzat elndke az ajanlatkérsk adott évre tervezett kdzbeszerzési eljarasait, a tervezett
éves koltségvetés tervszamait figyelembe véve — a mindenkori éves onkormanyzati
koltségvetési javaslattal egyidejlileg a Kozgylilésnek beterjeszti a tervezett Osszesitett
kozbeszerzési tervet, amelyet a KDB részére elGzetes véleményezésre megkiild. A
kozbeszerzési terv elSkészitéséhez az Ajanlatkérdk részletes adatokat szolgéltatnak a Hivatal
gazdasagi vezetbje szamara, aki a Hivatalvezetével kozésen felels az éves dsszesitett
kdzbeszerzési terv elkészitéséért.

4.2.A kézbeszerzési tervet a Magyarorszagi Gérogék Orszdgos Onkormanyzaténak Kozgytilése
(a tovabbiakban: "Kozgylilés") fogadja el, minden év marcius 31-ig, illetve a targyév soran
késébbh felmertil6 igények esetén a sziikséges kozbeszerzési eljaras(ok) meginditdsat
megel6zGen. A Hivatalvezetd gondoskodik a jovahagyott éves Gsszesitett kozbeszerzési tery,
valamint annak modositasanak a Kbt. 43. § (2) a) pont szerint az Elektronikus Kézbeszerzési

Rendszerben (tovabbiakban: EKR) torténé haladéktalan kozzétételérél, tovdbba 15 napon
beliil az Onkormanyzat honlapjan térténé nyilvdnossagra hozatalarol.

4.3.A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt indithatd kozbeszerzési eljaras, amelyet a tervben
szintén megfelelGen szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv elfogaddsa nem jelenti egyben az
abban megadott beszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatdsanak kételezettségét.

4.4, Az ajanlatkéré a kozbeszerzési tervhen nem szereplé kozbheszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest mddositott kdzbheszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathatja. Ezekben az
esetekben a kdzbeszerzési tervet - annak jovahagyasaval azonos eljarashan - médositani kell
az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor.

4.5.A kbzbeszerzési tervet, illetve mddositasait a jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
formaban az EKR-bhen kell kdzzétenni.

4.6.A kozbeszerzési tervben — tobbek kozott — fel kell tiintetni a tervezett kdzbeszerzések
targyat, a kozbeszerzési eljarasok tervezett tipusat, az eljaras tervezett meginditdsat, a

megvaldsitas tervezett hatdridejét.

4.7.A Kbzbeszerzés becsiilt értékének megallapitasdhoz a Kbt. 2015. évi CXLIII. torvény 16-19.




§ (1) - (3) bekezdéseit kell figyelembe venni.

5. A KOZBESZERZESI ELUARASOKBAN RESZTVEVO SZEMELYEK

5.1. Amennyiben kozbeszerzés targya szerinti, vagy egyéb a Kbt-ben definialt szakértelem
hidnya meriil fel, az Onkormanyzatndl az EIndk, a Hivatalndl a Hivatalvezets, az
Intézményeknél az adott intézményvezet6 - eseti jelleggel - a hidnyzé szakértelem pétlasara
egyéb szakértd személyt /személyeket vonhat be.

5.2. A Hivatal / Intézmény / megbizott szakértd / lebonyolité feladata a kézbeszerzési eljarasok
lefolytatdsa soran:

a) az eljards dokumentalasa;

b} a kozbeszerzés targyanak meghatarozasa;

c) akozheszerzési dokumentumok megfogalmazdsa;

d) az eljarast megindité felhivds feladdsa, vagy megkiildése, a kozbeszerzési
dokumentumok kozzététele vagy megkiildése;

e) kiegészito tajékoztatas nyljtasa az ajanlattevék szamara;

f) azajanlatok bontasa, illetve annak jegyz6konyvezése;

g) a biralébizottsagi lilés 6sszehivasa, lebonyolitasa, jegyz6konyvezése;

h) a biraldbizottsag az ajanlatok vizsgalata soran hozott dontésének végrehajtasa;

i) a biraldbizottsag dontési javaslatanak kozvetitése a dontéshozé felé;

j) az eljaras eredményérdl szélo Gsszegezés elkészitése, ajanlattevéknek vald

megkiildése;

k) az eljards eredményérdl sz6l6 tajékoztatd kozzététele;

[) az ajanlatok elbiraldsat kdvetSen a nyertes ajanlattevdvel vald kapcsolatfelvétel, a
szerzOdések elGkészitése, hianyzo dokumentumok, igazolasok bekérése, a szerz6dés
megkotésének szervezése;

m) a szerzddések teljesitését/részteljesitését kovetben a kifizetések eldkészitése (kivéve,

meghizas esetén a kiilsé szervezet);

n) a szerzGdések teljesitésére vonatkozé adatok Core-ban és EKR-ben torténd

kbzzététele;

0) a szerz6dés mddositasa esetén az errdl szolé tajékoztatd hirdetmény utjan térténd

kozzététele.

6. Kbzbeszerzési és/vagy egyéb szakért6/lebonyolité:

6.1. A kozbeszerzési eljarasha koézbeszerzési szakért6t és/ vagy egyéb szakért6t
(tovabbiakban: ,megbizott szakértG") lehet bevonni. A meghizott szakérté feladatat és
felelGsségi korét szerzddéshen egyértelmiien rogziteni kell.

6.2. Amennyiben a Kbt. alapjan felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd bevonasa
kotelezd, a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd ellatja a ra vonatkozo
jogszabalyokban elGirt feladatokat.

6.3. Felelés kozbeszerzési szaktanacsaddé a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett
névjegyzékben szerepld, az elGirasoknak megfelel6 szakképzettséggel és szakmai gyakorlattal




rendelkezé természetes személy.

6.4. Lebonyolité: az ajanlatkérd altal kivalasztott, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
természetes személy. A megbizasi szerzddés szabdlyozza a Lebonyolitd kézbeszerzési
eljarassal kapcsolatos jogait és kotelességeit, az utébbi kérében e Szabalyzat tartalmanak a
megismerési és alkalmazasi kotelezettségeit. Feladata, el6késziteni a Kdzbeszerzési eljaras
ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasat, az egyéb kozbeszerzési dokumentumokat a
Kbt. 103. § szerinti tdjékoztatds szOvegét, tartalmat, kapcsolatot tartani az Ajanlatkérével.

6.5. Amennyiben az ajénlatok, részvételi jelentkezések hidnyossagainak megallapitasara keriil
sor, a kozbeszerzési szakért6 hianypotlasra, felvildgositasra vagy indokoldsra hivja fel az
érintett gazdasagi szerepl6ket,

6.6. A Birdlo Bizottsag dontési javaslatdnak elkészitéséhez szakvéleményt, javaslatot készit.

7. Biral6bizottsag (a tovabbiakban: BB):

7.1 A Kbt. 27.§ értelmében az Ajanlatkérék a sziikséges szakértelemmel egyiittesen
rendelkezd, legaldbb hdromtagu biralobizottsdgot kotelesek létrehozni az ajanlatok Kbt.
69.8, valamint a 71-72. §-ai szerinti birdlatara és értékelésére. A BB irasbeli szakvéleményt
és dontési javaslatot készit a Dontéshozé részére. A BB munkajardl jegyzékényvet kell
késziteni, amelynek részét képezik a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

7.2 Feladata tobbek kozott az ajanlatok elbirdlasa és értékelése soran sziikség szerint a
hianypétlas, vagy felvildgositas, vagy indokolas kérés el6készitésében vald kdzrem(ikodés.

7.3 Fedezet biztositasanak megallapitasa, becstilt érték meghatdrozasa, javaslattétel az
Ajanlatkéré és a Dontébizottsag felé.

7.4 A BB tagjai és elntke rendelkezzenek a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, jogi és
pénziigyi, valamint kbzbeszerzési szakértelemmel. Amennyiben e Szabalyzat ala tartozé
koltségvetési szerv az Ajanlatkérd, annak vezet6je —a Kbt. 27.§ (5) bekezdése értelmében-
nem lehet tagja. Az MGOO képvisel8i a BB-nek nem lehetnek a tagjai.

7.5 A BB akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobbsége jelen van. A déntéseket egyszerii
szotébbséggel hozzak.

7.6 Az eljards jogszer(iségéért, szabalyszer(iségéért a Birald Bizottsag felel.

7.7 A Birdlo Bizottsag tagjai a munkajuk végzéséhez a jelen szabdlyzat Ill. szamd melléklete
szerinti megbizolevelet kapnak.

8. Dontéshozas:

8.1. A Kbt. 27. § (5) bekezdése értelmében testiileti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.




9, Osszeférhetetlenség

s

Az ajanlatkérd részérdl az eljarasban résztvevs személyek - beleértve a dontéshozét is -
kotelesek a 2. szdmU melléklet szerinti titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot
tenni.

10. A KOZBESZERZESI ELARAS LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

10.1. A kozbeszerzési eljaras el6készitése:

A kozbeszerzési eljaras el6készitése kbrében az Ajanlatkérd elvégzi az adott kézbeszerzési
eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekményeket, igy kilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illet6leg piacfelmérést, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérését, - amennyiben Lebonyolitét kivan igénybe venni, akkor azzal
egylittm(kodve — az eljarast megindité hirdetmény, felhivas valamint az egyéb
kbzbeszerzési dokumentumok el6készitését és véglegesitését, tovabba biztositja a
beszerzés becsiilt értékének megfelelé mértékii pénziigyi fedezetet.

10.2. Kozbeszerzési eljards meginditasa:
Az Ajanlatkérs —igénybevétele esetén a Lebonyolité — gondoskodik az eljarast meginditd
hirdetmény kézzétételérdl vagy a felhivas megkiildésérél az EKR rendszeren keresztill,
majd a megkiildéstél, illetve az eljarast megindité hirdetmény megjelenésének napjatdl
biztositja, hogy a kdzbeszerzési dokumentumok az EKR-ben korldtlanul és teljeskoriien
hozzaférhetGek legyenek.

11. A részvételi jelentkezések/ajanlatok birdlata, értékelése:

11.1. Az Onkormanyzatndl és a Hivatalnal a Hivatal vagy a megbizott szakérté/lebonyolito,
az Intézménynél az Intézmény vagy az Intézmény altal megbizott szakért6 elvégzi a részvételre
jelentkezé/ajanlattevd felé a Kbt. rendelkezései szerinti tovabbi tisztazo levelezést, kiilondsen
az alabbi esetekben (amennyiben ez a birdlat soran sziikségessé valik):

a) hianypotlas kérése,

b) nem egyértelm(i kijelentésekre valo rakérdezés (felvildgositds kérése),

¢) aranytalanul alacsony ér és egyéb aranytalan vallalasok vonatkozasaban indokolaskeérés,
d) szadmitasi hibak javitasa.

11.2. A BB a részvételi jelentkezésekrél/ajanlatok elbiralasardl, értékelésérdl szilkség esetén
a hidnypotlas, felvildgositds vagy indokolas (Kbt. 71-72. §) megaddsat kovetben - az
Onkormanyzatndl és a Hivatalnal a Hivatal vagy a megbizott szakértd, az Intézménynél az
Intézmény vagy az Intézmény dltal megbizott szakért6 bevonasdval - biraldbizottségi
jegyzdkonyvet készit.

12. Téjékoztatas az ajanlatkérd dontéseirdl:

12.1. Az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal a Hivatal vagy a meghbizott szakértd, az Intézménynél
az Intézmény vagy az Intézmény altal megbizott szakérté koételes a részvételre




jelentkez6t/ajanlattevét irdsban tajékoztatni a részvételi szakasz/eljaras eredményérél vagy
eredménytelenségérdl, a részvételre jelentkezd/ajanlattevé ajanlatdnak érvénytelenné
nyilvanitasardl, a részvételre jelentkezé/ajanlattevé kizdrasardl, valamint ezek részletes
indokardél, az errdl hozott dontést kévet6en a leheté leghamarabb, de legkésébb harom
munkanapon beliil.

12.2. Az Onkormanyzatnal és a Hivatalndl a Hivatal vagy a megbizott szakértd, az Intézménynél
az Intézmény vagy az Intézmény altal megbizott szakért a részvételi jelentkezések/ajanlatok
elbiralasanak befejezésekor az irasbeli 6sszegzést minden részvételre jelentkezé/ajanlattevd
részére egyidejlileg az EKR-ben térténd megkiildésével teljesiti.

13. Iratbetekintés biztositasa, el6zetes vitarendezés:

13.1. Amennyiben valamely részvételre jelentkez6/ajanlattevd iratbetekintést vagy el6zetes
vitarendezést kezdeményez, az Onkorményzatnal és a Hivatalnal a Hivatal vagy a
megbizott szakérts, az Intézménynél az Intézmény vagy az Intézmény altal megbizott
szakért6 a kezdeményez6 irat beérkezését kovetSen azonnal rendelkezik az
iratbetekintést biztositd munkatarsak személyérdl, illetve az elbzetes vitarendezés
alapjan sziikséges intézkedésekrél.

13.2. Amennyiben az iratbetekintés/ el6zetes vitarendezés a kbézbeszerzési eljaras feltételei
vagy eredménye modositdsdra vonatkozd kovetkezményeket von maga utdn, a
dontéshozatali folyamatban részt vevSknek a rendelkezésre 4all6 idétartamokra
tekintettel rendkiviili siirg6sséggel kell ellatnia feladatait, meghoznia déntéseit.

14. A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok:

14.1. Megbizott szakértd igénybevétele esetén az eljardssal szemben inditott kézbeszerzési
dontdbizottsagi, illetleg birdsagi eljarashan az Ajanlatkéré képviselete elsGdlegesen a
megbizott szakért6 feladata, de az ajanlatkérd jogi képviseletérél az adott eljarasban az
Onkorményzatnal az Elnék, a Hivatalndl a Hivatalvezets, az Intézményeknél az

Intézményvezetd dont.

15. Szerz6déskotés és a szerz6dés maodositasa:

15.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan létrejott szerz8dések el6készitését és aldiratdsat
Ajéanlatkérd —igénybevétele esetén a Lebonyolitd végzi. Az Ajanlatkérének gondoskodnia kell
arrol, hogy az aldirt szerzodés engedélykoteles épitési engedély beruhdzas esetén tartalmazza
a forditott AFA fizetésre vonatkozé rendelkezéseit is. Eredményes kdzbeszerzési eljaras
esetén a szerz6dés megkotésére a Kbt. elGirasai szerint - a Dontéshozé eljardst lezard

dontésének megfeleléen - keriilhet sor.

15.2 A szerz6dés modositasa kizarolag a Kbt. 141.§-aban meghatdrozott okbdl és szerint
kezdeményezhetd.




16. A KOZBESZERZESI ELLARASOK BELSO FELELOSSEGI RENDJE
16.1. A Dontéshozo felelGsségi kore:

A Dontéshozo felel a kozbeszerzési dokumentumokra vonatkozd, tovabba minden, a
kézbeszerzési eljaras folyaman hozott, eljarast lezaro, illetve részvételi szakaszt lezard
déntésért, tovabba a BB javaslataval ellentétes dontés kovetkezményeiért.

16.2. A BB felelGsségi kore:

16.3. A BB tagjai egyiittesen felelnek az Onkormanyzat jelen szabalyzatban foglalt feladatanak,
a Kbt.-nek és a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleld teljesitéséért, valamint a kozbeszerzési
eljards lefolytatasahoz sziikséges, és a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés
térvényességéért.

16.4. A BB tagja felel a szakértelmének megfelel§ dokumentum és biralati lap elkészitéséért.

16.5. A BB tagjai egyiittesen felelnek az egyetért6 szavazatukkal tdmogatott bizottsagi
javaslatért.

16.6. A BB elnokének feleldssége kiterjed
a) a BB munkajanak iranyitasara,
b) a BB uiléseinek szabalyszer( lefolytatasara,
c) a BB jegyz6konyveinek megfelels elkészitésére,
d) a BB feladatainak teljesitésére.

17, Megbizott szakértd felelGsségi kore:

17.1. Megbizott szakérté felkérése esetén a szakérts felel az altala irashban adott javaslatért és
az eljaras Kbt. szerinti lefolytatasaért, illetve a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem
felel az altala adott szakmai javaslatért.

17.2 A megbizott szakérté felel minden olyan neki felréhatd intézkedésért, mulasztasért,
illetve az abbdl szarmazo kar, koltség, birsag megfizetéséért, amely a jogszabalyi elGirasok
be nem tartasa folytan keletkezik.

17.3 A koézbeszerzési eljaras soran kozremiik6ddé megbizott szakért6 az altala konkrét
kozbeszerzési eljarashan okozott karokért a polgari jog szabalyai alapjan felel. Erre
vonatkozdan a megbizott szakértGvel a feladat ellatasara kotott szerz6désben rendelkezni
kell.

17.4 Amennyiben a Kbt. a felel&s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado bevonasat eléirja,
arra a vonatkozo kiilon jogszabdlyban meghatarozottak irdnyadok.

18. A Hivatalvezetd felelGssége kiterjed:

a) az Ajanlatkérd egyiittmiikodésével a kozbeszerzési eljardsok kovethetd, naprakész
dokumentalasara és nyilvantartasara,




b) az EKR alkalmazasara, az EKR hasznélatdhoz meghatalmazas, megbizas biztositasara.

19. A KOZBESZERZESI ELARASOK DOKUMENTALASA

19.1 A kézbeszerzési eljarasokat azok el6készitésétdl az eljards alapjan megkotott szerzédés
teljesitéséig frasban dokumentélni kell. Az eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval és a
szerzGdés teljesitésével kapcsolatban keletkezett osszes iratot a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatdl, illetleg a szerz8dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Srizni.

19.2. Az eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmeriil6 valamennyi adminisztracids
kételezettség a Hivatalt, a megbizott szakérts igénybevétele esetében a megbizott szakértét
terheli.

20. BELSO ELLENGRZES

20.1 A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak és dokumentalasanak - a Kbt.
és jelen Kézbeszerzési Szabalyzat szerinti - szabalyszer(iségét a belss ellendrzés ellenérzi.

20.2 Alefolytatott kozbeszerzési eljardsokat a belsé ellenérzési éves terv szerint ellenérizni kell,
amely kiterjed az eljardsok szabalyszer(iségének vizsgilata mellett az elbiralas
szempontjainak kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerzdések
megkotésére, mddositdsdra és teljesitésére.

Il. FEJEZET

1. Az 6nkormanyzati, hivatali és intézményi beszerzések lebonyolitasanak szabalyai

1.1. Jelen fejezet hatdrozza meg a kiozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLII. torvény
(tovdbbiakban Kbt.) hatdlya ald nem tartozd, a Magyarorszagi Gorégok Orszdgos
Onkormanyzaténak, a Magyarorszagi Gorégok Orszagos Onkorméanyzatanak Hivatala,
valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények beszerzései soran
alkalmazandé eljarasok rendjét, valamint a jelen fejezetben meghatérozott versenyeztetési
eljarasok alkalmazasa aldli kiviteli eseteket.

1.2. A versenyeztetési eljdrasrend (ajénlatkérés egyidejlileg tébb gazdasagi szereplétél,
értékeld, birald, vagy ad hoc bizottsag feldllitisa,stb.) szabalyainak alkalmazdsa — az
értékardnyossag kovetelményének szem elétt tartdsaval - mellézhetd, ha:

a) az adott beszerzés egyedi értéke a nettd: 500.000,- Ft-ot nem haladja meg;

b) a szerz6dést miiszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy kizarélagos jogok
védelme miatt kizarélag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiteni;

c) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehetd és kivételesen kedvezd
feltételei csak révid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatds a piaci drakhoz képest Iényegesen




alacsonyabb, tovdbba e kedvezd feltételek igénybevétele a jelen szabdlyzat szerinti eljaras
alkalmazasa esetén meghitsulna.

1.3. A Szabdlyzat alkalmazdsdban beszerzésnek mindsiil minden olyan szolgéltatas
megrendelése, drubeszerzés, épitési beruhdzds, amely az 6nkormanyzat, a hivatal, az
intézmény jogszabdlyban megallapitott vagy megallapodason alapulé teljesitése érdekében
sziikséges.

1.4. A beszerzések alapelvei:
a) johiszem(iség elve
b) atlathatdsag és elszamolhatdsag elve
c) koltséghatékonysag elve
d) tisztességes eljaras elve, verseny tisztasaganak elve
e) egyenld banasmaod elve

f) ar-érték arany elve

2. Beszerzések eljarasi rendje:

2.1.A szervezeti egység vezetSje gondoskodik a beszerzésrdl, annak teljes korti
lebonyolitasardl és a szerz6déskstés elkészitésérsl, gondoskodik a verseny biztositasarol.

2.2 Kozvetlen beszerzés: Kozvetlen beszerzésnek mindsiil, ha a felelds szervezeti egység a
beszerzést a kereskedelembél valdsitja meg a mindenkori hatélyos kotelezettségvallalasrol
52616 koltségvetési hatarozatnak megfelelGen.

2.3. A beszerzések sordn nem kell irdshan ajanlatot kérnie brutté 0-200.000 Ft értékhatarig
terjedd beszerzések esetében.
- legaldbb harom érajanlatot kell bekérni a brutté 200.000 Ft-ot meghaladé beszerzések
végrehajtasahoz.
Az drajanlatot be kell kérni irdshan, melyen fel kell tiintetni az érvényesség idejét. Legalabb
hdrom arajanlat beérkezése esetén a lebonyolitd az arajénlatokrol 6sszegzést készit, melyet a
beszerzés iratanyagaban, mint dontés elSkészitd iratot, koteles elhelyezni.

2.4. Abeszerzést kezdeményez§ szervezeti egység feladatai:

a) piackutatas alapjan az ajanlattételre alkalmas vallalkozéi kér meghatarozasa,
b) abeszerzés szakmai tartalmanak, kovetelmény-rendszerének meghatarozasa,
c) azll.2. pont szerinti koriilmény igazoldsa,

d) azegyszer(iversenyeztetési eljaras lefolytatdsa, a beszerzés lebonyolitdsa, ezen
beliil kiilonosen:

- az ajanlattételi felhivas 6sszeallitasa,
- ajanlattételi felhivas kikiildésérél és ajanlattevék személyérdl sz6l6 dontés
elSterjesztése a Hivatalvezetd, Intézményvezets részére,
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- ajanlattételi felhivas kikiildése,
- dontési javaslat elGterjesztése,
- ajanlattevdk értesitése az eljaras eredményérdl,
- szerz8dés elGterjesztése alairasra,
e) az eljaras szabalyszer(iségének biztositasa.

2.5. Az egyszerli versenyeztetési eljaras lefolytatasara minimum haromtagi Biralé
Bizottsagot kell Iétrehozni. A tagoknak a beszerzés targya szerinti, pénziigyi szakértelemmel
kell rendelkeznilik. A Birald Bizottsag tagjait a Hivatalvezetd, Intézményvezet6 bizza meg, a
jelen szabalyzat lll. szamu melléklete szerinti megbizélevéllel.

2.6. A Biralo Bizottsagba sziikség esetén a beszerzés targya szerint illetékes kiilsé szakértét
vagy beszerzési tanacsadot is be lehet vonni, akit e feladatra — a beszerzést kezdeményezé
szervezeti egység javaslatara —a Hivatalvezetd, Intézményvezet6 kér fel.

2.7. A Biralo Bizottsag feladatai:
a) ajanlatok bontasa
b) ajanlatok értékelése
c¢) déntési javaslat elkészitése.

3. Az ajanlattételi felhivas

3.1. Az ajanlattételi felhivast legalabb harom ajanlattevének kell kikiildeni postai uton
tértivevénnyel, vagy e-mail-en. Az ajanlattevéi kor kivalasztasakor figyelemmel kell lenni a
potencidlis ajanlattevé szakmai felkésziiltségére, referencidira, a szolgaltatds ar-érték
ardnydra. Az ajanlattételi felhivas kézbesitésének megtorténtérdl (tudomasszerzésrdl) a Birdld
Bizottsag beszerzési szakértelmet képvisel6 tagja koteles meggy6z&dni és annak tényét

megfelelé modon igazolni.

3.2. Az ajanlattételi felhivasnak a kévetkezdket kell tartalmaznia:
a) az ajanlatkéré neve cime, telefon-, telefaxszama

b) a megkdtni kivant szerz6dés tipusa

c) a beszerzés targya, mennyisége, minGségi kvetelményei

d) a teljesités helye

e) részajanlat lehet&sége, vagy kizarasa

f) a teljesités hatarideje

g) az ajanlattételi hataridd

h) az ajanlat benyajtasanak cime

i) az ajanlattétel nyelve

j) az ajanlatok felbontdsanak ideje és helye

k) az eredményrdl szolo értesités megkiildésének ideje, modja
1) a pénziigyi ellenszolgaltatas feltételei

m) az ajanlati kotottség id6tartama

n) az ajanlatok elbiralasanak szempontja

0) a szerz8déskotés tervezett id6pontja
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p) egyéb informaciok
q) az ajanlattételi felhivas kikiildésének napja

3.3. Az ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni, hogy az ajanlattevék ajanlataikat 1
papiralapi példany mellett esetlegesen elektronikus masolati példanyban is kdtelesek-e
benyljtani, valamint milyen formaban kételesek benyljtani, Ha a tobb példanyban
benyujtott ajanlatok példanyai kozott eltérés van, Ugy a papiralapt az iranyado.

4. Az ajanlatok beérkezése, felbontasa

4.1. A hatarid6ben beérkezett ajanlatokat az ajanlattételi felhivashan megjelolt id6pontban
kell felbontani.

4.2. Az ajanlatok felbontdsandl a Biral6 Bizottsag legalabb két tagja jelen van és biztositja a
bontasi eljaras szabalyos lefolytatasat.

4.3. Az ajanlatok felbontasardl jegyz6konyvet kell felvenni.

4.4, Az ajanlatok felbontasakor felvett jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) a jegyzékonyv felvételének helyét, idejét, az ajanlatkérd és az ajanlattevik képviseletében
megjelenteket,

b) az ajanlatkérés targyat, az ajanlattételi felhivas kikiildésének idGpontjat, az ajanlattételi
hatarid6t, a beérkezett ajanlatok szamat,

c) az ajanlattevék nevét, cimét, az ajanlat azon adatait, amelyek a biralati szempontok alapjan
értékelésre keriilnek

5. Az ajanlatok elbiralasa

A Biralo Bizottsag elvégzi az ajanlatok értékelését az ajanlattételi felhivasban rogzitett birdlati
szempontok szerint, és az eljaras eredményére, valamint a nyertes ajanlattevé személyére
vonatkozodan dontési javaslatot tesz az ajanlatkérének.

6. Az eljaras eredményének kihirdetése

Az eljaras eredményérél minden ajanlattev6t a felhivashan rogzitett idében és maddon
értesiteni kell

V. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabadlyzat az elfogadas napjan lép hatalyba. A jelen szabdlyzat hatalyba [épésével
egyidejileg a Magyarorszagi Gordogok Orszagos Onkormdényzatdnak Koézgy(ilése 4&ltal
a...../2016. (X..) Kgy. hatarozattal elfogadott Kézheszerzési Szabalyzata hatélyat veszti.

2. Az Onkormanyzat kézbeszerzései bonyolitasaban kozrem(ik6dé szervek, személyek

kételesek a vonatkozd jogszabalyok és jelen Szabalyzat el6irasait tanulmanyozni, értelmezni
és az abban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.
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3. A Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolédé jogszabdlyok
rendelkezéseit kell alkalmazni. Amennyiben jelen Szabalyzatban foglaltak és a hatalyos Kbt.
eléirdsai kozott ellentmondas merdil fel, Ggy a mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezései az
iranyaddak.

Budapest, 2020. junius ,,
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l. szamu Melléklet

Kozbeszerzési terv




Il. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

P cimscvsvsenonsosniiomnnion o soiiaai oo Ahe b ee 3 4 RS s OO R TS IS PR S PR ,minta
Magyarorszagi Gordgdk Orszdgos Onkormdnyzata / Magyarorszagi Goérogok Orszdgos

Onkormdnyzaténak Hivatala, mint Ajanlatkéré(k)altal meginditott kozbeszerzési eljiras
elGkészitésébe és lefolytatdsaba bevont személy kijelentem, hogy a kézbeszerzésekrél sz616
2015. évi CXLINL. térvény 25. §-aban foglaltakat attanulmanyoztam, megértettem, és ez alapjan
nyilatkozom, hogy velem szemben az eljérds sordn kizaré koriilmények, osszeférhetetlenségi

okok nem allnak fenn.

Egyattal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljdrés sordn tudomdsomra jutott
informéacidkat kizardlag az eljarasban hasznalom fel, és a tudomdasomra jutott Gzleti titkot
megd&rzém.

Tudataban vagyok annak, hogy az eljards elGkészitése soran olyan informdcidkat ismerhetek
meg, melyek ismerete ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés esetén magaban hordozza a
versenytorzitas lehet8ségét, ezéltal 6sszeférhetetlenséget eredményezhet. Amennyiben ilyen
kériilmény all el6, azt haladéktalanul jelzem az Ajanlatkéré felé.

Jelen nyilatkozat az Onkormanyzat/Hivatal AlEal .....occoecoeoooioeeoeeeeseeoesese oo,
targyban lefolytatando kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Kelt: Budapest: s

alairas
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Il. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL

R TR R T E T P P TR RN A R T Y] EPEEOsIRGOEREsRBINR NI E RN T T R T TR R Y R RN R TR Y} sErsresINRRERRREnE

részére
A megbizas targya: beszerzés/kozbeszerzés soran Biralo Bizottsag tagsagi feladatainak
elldtasa
A beszerzési/kozbeszerzési eljaras targya:
A megbizas idétartama:
A megbizottra vonatkozo altalanos szabalyok:
A Biralé Bizottsag tagjanak feladata az iilésekre valo felkésziilés, az iiléseken valé aktiv

részvétel, az ajanlatok bontasaban, értékelésében és a dontési javaslat elkészitésében vald
kdzrem(ikodés.

Munkdjat a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen koteles
végezni!

Budapest, 20... .&V....ccvrrreenens ([ p— napjan

hivatalvezetd/intézményvezetd

A megbizast elfogadom/ alairas kelte:




