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A Manolisz Glezosz 12 Evfolyamos Kiegészitd Gordg Nyelvoktaté Iskola (1054 Budapest,
Vécsey u. 5. sz. alatt miikodd) koznevelési intézmény nevelbtestiilete az informacids
onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. térvény alapjén,
Osszhangban az Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) vonatkozdé rendelkezéseivel — a
nemzeti kdznevelésrol szo16 2011. évi CXC. tdrvény 70. § (2) bekezdése k) pontjaban biztositott
jogkorében eljarva — az intézmény iratkezelési szabdlyzatdnak mellékleteként a kovetkezd
adatvédelmi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) fogadta el annak érdekében, hogy az
iInformacio- és adatkezelésben €rintett személyeket tdjékoztassa az intézményben kezelt, tovabba
onnan tovabbitott személyes adatok €s mas jogilag védettséget élvezd informaciok védelmének
jogtisztasagar6l, az adatok Kkezelésének, védelmének és az adattovabbitas folyamatinak
térvényességérol.
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I. Altalinos rendelkezések

1.1. Jogszabalyi alapok

A Szabalyzat jogszabalyi alapjai:
» AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis
27.) a természetes szemé€lyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol €s az ilyen adatok szabad aramlésarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon
kiviil helyez€sérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDPR/
» az informécids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII.
torvény /a tovabbiakban: Infotv./;
» anemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény /a tovabbiakban: Nkt./;
> akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény /tovabbiakban: KjtJ/;
» a munka térvénykonyvérdl szo16 2012. évi 1. térvény /a tovabbiakban: Mt.J/;
> ahivatalos statisztikarol sz616 2016. évi CLV. térvény /a tovabbiakban: Stt./;
> a nemzeti kbznevelési torvény végrehajtasarol sz6l6 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet /a
tovabbiakban: Nkt. Vhr./ ,
» a nevel€si-oktatdsi intézmények miikodésérol és a koznevelési  intézmények
névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
képezi.

1.2. Fogalom-meghatarozasok
[a GDPR 4. cikkével koherensen atdolgozott szoveg]

A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol:

1.2.1. Adatdllomadny: az egy nyilvantarto-rendszerben kezelt adatok dsszessége.

1.2.2. Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mdédszertdl €s eszk6ztdl, valamint az

alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

1.2.3. Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokseg vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

1.2.4. Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatidllomdnyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyujtes,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezes,
betekintés, felhasznélas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egy€b modon torténo
hozzaférhetdvé tétel atjdn, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisites.
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1.2.5. Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynskség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nélléan
vagy masokkal egyiitt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a

tagallami jog hatirozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijel5lésére vonatkozé
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagéllami jog is meghat4rozhatja;

1.2.6. Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
1.2.7. Adattovabbitas: az adat meghatrozott harmadik személy szdmara hozzaférhetdvé tétele.

1.2.8. Adattoriés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisuk t6bbé
nem lehetséges.

1.2.9. Adatvédelmi incidens: az adatok biztonsaganak olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,

elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

1.2.10. Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

1.2.11. Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely

egye€b szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az

unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek éltali kezelése meg kell,

hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak.

1.2.12. Erintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

1.2.13. Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes szemé€lyt
személyes adatainak kezelése kapcsan megillet6 jogosultsagai

1.2.14. Felugyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatésig (NAIH),

mely kozigazgatasi eljaras keretében jar el a személyes adatok védelme illetve Unidn
beliili szabad aramlésanak biztositasa érdekében autondm kozhatalmi szervként.

1.2.15. Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az
erintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval.

1.2.16. Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld tijékoztatdson
alapulo €s egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerositést
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félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot érint6
személyes adatok kezeléséhez.

1.2.17. Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoéridjaba tartoz6 minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zodésre vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyes egyedi azonositdsat c€lz6 biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok €s a természetes személyek szexualis életére vagy szexuilis
iranyultsagara vonatoz6 szemeélyes adatok.

1.2.18. Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett
informacidé vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallé vagy gyiijteményes
jellegétol, igy kiilonGsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti fel€pitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra
és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdotott
szerzOdésekre vonatkozo adat.

1.2.19. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé6 minden olyan
adat, amelynek nyilvidnossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetové tételét

térvény kozérdekbdl elrendeli.

1.2.20. Nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetove tétele.

1.2.21. Nyilvantartdsi rendszer: személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

1.2.22. Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre — az érintettre —
vonatkozd barmely informéacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiilobnésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezo
alapjan azonosithato.

1.2.23. Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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1.3. Intézmeényi specifikacio
A koznevelési intézményben t6rténd adatkezelés szempontjabol:

1.3.1. Adatkezelo és adattovabbito: kbznevelési intézmény, melynek nevében az alapité
okiratban illetve a szakmai alapdokumentumban megjelslt képviseldje jar el.

1.3.2. Adatallomany: a gyermekek/tanuldk, sziilok (torvényes képvisel6k), az alkalmazottak

jogviszonyaval kapcsolatos, jogszabaly altal eldirt mdédon és formaban a koznevelési
intézmény altal kezelt, feldolgozott €s tarolt valamint tovabbitott személyes adat.

1.3.3. Adattovabbitas: az Nkt. é€s végrehajtidsi rendeletei altal a Koznevelés Informécids
Rendszerébe €s mas adatallomanyokba torténd tovabbitisa az adatoknak.

1.3.4. Nyilvanossagra hozatal: egyes személyes adatoknak a Koznevelés Informacios

Rendszerében, az intézmény kommunikécios feliiletein (faligjsag, hirdetdtabla stb.),
honlapjan €s mas organumokon torténo kozlése.

1.3.5. Adatvédelmi felel6s: az adatkezelo/adatfeldolgozé szervezetén beliil, kdzvetleniil a szerv

vezetdjének feliigyelete ala tartoz6 azon munkavallald, aki az adatvédelmi szabalyok
betartasaért, a személyes adatok védelméért a szervezet nevében felelos.

Intézményi adatfelelés neve és elérhet(iségé: Vengrinydk Edit igazgatdé helyettes,
editven@gmail.com

II. Adatkezelés, adatfeldolgozas elvei

2.1. A személyes adat kezelésére és védelmére vonatkozo szabalyok [GDPR 6. cikk]
Személyes adat akkor kezelheto, ha

a) ahhoz az érintett hozzajarul az adatkezel€s konkrét céljainak megjeldlésével,

b) olyan szerzédés teljesitéséhez sziikseges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz0dés megkotését megel6zOen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

c) az adatkezel€s az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;,

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

€) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan

érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szitkségessé, kiilonodsen, ha az €rintett gyermek.

Kiilonleges adatot az intézmény csak jogszabaly kifejezetten rendelkezése vagy az érintett irasos
hozzajarulasa alapjan kezel [GDPR 9. cikk].
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A jogszabily kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjel6lésével — elrendelheti a

személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az

érintett hozzajaruldsa szilkséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a
hozzijaruldsit nem adta meg. Az érintett hozzéjarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett
kozszereplése soran altala kozolt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabol altala atadott adatok

tekintetében. Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezel€s€hez valo
hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

2.2. Az adatfeldolgozoé tevékenységi kore, kotelezettségei

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait €s kotelezettségeit —
jogszabaly keretei kozott — az adatkezeld hatarozza meg. Az adatkezelési miiveletekre vonatkoz6

utasitasok jogszertiségéert az adatkezelo felel.

Az adatfeldolgozé tevékenységi korén beliil, illetdleg az adatkezeld altal meghatarozott keretek
kozott felel6s a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért €s
nyilvanossagra hozatalaeért.

Az adatfeldolgoz6 tevékenységének elliatdsa soran més adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe. Az
adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott szemeélyes
adatokat kizarolag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint

koteles tarolni €s megOrizni.

Az adatfeldolgozé sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az
adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni €s megorizni.

2.3. Az adatok védelmének részletes szabalyai [GDPR 3. cikk]

2.3.1. Személyes adatok kezelésének teljes folyamataban egyszerre érvényesiilnie kell a

kovetkez6 adatvédelmi elveknek:

a) az adatok kezelése csak a jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen, tisztességes eljaras
keretében az érintett szdmdra atldathatéan torténhet, melynek soran az érintett barmikor
betekintést nyerhet az adatainak kezelésébe, €lhet érintetti jogainak gyakorlasaval,
tovabba lehetdsége van arra, hogy kézigazgatasi vagy birdsagi eljaras utjan gyakorolja a
jogorvoslathoz valo jogat;

b) a személyes adatok kezel€se csak célhoz kototten, az cél eléréshez feltétleniil szikséges
terjedelemben és ideig kezelhetd illetve tarolhato;

c) az adatok felhasznaldsa sordn az adatkezelés eredményessége érdekében azok

pontossagara €s teljességére az adatkezelonek kiemelt figyelmet kell forditania;
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d) az adatkezelést oly médon kell végezni, hogy megfelelé technikai-informatikai vagy
szervezesi intézkedések alkalmazésdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosoddsdval szembeni védelmet is ideértve:

e) az adatfelhasznal6 az adatok kezelése sordn mindig képes legyen a jogszerii
adatkezelés kritériumainak igazoldséra.

2.3.2. Fentiek alapjén a Szabalyzat szempontjab6l az adatkezelés célja: kommunikacio.

2.3.3. Fentiek alapjan az intézmény — a vonatkoz6 unibés és nemzeti jogszabilyok és a
feliigyeleti hatésag elbirdsaival &sszhangban — az érintetteknek a jogszabélyokban
meghatarozott személyes adatait koteles nyilvantartani és kezelni.

2.3.4. Az érintettel az adat felvétele el6tt kozdIni kell, hogy az adatszolgaltatas dnkéntes-e vagy
kotelez6. Kotelez6 adatszolgéltatds esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld
jogszabélyt is. Az érintettet — egyértelmiien és részletesen — tijékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilsndsen az adatkezelés céljarél és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
1d0tartamardl, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatisnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. A
taj€koztatas — kiilonosen statisztikai vagy tudoményos céli adatkezelés esetén —
megtorténhet az adatgyljtés tényének, az érintettek korének, az adatgyiijtés céljdnak, az
adatkezelés 1dOtartamanak és az adatok megismerhet6ségének mindenki szimadra
hozzaférhet6 modon térténd nyilvanosségra hozatalaval, ha az egyénre sz616 tajékoztatas
lehetetlen, vagy aranytalan koltséggel jarna. A statisztikai céla adatgyiijtés tartalmi korét
az Stt. vonatkozo rendelkezesei hatarozzak meg.

2.3.5. Az intézmény vallalja, hogy amennyiben barmilyen médon véltoztatna a személyes
adatok kezelésére vonatkozd elvein €s gyakorlatdn, ezekr6l a valtozasokrdl eldzetesen
értesiti az intézményhasznalok korét: a gyermekeket, tanuldkat sziileik, tdrvényes
képviselbik, tovabba a didkonkormanyzatot. A valtoztatasokat fel kell tiintetni az iskola
honlapjan is. Az adatkezelésnek mindig a ténylegesen alkalmazott elveket és a valésigos

gyakorlatot kell tiikr6zniiik.

2.3.6. Ha a személyes adatokat olyan médon szeretnénk felhaszndlni, hogy ez a felhasznalasi
mod eltérne a személyes adatok gytjtésekor meghirdetett elvektdl és céloktol, az
intézmény eldzetesen irasban, elsdsorban a tajékoztato flizet/ellendrzd kdnyv segitségével
értesiti az érintetteket (a kiskoru tanuldk sziileit illetve torvényes képviseldit), akiknek
felajanlja azt a lehetGséget, hogy eldonthessék, vallaljak-e, azaz hozzajarulnak-e az \j
feltételek mentén is személyes adataik korabbiakt6l eltér6 mdodon torténd kezeléséhez.
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2.3.7. Nem mindsiil a személyes adat védelme szempontjabdl kockazati tényezonek, ha a
személyes adatok anonim vagy alnevesitett informaciokka keriilnek atalakitasra, melynek
célja a kozérdekil archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatis, vagy statisztikai célbol
folytatott adatkezelés, ha a sziikésges garancidk biztositva vannak. Ilyen garancidk
kiilonosen az olyan technikai és szervezési intézkedések, melyek biztositjak az
adattakarékossag elvének betartasat illetve ide tartozik az anonimizalas és az alnevesités.

2.3.8. Az érintettek altal biztositott személyes adatokat nem egészitjiik ki és nem kapcsoljuk
Ossze mas forrasbdl szarmazé adatokkal vagy informécidkkal. Amennyiben a jévdben
kiilonboz06 forrasokbdl szarmazd adatok ilyenfajta 6sszekapcsoldsa vélna sziikségessé, ezt
kizarolag a megfeleld tijékoztatast kovetden, €rintetti hozzajarulast kovetden tessziik
meg.

2.3.9. Amennyiben az arra feljogositott kozhatalmi szervek a jogszabalyokban eldirt modon
kérnek fel személyes adatok atadasara, azt a jogi eldirdsoknak megfelelden teljesitjiik.

2.3.10. Az intézmény alkalmazottai vonatkozasaban az adatok kezelésének eljarasrendjét a
nevelOtestiilet, valamint az kozalkalmazotti tanics, {izemi tanacs forumain illetve a
szokdasos belsd informacios csatorndk mentén kell ismertetni az érintettekkel.

2.4. Kiilonos preferenciaju adatvédelmi kockazatok és kezelésiik eljarasrendje

2.4.1. A Koznevelés Informdcios Rendszerén (a tovabbiakban: KIR) és az Integralt nyomon
kévetd rendszeren (a tovabbiakban: INYR) keresztiil torténd, jogszabalyban
meghatirozott gyermeki/tanuléi ¢és alkalmazotti adatok kezelése (adatfelvétel,
adatrogzités, adattovabbités), a gyermekek/tanulok nyilvantartasaban €s az alkalmazottak
személyi anyagaban taldlhatd adatok kezelése az adatszolgaltatasira vonatkozé
jogszabalyi eldirasok alapjan az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasaval torténik.

A személyes adatok gylijtésében €s kezel€és€ében, valamint anonimizédlasaban részt vevd
személy (az intézményvezet altal megbizott alkalmazottak) jogviszonyanak fennéllasa és
annak megsziinése utan is kiteles az adattitkot megtartani, ezért jogi feleloss€g terheli.

Az intézményvezetd a jogszabalyi kotelezettség alapjan kezelendd online feliiletek
adatrogzitoi feladatainak elvégzésével az iskolatitkdrt bizza meg az egyedi munkakori
leirdsaban foglaltak szerint (munkakorileiras-kiegészités). Az intézményvezetdo a KIR
Mesterjelszd-kezeld rendszerén keresztill az egyes adatrogzitési feladatok elvégzésével
(jogosultsidgok kiosztasa és megerGsitése) mas intézményi alkalmazottakat is megbizhat.

Az adatkezelésr6l szOlo6 megbizast irdsba kell foglalni, melyben az adatkezeléssel
megbizott alkalmazott nyilatkozik arrél, hogy az adatkezeléssel Kkapcsolatos
kotelezettségeit €s jogosultsagait megértette, azokat betartja.
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Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzésével megbizott alkalmazott koteles feladatat

az elvarhato gondossag €s a bizalmi viszonybdl szarmazé felelosség alapjan végezni, és
az adattitkot megOrizni.

Az intézményvezet0 illetve az altala megbizott alkalmazott kiteles az adatkezel€s soran
az adatok feldolgozasaval kapcsolatos szakmai problémét az intézmény adatvédelmi

tisztvisel0jével megosztani; jogosult az adatvédelmi tisztviseloh6z szakmai tanacsért
fordulni.

Az elektronikus rendszereken torténd adatrogzités és -tovabbitds rendjét az agazati
jogszabalyok, vagy jogszerii keretek kozott a fenntart6i rendelkezések hatarozzak meg

A személyes adatok kezelése célhoz kotottségének megfeleléen a kdznevelési intézmény
alkalmazotti nyilvantartasabo6l személyes adat a kormanyhivatal részére is tovabbithat6 az
orszagos pedagégiai-szakmai ellendrzések (tanfeliigyelet), tovabba a pedagdégusok
mindsitése lefolytatdsdnak céljabol. Ezen adatok rogzitése, tovabbitisa és kezelése
ce€ljabdl az intézményvezetd megbizza az I. sz. intézményvezetd-helyettest.

Az elektronikusan eldallitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt
dokumentumok kezelésének rendjét az intézmény szervezeti és miikodés szabalyzata

normalizalja.
2.4.2. Az iskoldban kotelezoen lefolytatott orszdgos mérések, értékelések soran — a
jogszabalyban elGirtaknak megfeleléen — rogzitendd adatok tovabbitasaert az

intézményvezetd adatkezelési jogosultsaggal ruhdzza fel a mérés, ért€kel€s intézmenyi
lebonyolitasdért felelés alkalmazottat, aki feladatait onalléan végzi. A feladatellatissal
vald megbizast az éves munkatervben is rogziteni kell, s azt a munkakodn leiras
kiegészitéseként is meg kell jeleniteni.

Az orszagos mérés soran az onkéntes adatszolgaltatds utjan gyijtott, a tanuld szocialis helyzetére, tanulas: és életviteli szokdsaira, a

~ sziildk iskolazottsagéara és foglalkoztatiséra vonatkoz6 adatokat (csalddi héttér index) a nevelési-oktatdsi intézmény nem ismerheti a
kiilonleges adatokra vald tekintettel, mely fokozott adatbiztonsagi kockazatot képez.

Az adatkezelési kotelezettség részét képezi a személyes adatok kezelése vonatkozasaban
az érintettek (tanuldk, sziilok, torvényes képviselok) tdjékoztatasa arrdl, hogy a mérési
rendszerben generalt és hasznalt mérési azonositdval az Oktatasi Hivatal egyéni szinten,
de személyazonositisra alkalmatlan mdédon, a kdznevelési és felsdoktatasi intézmények
hatékonysdganak elemzése céljabdl kdzvetleniil dsszekapcsolhatja a tanuld mérési, illetve
egyéb iskolai, érettségi, kozépfoku és felsdoktatasi felvételi teljesitményére, eredményere,
valamint egyéb, a koznevelési és felsdoktatdsi tovabbhaladasira vonatkozo, altala
nyilvantartott adatokat.

2.4.3. Az iskolaban hasznalt elektronikus naploban rogzitett személyes adatok kezelésének

komplex eljarasrendjét (e-naplé felhasznal6i csoportjai €s feladataik; rendszeriizemeltetok
11
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feladatkore; az e-naplé miikodésével kapcsolatos konkrét feladatok, hataridok, felel6sok;
iizemeltetési szabalyok; e-napl6 hitelesitési protokollja; a rendszer elérésének lehetoségei;
az e-napld altal kotelezOen nyilvantartott adatok) az intézmény szervezeti €s mikddési

szabalyzata hatarozza meg.

Az intézményvezet6 az éves iskolai munkatervben — rendkiviili esetben egyedi, irasba
foglalt hatarozatban — rendelkezik az e-napl6 rendszeriizemeltetésért felelos intézményi

alkalmazottak: az e-naplé felelés a II. sz. intézményvezetd-helyettes, feladatkori
specifikaciojukrol 1d. a munkakdri leirast.

Az e-napld rendszeresen frissitett szoftvervédelmi programokkal valé biztonsidgossa
tételének munkalatai a rendszergazda feladatkorébe tartoznak.

2.4.4. A tanuldi jogviszony megsziinését kovetd 15 napon belill az iskola gondoskodik arrél,
hogy a tanuldi adatokat az illetékes kormanyhivatal egyideji értesitése mellett a tanuléi
nyilvantartasbdl torolje. A feladat cimzettje az iskolatitk4r vagy az int€ézményvezetd altal
ezzel id6legesen vagy allando jelleggel megbizott intézményi alkalmazott.

III. Az intézmény érintett felhasznaloinak adatkezelessel és
adatvédelemmel kapcsolatos jogai, az érintetti jogok biztositasa

3.1. Az intézmény adatkezeléssel érintett felhasznaloja:
a) tajékoztatast kérhet a ra vonatkoz6 személyes adatai kezel€sérol;
b) kérheti személyes adatainak helyesbitéseét;

c) kérelmezheti — a jogszabélyban elrendelt adatkezelések kivételével — személyes adatainak
torlését;

d) jogosult — a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén — kémi személyes
adatai kezelésének korlatozasat,

e) jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az intézmény rendelkezésére bocsatott
személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban

megkapja,

f) tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha azok célja kdzvetlen iizletszerzés vagy
arra iranyul.
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E jogok érvényesitése érdekében az érintett az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét
szemelyesen vagy irdsban (elektronikus Giton) megkeresheti az 4ltala érvényesiteni kivant
jogosultsag kérelmének el6addsaval. Amennyiben az érintett kérése elektronikus tton
(telefon, fax, e-mail) nem teljesithetd vagy az érintett ezt kifejezetten kéri, az adatvédelmi
tisztviseld az érintettet a vele egyeztetett idOpontban az intézmény épiiletében fogadja, majd —
ligyelve arra, hogy ne zavarjak az intézményben folyé6 munkéat — az érintett kérésének eleget
tesz, figyelve arra, hogy harmadik személy személyes adatainak védelméhez val6é joga ne

sériiljon.

Az adatkezelésrol feljegyzést kell késziteni €s annak tényét az adatvédelmi nyilvantartisba
rogziteni kell.

3.2. Az ¢érintett kérelmére az intézmény — adatvédelmi tisztvisel6je Gtjan — tajékoztatast ad az
intézmény altala kezelt, illetdleg az altala megbizott feldolgozé altal feldolgozott adatairdl,
az adatkezelés céljardl, jogalapjar6l, idotartamarl, az adatkezeléssel &sszefliggd
tevékenységekrol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjék vagy kaptik meg az
adatokat (cimzetti hozzaférés). Az intézmény koteles a kérelem benyujtasatoél szamitott
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban egy hénapon beliil irdsban, kozértheté formaban

megadni az érdemi tajékoztatast.

3.3. Az érintett személyes adatainak kezelésérol sz416 tajékoztatas csak akkor tagadhaté meg, ha
azt jogszabaly nemzetbiztonsagi érdek, a honvédelem, a blinmegel6zés, a biniildozés
érdekében, az adatkezelésben érintett vagy masok jogainak védelme érdekében korlatozza,
vagy ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan esetleg — kiilondsen ismétlodo
jellege miatt — tulzo, figyelemmel a kért informécié vagy tdjékoztatas nyujtasaval vagy a kert
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre. Az intézmény koteles az emlitett
érintettel a felvilagositds megtagadasanak indokat k6zolni.

3.4. A valosdgnak meg nem feleld adatot az intézmény az érintett kérelmére — amennyiben
tobboldalian meggy6z6dott annak helyes voltardl, annak megfelelden — helyesbiteni koteles.
Ha a helyesbitésre azért keriil sor, mert az adatkezelés folyaman az intézmeény felismerte
annak sziikségességét, és meggy0z0dott a helyes adattartalomrol, akkor is €rtesiteni kell a
helyesbitésrol az €rintettet, ha nem az dnkéntes hozzajarulasa alapozza meg az adatkezelés

jogalapjat.

3.5. A személyes adatot t6rolni kell, ha:

a) kezelése jogellenes;
b) a kezel€sében €rintett személy kéri, és jogszabaly ezt lehetove teszi;
c) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhaté —, feltéve, hogy a

torlést jogszabaly nem zarja ki,
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d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasdnak jogszabdlyban meghatarozott
hatarideje lejart;
e) azt a feliigyeleti hatosag vagy a birdsag hatarozataban elrendelte.

3.6. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény indokolatlan késedelem nélkiil torélje a

ra vonatkozd személyes adatokat, az intézmény pedig koteles arra, hogy az érintettre

vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok

valamelyike fennall:

a) a szemé€lyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célb6l, amelybdl azokat gylijtétték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adat kezelés€hez valé hozzajarulasat;

c) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

d) a személyes adatokat az intézményre alkalmazandé jogszabélyban eldirt jogi kitelezettség
teljesitéséhez tordlni kell.

3.7. A helyesbitésrol és a torlésrol az adatkezelésben érintetteteket, tovabba mindazokat értesiteni
kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités mellozheto,
ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az adatkezelésben érintett jogos €rdekét nem
sértl.

3.8. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi
feltételek valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az intézmény ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, €s ehelyett kén azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az intézménynek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezel€s c€ljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztés€hez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amig megéllapitasra nem Kkeriil, hogy az intézmény jogos indokai elsdbbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

3.9. Az adatkezelésben érintett személy tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
szemeélyes adatainak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése illetve tovabbitasa kizarélag az intézmény vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
jogszabaly rendelte el;
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b) a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, tudoményos é€s
torténelmi kutatasi c€lbdl vagy statisztikai célbdl Keriil sor, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség;

c) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként jogszabily lehetévé teszi.

3.10. Az intézmény — az adatkezelés egyidejii felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtdsatol szdmitott legrovidebb id6én beliil, de legfeljebb 15 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményér6l a kérelmez6t irisban t4jékoztatni. Amennyiben a
tiltakozas indokolt, az intézmény koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt
€s adattovabbitast is — megsziintetni, és az adatokat z4rolni, valamint a tiltakozasrdl, illet3leg
az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal
erintett személyes adatot korabban tovébbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érveényesitése érdekében. Amennyiben az adatkezelésben érintett az intézménynek e

déntésével nem ért egyet, az ellen — annak kozI€sétd] szamitott 30 napon beliil — birdsighoz
fordulhat.

3.11. Az intézmény az adatkezelésben érintett adatit nem torolheti, ha az adatkezelést
jogszabaly rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithat a cimzett részére, ha az cimzett
egyetertett a tiltakozassal, illetdleg a feliigyeleti hatésig vagy a birdésdg a tiltakozas
jogossagat megallapitotta.

3.12. Az érintett a jogainak megsértése esetén az intézmény ellen a feliigyeleti hatésighoz vagy
birosaghoz fordulhat a személyes adatainak védelméhez fiz6d6 jogainak megsértése miatt. A
jogérvényesitéshez sziikséges informaciokrdl az adatvédelmi tisztviseld az érintettet kérésére
tajékoztatja.

3.13. Az adatok Orzésének iddtartamardl a jogszabalyban meghatarozottak szerint a vonatkozé
iratkezelési szabalyok €s az irattari terv rendelkezései az iranyadodak.

IV. Az adatvédelmi incidens

4.1. Adatvédelmi incidens €szlelése soran a kdznevelési intézmény barmely alkalmazottjanak
jelzési kotelezettsége keletkezik az adatvédelmi tisztviselo felé, aki az adatvédelemhez
fizodo jogsértés velelmezett megtorténtének minden egyedi koriilményét mérlegel.
Vizsgalata soran azt elemzi, hogy KkiilonGsen magas kockazati szintlinek értékelhet6-e az
adatvédelmi incidens a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.
Kovetkeztetéseir0l az adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozo javaslattétellel egyiitt

haladéktalanul tajékoztatja az intézményvezetot.
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4.2. Kiilondsen magas kockazati szintlinek értékelhetd az adatvédelmi incidens jellege, ha:
a) a kezelt adat olyan adatbazissal keriil Osszekapcsoldsra, amelynél nincs meg az
0sszekapcsolasra keriilo személyes adat vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja;
b) az érintetti jog gyakorldsa soran harmadik személy személyes adataihoz torténd
jogosulatlan hozzaférés torténik;
c) az orszdgos mérések soran hasznalt mérési azonosit0 harmadik személy szamdra
beazonosithatova valik;

d) az intézményi honlapon vagy kozossé€gi internetes megosztd oldalon olyan személyes adat
(pl. képmas, hanganyag, audiovizualis fajl) keriil kozlésre, melybdl az érintett
beazonosithatova valik;

e) megsemmisiil olyan adat, amely az érintettet megilletd jogszabalyon alapulé
kedvezményhez sziikséges;

f) a gyermek, a tanul6 eldmenetelével, magaviseletével, sajatos statuszaval (sajatos nevelési
igény, hatranyos helyzet) kapcsolatos adat Keriil az érintett beleegyezése nélkiil harmadik
szemé€ly tudtara vagy nyilvanossagra

s ebbll fakaddan az érintettnek hatranya, érdeksérelme keletkezik.

4.3. Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld feljegyzést vezet, mely bizalmas

jellegli, igy gondoskodik arrél, hogy az ne keriiljén jogosulatlanul harmadik személy
tudomasara.

4.4. Az adatvédelmi incidensekrdl szolé feljegyzések — a szilkséges terjedelemben — részét
képezik az adatvédelmi nyilvantartasnak.

4.5. Amennyiben az adatkezeldi feladatkorében eljar6 intézményvezetd az adatvédelmi incidenst
kritikus kockazati szintlinek értékeli, arrdl indokolatlan késedelem nélkiil, €s ha lehetséges,
legkésdbb 72 draval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomaséra jutott, bejelentést

tesz a feliigyeleti hatésagnak. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni
kell hozza a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

4.6. Az adatvédelmi incidensrol sz616 bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait €s
hozzavetdleges szamat;

b) koz6lni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovébbi tdjékoztatist nyjté egyeb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l eredd, valészintisitheté kovetkezményeket;
d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.
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4.7.Ha az adatvédelmi incidens valészin(isithetben magas kockazattal jar a természetes

szemeélyek jogaira €s szabadsagaira nézve, arr6l az intézményvezetd — az adatvédelmi
tisztviseld utjan — indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet.

V. Az érintettek elozetes tajékoztatasa

5.1. A koznevelési intézmény az érintettet elozetes tajékoztatids keretében irasos forméban
tajékoztatja €rintetti jogainak az adott konkrét adatkezeléshez kapcsol6dé gyakorliasanak

lehetoségeirdl, valamint az adatvédelmi incidensek esetén kovetendd belsé intézményi
eljarasrendrol.

>.2. Az ¢érintett kezdeményezésére az el6zetes tajékoztatds szoban is nyjthatd, melyre az érintett
tanul6 esetében az osztalyfonok, sziild, torvényes képviseld esetén az adatvédelmi tisztviseld

koteles, figyelembe véve, hogy a tdjékoztatdsnak révidnek, tomornek, érthetdnek és
egyertelminek kell lennie.

5.3. Az érintetti jogokrél sz6l6 — a Szabélyzat fiiggelékében szerepld joghozzaférési
protokollkonyv alapjan megfogalmazott — el6zetes tajékoztatast a kovetkezd formaban kell
az érintettek szamara eljuttatni:

a) adatkéro lap kiegészito tajékoztato szvege
b) a tanul6 tajékoztato fiizete (ellendrzo)

c) intézményi honlap

d) intézményi hirdetofal

e) elektronikus kommunikacio (fax, e-mail)

5.4. A koéznevelési intézmény vezetGje indokolatlan késedelem nélkill, de legfeljebb az erre
iranyul6é kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
érintetti jogokkal kapcsolatos kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl, mely tajékoztatas

indokolt esetben maximum két honappal hosszabbithatdé meg, melynek tényérdl az érintettet
taj€koztatni kell.

5.5. Az ¢érintettd] gyijtott személyes adatok esetében a kdvetkezé informacidkat kell az érintett
rendelkezésére bocsatani az eldzetes tdjékoztatas keretében:

a) a kdznevelési intézmény neve, elérhet6ségei (cim, telefon, fax, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdsége (telefonszam, e-mail);

c) az adatkezel€s jogalapja (jogszabdlyi hivatkozas);

d) az adatkezelG vagy harmadik személy jogos érdekei;

e) annak megnevezése, aki szamdra az adat tovabbitasra keriil (cimzett);

f) annak ténye, hogy harmadik orszagbeli cimzett részére tovabbitdsra keriil-e az adat;
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g) az adattarolas idOtartama;

h) érintetti jogok gyakorlasarol sz616 tajékoztatas;
i) amennyiben érintetti hozzdjarulds a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzdjarulas

bdarmely idépontban torténd visszavondsanak lehetdségérdl sz0lo tajékoztatds,

j) feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga, a hatésag elérhetOségei
(webcim, e-mail);

k) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerzodés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a
személyes adatokat megadhni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az

adatszolgaltatas elmaradasa.

5.6. Ha a személyes adatok nem az érintettdl szdrmaznak, a kovetkez6 informaciokat kell az

erintett rendelkezésére bocsatani az eldzetes tajékoztatas keretében:

a) a koznevel€si intézmény neve, elérhetdségei (cim, telefon, fax, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdsége (telefonszdm, e-mail);

c) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

d) a kezelt adatok kategodriai;

e) annak megnevezése, aki szamadra az adat tovabbitasra keriil (cimzett);

f) annak ténye, hogy harmadik orszagbeli cimzett részére tovabbitasra keriil-e az adat;

g) a szemelyes adatok tarolasanak idGtartama;

h) érintetti jogok gyakorlasarol szol6 tajékoztatas;

i) amennyiben érintetti hozzajarulds a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzajarulas
barmely idopontban torténd visszavonadsanak lehetoségérol szolo tajékoztatas;

j) feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga, a hatdsag elérhetdségei
(webcim, e-mail);

5.7. Az el6zetes tajékoztatast
a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes

adatok megszerzésétdl szamitott észszerli hataridon, de legkésdbb egy hénapon beliil;
'b) ha a személyes adatok hasznalata az érintettel vald kapcsolattartas céljara torténik,
legal4bb az érintettel vald elso kapcsolatfelvétel alkalmaval;
c) ha varhatéan mds cimzettel is kozlésre keriilnek az adatok, legkésobb a személyes adatok

elsd alkalommal vald koézlésekor
kell elvégezni.

V1. Az adatvédelmi tisztviselo és feladatai

6.1. A kdznevelési intézmény vezetdje az intézmény alkalmazottai kdziil adatvédelmi tisztvisel6t
biz meg, akinek feladatait az e fejezetben foglaltak alapjan munkakdrileiras-kiegészitésben
hatarozza meg.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Az adatvédelmi tisztviseldt szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog é€s

gyakorlat szakértdi szinti ismerete, valamint a feladatok elltasdra valé személyes
alkalmassag alapjan kell kijeldlni.

Az adatvédelmi tisztviselo6 az adatkezeléssel €s -védelemmel kapcsolatos feladatainak
ellatasa korében nem utasithatd. Az intézményvezetd az adatvédelmi tisztviseldt feladatai
ellatasaval 6sszefiiggésben nem bocsathatja el és szankcidéval nem sujthatja. Az adatvédelmi
tisztviseld kozvetleniil az intézményvezetdnek tartozik feleldsséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel® feladatainak ellatdsa sordn a tevékenységéhez sziikséges

terjedelemben az intézményben kezelt valamennyi személyes és kiilonleges adatba
betekinthet.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettseég
vagy az adatok bizalmas kezel€sére vonatkozé kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatbiztonsidg megerdsitését, az érintettek jogérvényesitésének
elosegitését célzd tevékenységi korében a kovetkezd teendbket latja a koznevelési
intézményben:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az intézmény adatkezelést végz6 alkalmazottai részere a
GDPR, valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalyokbél fakado kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellendrzi a GDPR-nak, valamint az adatvédelemre vonatkozo egyé€b rendelkezeéseknek,
val6 megfelelést az intézményben;

c) elkésziti az iratkezelés és az adatvédelem belsd intézmeényi szabélyzatainak
szovegtervezetét, lefolytatja az ezzel kapcsolatos egyezteteéseket (veleményezes), sziikseég
esetén e szabalyzatok — vagy mas kapcsolodo targykorli szabalyozok — moédositasara tesz
javaslatot;

d) ellatja az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos gyakorlati €s adminisztrativ teendoket a
Szabalyzatban foglaltak alapjan;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az eldzetes tajékoztatas szdveget;

f) elkésziti a joghozzéférési protokollkdnyvet;

g) az intézményben folyé adatkezelésrdl sz016 helyzetelemzést készit adatlista formajaban
(adattérkép);

h) adatvédelmi kockazatelemzéseket készit;

i) kozremiikodik az érintetti jogok gyakorldsaban a Szabélyzatban foglaltak alapjan;

j) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast;

k) egyiittmiik6dik a feliigyeleti hatosaggal;

) az adatkezeléssel Osszefiiggd iigyekben kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti
hat6sag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultacidt folytat vele;
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m)az adatvédelmemmel és az infokommunikiciés joggal kapcsolatos ismereteit
folyamatosan bdviti, részt vesz az eziranyu tovabbképzéseken.

6.7. Az adatvédelmi tisztvisel® nevét €s elérhetOségeit (telefon, e-mail) az intézményi honlapon
k6zz€ kell tenni.

6.8. Az adatvédelmi tisztvisel0 feladatainak elvégzés€hez sziiks€éges adminisztrativ feltételeket és
a munkakoriilményeket az intézményvezetd koteles biztositani.

VII. Az intézmény informatikai rendszerének miikodtetesere
vonatozo biztonsagi szabalyok

7.1. Adat- és titokvédelem

Az intézmény 4ltal az alkalmazottak hasznélatira kihelyezett és telepitett szamitogépeihez valé
hozzaférés felhasznaléi névvel és a hozzd kapcsolédd jelszdval védett. Minden szolgaltatas,
program €s adat elérése csak a fenti mddon lehetséges. A felhasznalok kotelesek jelszot
hasznalni, amelynek egyedinek és nehezen visszafejthetonek kell lennie.

A szamitogépeket bejelentkezett allapotban hagyni hosszabb idore nem szabad. Az ennek
kovetkeztében végrehajtott illetéktelen hozzaférésekbdl fakadd karokért a felhasznalé anyagilag

felel.

A jogos és illetéktelen hozzaférés naplozasra keriil. A rendszernaplobdl egyéertelmien ki kell
deriilnie a ki- €s bejelentkezések idopontjanak.

Az intézményben kihelyezett szamitégépek szabalyos hasznalatit az iskola rendszergazdai
feladatokat ellaté alkalmazottja (a tovabbiakban: rendszergazda) végzi.

A jogosultsagok altal megszerezhetd, a tevékenységek naplézasaval, a forgalom ellenorzesével,
tovabba mas szamitastechnikai eszkdzokkel gyijt6tt informéciok csak az informatikai rendszer
mikodésének javitisara, a rendellenes haszndlat Kkiszlirésére, a szabalysértd magatartas
felderitésére hasznalhatok. Egyéb célra val6 informacidgyiijtésre vagy felhasznaléasra kizarolag az
intézményvezetd adhat irdsos utasitast. Ilyen informacidkat csak a rendszergazda vagy ezzel az
intézményvezeto altal irasban megbizottak gyjthetnek.

7.2. Input oldali rendszervédelem

A rendszerbe elektronikus formaban bekeriild ismeretlen adathordozon Ilévd adatokat,
programokat minden esetben elGzetesen ellendrizni kell virusvizsgalé szoftverrel. Ha az
ellendrzés virust talalt, vagy a bet6ltés soran virusgyanis esemény torténik, a folyamatot azonnal
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meg kell szakitani, a szamitogépet ki kell kapcsolni, és a rendszergazdat haladéktalanul értesiteni

kell.
Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldalar6l nézve elektronikus védelemmel

(virusfigyeld és -irtd alkalmazésok, tiizfal) rendelkezik. Ennek ellenére azonban el6fordulhatnak
olyan levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek virussal fertézottek lehetnek. Ha a
virusveszély barmilyen gyanuja felmeriil, a leirtakhoz hasonlé6an kell eljarni.

7.3. Output oldali adatvédelem

A rendszerben tarolt adatokat, informdacidkat csak az azok elérésére jogosult felhasznalo
masolhatja, illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerbdl kikeriilt adatok €és informaciok

kezeléséért, annak felhasznaloja teljes felelosséggel tartozik.

7.4. Mentés, megsemmisités, archivalas

A rendszerben téarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés torténhet magneses vagy
optikai elven miik6d6 adathordozéra. A sériilt vagy hasznalaton kiviil helyezett — hivatalos vagy
személyes informécidkat tartalmazé — adathordozok megsemmisitése a rendszergazda feladata.
Az ilyen tartalm@ rontott papiralapi dokumentumok megsemmisitését Gigy kell elvégezni, hogy
azok azonositasra alkalmatlanok legyenek (pl. rontott fénymasolat).

A rendszerben térolt adatok archivalasat a rendszergazda az intézmény iigyviteli és iratkezelési
szabalyai szerint végzi.

VIIIL. Zaro rendelkezések

8.1. Az Adatvédelmi Szabalyzat az intézmény a nevel6testiilet altali elfogadasat kdvetden valik

hatalyossa.

8.2. Az Adatvédelmi Szabalyzat egy-egy példanyat az intézmény épiiletének intézmeényvezetor
irodajaban illetve titkarsdgan hozzaférhetdové kell tenni. Rendelkezéseirdl az intézmeny
vezetOje és az adatvédelmi tisztviseld adnak tajekoztatast.

8.3. Az Adatvédelmi Szabalyzatot az intézményi honlapon k6zz¢ kell tenni.

8.4. Az Adatvédelmi Szabalyzat mddositasira az elfogadésira irdnyadd jogszabalyi eldirasok
érvényesek.

8.5. Az Adatvédelmi Szabélyzat médositasara akkor keriilhet sor, ha
a) jogszabalyi valtoz4s miatt a normaszdveg korrekcidi sziikségessé valnak, beleértve ebbe

az unids jogi aktusok és a hatalyos hazai jogi eldirasok megvaltozasat;
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b) az adatvédelmi tisztviseld kezdeményezi az intézményi folyamatok elemzése vagy az
adatvédelmi incidensek nyoman;

c) azt a feliigyeleti hatdsdg escti dontésében kifejezetten sziikségesnek itéli meg;

d) a neveldtestiilet vagy a véleménynyilvanité kozosségek kezdeményezik.

IX. Legitimacios zaradék

9.1. Az adatvédelmi szabalyzatot a Manolisz Glezosz 12 Evfolyamos Kiegészitd Gordg
Nyelvoktaté Iskola neveldtestiilete 2018. év junius hé 5. napjan megtartott {ilésén
egyhangilag elfogadta.

igazgatd hitelesito

92. A sziilol szervezet és a diékﬁnkormahyz-aé~ne ben nyilatkozunk arrél, hogy az
adatvédelmi szabélyzat elfogadésa el6tt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

sziiloi szervezet nevében diakonkermapyzat nevében
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