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ALTALANOS RENDELKEZESEK

Alapadatok:

. Név: Gorog Intézet
Az intézmény neve goriogiil: EAMyviké Ivotirodto
Székhely: 1098 Budapest, Bérzsony utca 2-4.
Adészama: 15598024-2-43
A Fenntarté megnevezése: Magyarorszagi Gordgok Orszagos Onkorményzata
A Fenntart6 székhelye: 1054 Budapest, Vécsey utca 5.
Az intézmény létrejott: az MGOO 24/2019. (I1.15.) szamu hatdrozata alapjan
Alapité Okirat iktatészama: B79/3/2019
Alapité Okirat kelte: 2019. mércius 14.
. Az Alapité Okirat hatdlyba lépésének napja: 2019. aprilis 1.
. A Gordg Intézet iranyitisira és vezetésére jogosult személy: a Gordg Intézet
mindenkori intézményvezet6je
12. A Gordg Intézet jelenlegi intézményvezetdje: Hadzopulosz Atina 2019, 4prilis ho
1. napjatél az MGOO 34/2019. (I1.15.) szamu hatdrozata alapjan
13. A Girog Intézet pecsétlenyomatit: az 1. szamt melléklet tartalmazza.

N RIS I R NN S

—
—

A szervezeti és miikodési szabalyzat célja és hatilya

Jelen szervezeti és mitkodési szabélyzat célja, hogy meghatérozza a Gordg Intézet
miikddésének legfontosabb szabalyait, a miitkodéssel Osszefiiggd alapveté kérdéseket,
valamint a G6r6g Intézet gondozasdban 4ll6 Konyvtdr mitksdésének alapvetd szabélyait.
Hatalya kiterjed minden olyan természetes és jogi személyre, valamint szervezetre,
aki/amely a Gorog Intézettel barmilyen kapcsolatba kertil, illetve barmilyen jogviszonyt
létesit.

Az alkalmazas és a helyettesités rendje

A Gordg Intézet egy 6 intézményvezetot foglalkoztat kizalkalmazotti jogviszonyban,
teljes dllasban. Az intézményvezet6 feletti munkaltatéi jogokat a kinevezés és a
felmentés jogénak gyakorldsa kivételével a Magyarorszagi Gorogok Orszégos
Onkorményzaténak elnéke, a kinevezés és a felmentés jogét a Magyarorszagi Gérogok
Orsz4gos Onkormanyzatanak kézgytilése gyakorolja.

A Gorog Intézet intézményvezetdje a Gordg Intézet rendelkezésére 4116 koltségvetés s
az ellatando feladatok fiiggvényében szabadon donthet tovabbi munkatirsak
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alkalmazasarél, akikkel az intézményvezet$ az Alapité Okiratban régzitettek szerint
kozalkalmazotti vagy munkajogi vagy koézszolgdlati vagy polgari jogi jogviszonyt
létesithet, fiiggben az adott személy altal betdltendé munkakorre a jogszabalyok 4ltal
meghatarozott kévetelményektol.

3. A Gorog Intézettel a 2. pontban foglaltak alapjan jogviszonyt 1étesitd személy feletti
munkdltatdi jogokat a Gérdg Intézet intézményvezetdje gyakorolja.

4. Azintézményvezetd akadalyoztatasa, tartos tavolléte vagy az intézményvezetéi tisztség
betoltetlensége esetén a Gordg Intézet intézményvezetdjét az 4ltala irasban
meghatalmazott, a Gorog Intézettel jogviszonyban 4116 helyettes, ennek hidnyaban a
Magyarorszagi Gérogsk Orszagos Onkorményzatédnak elnske helyettesiti.

KULONOS RENDELKEZESEK

L A Gorog Intézet fenntartéjanak és intézményvezet6jének feladatai:

a) A Gorog Intézet fenntartdjanak hataskorébe tartozik:

a.

e

h.

el6késziteni, megvitatni és elfogadni a Gordg Intézet Alapité Okiratat és az
aktualis modositasoknak megfelelé Modosité Okiratokat,

gyakorolni a kinevezési és a felmentési jogot az intézményvezetd felett,
doénteni a Gor6g Intézet alaptevékenységébe tartozo feladatokrdl,
gondoskodni a Gordg Intézet alaptevékenységébe sorolt feladatok
ellatasahoz szitkséges koltségvetés elfogadasarol,

donteni a fejlesztési beruhdzasokrol,

donteni az esetleges névvaltoztatisrol,

donteni a Gordg Intézet 16tét illeté valamennyi kérdésben, ideérive annak
megsziintetését, 0sszevonasat is,

donteni egyéb, jogszabaly altal a fenntarté hatdskorébe tartozd feladatok
vonatkozésédban.,

b) Az intézményvezeto feladatai:

a.

a Magyarorszagi Gorogok Kutatdintézetébdl, a Magyarorszdgi Gordgok
Kulturalis Intézetébdl, valamint a Magyarorszagi Gordg Szinhazb6l 1étrejoit
Gorog Intézet egyéni feleldsségli irdnyitdsa, a szakszer(i €s jogszabalyoknak
megfelelé miikodes, az ésszerli és takarékos gazdalkodés biztositasa,

a Gordg Intézet tevékenységének irdnyitdsa, koordindldsa, az intézmény
profiljaba tartozo, (hazai) gorogséget érinté és gordgségtsl fliggetlen




h.

e

m.

GOROG INTEZET
Szervezeti ¢s Miikodési Szabdlyzata
2019

kulturdlis és egyéb rendezvények, programok, szakkérok stb.
megszervezeése, lebonyolitésa, a gorogség érdekeinek mindenkori szem el6tt
tartisaval,

a Gordg Intézet mitkodési szabalyrendszerének kialakitasa,

a (Gordg Intézet szervezeti és miikdési szabalyzatinak, hazirendjének
(amennyiben az relevans) kidolgozasa,

a Gordg Intézet dolgozoi feletti munkaltatoi jogkor gyakorldsa,
amennyiben arra lehetésége nyilik a sziikséges engedélyek fenntarté 4ltali
beszerzése utan, a Gorog Intézet székhelye szerinti
helyiségek/rendezvénytermek bérbe adésa, a Gordg Intézet székhelyén
megrendezendd programok kialakitésa,

az MGOO Kényvtardnak gondozésa, az ezzel kapcsolatos feladatok ell4t4sa,
a kulturalis szervezési feladatokhoz kapcsolddé és az intézmény profiljaba
tartozo egyéb tevékenységek ellatdsa,

a Magyarorszagi Gorogok Kutatéintézete jogutddjaként az ott végzett
tudomdnyos tevékenység folytatasa, irdnyitasa, koordindldsa, a tudoményos
teljesitmény  novelése, az Intézmény tudomanyos eredményei
hasznositasanak erdsitése és az eredmények tarsadalmi hasznossdgénak,
kozéleti kommunikécidjanak hangstlyossa tétele,

a tudomdnyos kutatéi feladatokhoz kapcesolédé tevékenységek ellatésa,
valamennyi, a Gordg Intézet Alapité Okiratdban meghatrozott feladat
ellatasa és koordinalasa,

szoros egyiittmiikddés a fenntartéval, a Magyarorszagi Gorogok Orszigos
Onkormanyzatéval, valamint a fenntart6 tovabbi Intézményeivel,

a Gorog Intézet képviselete,

az egyeb, munkakéri lefrds szerinti és jogszabdlyokban meghatirozott
feladatok ellatasa.

IL. A Gorog Intézet feladatai:

1. A Gorbg Intézet a gbrog kultlra, a gorog kozosségi élet és kozélet, valamint a lakossag
miivelddési tevékenységének szintere.

Feladatai:

a. A gOrdg vonatkozdsi kutatisok koordindldsa, fejlesztése, &sztdnzése
Magyarorszégon és kiilfoldon. A gérogség magyarorszagi térténetének, kultirja,
nemzeti tudata és nyelvi sajatossaga kutatasanak segitése és &szténzése.

b. A gbrog nemzetiségi identitdshoz kotédé szellemi kultra, kulturdlis értékek
kozvetitése, hozzaférhetévé tétele, hagyomanyok és a kozdsségi nyelvhasznalat
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megOrzése, gyakorldsa, terjesztése és tovabborskitése. Fobb teriiletek:
kézosségfejlesztés; kulturdlis csoportok létrehozdsa, miikidése, segitése;
anyanyelv haszndlat elésegitése; kiadvanyok megjelentetése, szerkesztése;
oktatdst segitd kiegészitd tevékenységek, tanfolyamok, tovabbképzések
szervezése, felnttoktatds, sportprogramok, id8szaki és éllandé kiallitdsok
szervezése; anyanyelvi kényvtar miikddtetése; néprajzi és muzedlis gytijtemények
kezelése, bdvitése, bemutatdsa; dokumentéciés gylijtemény és bibliografia;
eléadasok és szakmai rendezvények szervezése.

Gordg  kulturdlis  rendezvények, szinhdzi bemutatok, irodalmi estek,
hagyomanydrzé rendezvények, kézosségi estek befogadd szinhdzként torténd
szervezése €s lebonyolitdsa, egyéb kulturalis rendezvények, szinhdzi bemutatok,

irodalmi estek, hagyoményérzé rendezvények és kozosségi estek befogadasa.

GoOrdg, magyar és egyéb nemzetiségi nyelvil szindarabok, irodalmi és zenei
miivek bemutatésa.

A gbrog és nem gordg szdrmazasi allampolgarok hagyoményainak és kulturalis
ordokségének megbrzése €s leszdrmazoik felé tovabbadésa, a gorog nemzetiségi

allampolgérok kotelékeinek megerdsitése, 6nallé kulturdlis tevékenységiik
kialakitasa.

A gorég nemzetiségi Onkormanyzatok, gordg civil szervezetek kulturdlis
tevékenységének dsszefogasa, a magyarorszagi gorogség kulturalis térekvéseinek
dsszehangolasa.

Gordg kulturélis téméaja tovabbképzések, konferencidk, tanfolyamok szervezése.
A gorog nyelvi 6rékség gondozasa.
Az egész életre kiterjedd tanulds tAmogatasa €s dsztonzése.

Meghatarozott feltételek szerinti bérleti jogviszonyon alapulé helyiségbiztositas
(sz€khelyének megfelelé engedélyekkel torténd rendelkezését kovetden) a
miivel6désre, az Ontevékenységre, a kommunikaciéra, a sportolasra és a
szérakoztatasra szervez6dd kozosségek szamara.

A Gordg Intézet egyiittmitkodési megallapodds vagy bérleti szerz6dés alapjan
biztosit helyiséget a kiilonbozé programok megvaldsitéi szamara (székhelyének
megfeleld engedélyekkel térténd rendelkezését kivetden).
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A Gorog Intézet munkarendje

1. A Gorog Intézet évente elkészitett munkaterv alapjén dolgozik. Programjait részben az

1V.

altala  szervezett, részben az egyiittmiikddési megallapodés/felkérés alapjan
megvalositott programokbol éllitia Ossze. A programtervet az intézményvezets a
Magyarorszgi Gorogok Orszégos Onkormédnyzatéval, mint Fenntartéval egyeztetve
késziti el.

A Gordg Intézetet az allami, tarsadalmi, valamint a hivatalos szervek elétt a Gordg
Intézet intézményvezetdje képviseli.

Az Gorég Intézet intézményvezet6jén keresztiil szoros kapesolatot tart fenn mind a
fenntartéval, a Magyarorszagi Gorégok Orszdgos Onkorményzatival, mint a
Magyarorszagi Gordgok Orszdgos Onkorményzatinak fenntartdsa alatt miikodé mas
intézményekkel.

A Gordog Intézet székhelye hasznalatanak és tartés hasznalati eszkozei
nyilvantartasanak szabalyai

A Gordg Intézet székhelyéiil szolgdlé ingatlan (mely természetben a 1098 Budapest,
Borzsény utca 2-4. szdm alatt taldlhaté) jelenleg nem rendelkezik a megfeleld
mitk6déshez szitkséges engedélyekkel, igy azok beszerzéséig a Gordg Intézet
munkatérsai a Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkorményzatanak székhelyén (1054
Budapest, Vécsey utca 5.) és az ellatand6 feladatok szerinti helyszineken latjak el a
Gordg Intézet mikddéséhez sziikséges alapvetd feladatokat.

A Gordg Intézet évente egyszer, az dltala vésarolt tartés hasznalati eszkdzokidl a
Fenntarto kézremiikddésével leltart készit.

Az Gorog Intézet gazdalkodasa

A Gordg Intézet, mint a Magyarorszagi Gorogok Orszdgos Onkorményzatanak
fenntartdsa alatt 4116 intézmény 6nallé koltségvetési szerv, koltségvetését a fenntartd
hatérozattal fogadja el. A Gorog Intézet koltségvetésének tervezetét a Magyarorszagi
Gorogok Orszagos Onkorményzatanak Hivatala és a Gordg Intézet intézményvezettje
egymassal egyeztetve késziti el. A koltségvetés elfogaddsa utdan a Gordg Intézet
intézményvezetdje felel az ésszerii és szakszerli gazdalkodasért, dont — az elfogadott
koltségvetés elbirdnyzatainak megfeleléen - a kiaddsokkal kapcsolatos kérdésekben.
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A Gordg Intézet gondozasaban allé kt':'myvtér

Jogallasa

A GoOrdg Intézet gondozasaban 4ll6 konyvtdr (tovabbiakban: Konyvtar) a
Magyarorszagi Gorégék Orszdgos Onkormanyzatdnak tulajdondban 4ll6 gérog
nemzetiségi gylijtemény. A Kényvtar nem mindsiil 6n4ll6 intézménynek, valamint nem
onallé koltségvetési szerv.

Feladatai

A Konyvtar feladata, hogy az éltala birtokolt kdnyv- és egyéb hordozédallomanyon
keresztiil elésegitse a gérog nyelv, a gérdg irodalom, a kiilonféle gérég tudomanyégak,
valamint a Gordgorszaggal kapesolatos informécick megismerését, a Konyvtar
szolgaltatdsait igénybe vevdk altalanos és gorog nyelvi miiveltségének gyarapodasat,
elosegitse - kiilonosen a gordg nemzetiséghez tartozé - gyermekek és felndttek
miivelddési, tovabbképzési, nyelvtanuldsi, olvasasi igényének kielégitését, valamint az
élethosszig tartd tanulds programjanak megvaldsuldsat. Ennek korében:

gylijteményét folyamatosan fejleszti, megbrzi és rendelkezésre bocsatja;
tdjékoztatast ad a Konyvtarban fellelheté dokumentumok és egyéb hordozok
korérol, ,

lehetévé teszi a kolesondzheté konyvek és egyéb dokumentumok, hordozék
kolcsonzését;

egytittmiikodik a Magyarorszagi Gorogok Orszdgos Onkorményzatéval,
valamint annak valamennyi intézményével, kiilonds tekintettel a Manolisz
Glezosz 12 Evfolyamos Kiegészitd Gorog Nyelvoktatd Iskoldra és a Nikosz
Beloiannisz Altaléanos Iskola és Ovodara;

egyiittmiikddik az Orszdgos Idegennyelvii Konyvtarral, annak gérdg nyelvi
referensével;

egylittmiikddik mas Konyvtarakkal,

ellat minden egyéb, az MGOO Konyvtaranak feladat- és hatdskorébe tartozé
feladatot.

Iranyitasa, vezetése

A Konyvtérat a Gorog Intézet mindenkori intézményvezetdje irdnyitja. A Gorog Intézet
a Konyvtar szakszerli vezetésére egy 6 kozalkalmazottat alkalmaz, aki tanulményi
szerz8dés alapjan a Konyvtar vezetésére irdnyuld szakiranyi tanulmanyokat folytat.
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4. A Konyvtar alapfeladatai és kiegészito feladatai
A Konyvtér alapfeladatai — a jogszabalyoknak megfeleléen — a kivetkezok:

a. a Konyvtar gyljteményének folyamatos fejlesztése, feltarasa, Orzése,
lehetéség szerinti gyarapitdsa, gondozésa és rendelkezésre bocsétasa,

b. t4jékoztatds nyujtdsa a rendelkezésre 4all6 dokumentumokrél és
szolgéltatasokrdl,

c. konyvtari dokumentumok haszndlatanak biztositasa,

d. konyvtari dokumentumok kolesénzésének lehetévé tétele,

e. a konyvtari allomany pedagobgiai programnak megfeleld, a tanuldk és a
pedagogusok igényeinek figyelembevételével térténd fejlesztése, hivatkozva
a Magyarorszdgi Gorogok Orszagos Onkormanyzata fenntartdsaban allé két
iskoldra.

A Konyvtar kiegészito feladatai tovabba:

f. egyiittmiikdés a Magyarorszagi Gordgok Orszagos Onkorményzatéval és az
altala fenntartott intézményekkel,

g. egyiittmiikddés az Orszdgos Idegennyelvii Konyvtar gérog nyelvi
referensével, valamint az ELTE BTK Ujgordg Szakénak oktatéival,

h. tajékoztatds nyujtdsa az iskolai, kollégiumi kényvtirak, a pedagdgiai-

szakmai szolgaltatdsokat ellaté intézményekben miilkddé konyvtirak, a

nyilvanos kényvtarak dokumentumairél, szolgaltatdsairdl,

segitségnytjtds a mds kényvtarak altal nyujtott szolgaltatisok eléréséhez,

részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- és informécidcserében,

az aktualis, konyvtarakat érinté palyazati lehetdségek figyelemmel kisérése,

egyéb, jogszabaly éaltal meghatarozott feladatok.

;-—AW-_L.. -

5. A Konyvtar miikodésével kapcesolatos szabalyok

5.1. A Konyvtar szamara vasarolt dokumentumok nyilvantartisa:
a. a Konyvtar szdmdra vésdrolt dsszes dokumentumot konyvtari nyilvantartasba
kell venni,
b. a Koényvtaron kiviil elhelyezett dokumentumokrdl lel6hely-nyilvantartast kell
vezetni.

5.2. A Konyvtar szolgaltatasai a kovetkezok:
a) a Konyvtar rendelkezésére 4ll6 szépirodalmi konyvek, szakkonyvek, idegen

nyelvkonyvek és szétarak kolesonzése - a kényvek rendelkezésre élldsdnak és a
helybeli hasznalatot nem veszélyeztetd mértéknek megfeleléen,
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b) a Konyvtar rendelkezésére 4ll6 tankdnyvek, tartés tankonyvek, kiilonbdzé, a
tanulményi munkat eldsegité segédeszkézok kolesénzése,

¢) informdcidgyiijtés az internetrél a konyvtaros szakember segitségével,

d) a Konyvtér rendelkezésére all6 lexikonok és kiilonbdz6 alacsony példanyszami
kényvek, dokumentumok olvasétermi hasznélata,

e) tajékoztatd a didkok/felhasznalok szamdra a konyvtar hasznalatarol,

f) mds konyvtarak altal nydjtott szolgéltatasok elérésének segitése,

g) igény szerint konyvtari 6rak, egyéb foglalkozasok tartésa,

h) téjékoztatds nyujtasa a nyilvanos konyvtarak altal nyujtott szolgaltatdsokrol.

3.3. A Konyvtir haszniléinak kire, a beiratkozds mdédja, a kinyvtirhasznilat
moédja

5.3.1. A Konyvtiar felhaszniléinak kore: a Konyvtar szolgaltatdsait 18. életéviiket
betltott természetes személyek szabadon, 18. életéviiket be nem toltstt személyek
torvényes képvisel6jiik irdsbeli engedélyével vehetik igénybe. A beiratkozas és a
szolgéltatasok igénybevétele dijtalan.

5.3.2. Beiratkozais: a természetes személyek a Konyvtarba beiratkozasi lap kitéltésével
nyerhetnek felvételt.

A Kényvtar beiratkozasndl a kovetkez6 adatokat kéri, s azokrdl az adatvédelmi
jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen gondoskodik:

név, sziiletési név,

sziiletési hely ¢és id6,

anyja neve,

allando lakhely, ha van, ideiglenes lakeim,

személyi igazolvany vagy utlevél szama.

Az adatokat a Konyvtar szamitogépes rendszerében rogziti, azokat csak az olvaséval
valo kapcsolattartdshoz, a konyvtari nyilvantartdsokhoz, illetve kényvtartozas esetén a
Konyvtar jogainak érvényesitéséhez hasznédlja fel. Az adatok a kényvtdri tagsag
megsziintetése utan torlésre keriilnek.

5.3.4. A kényvtirhasznalat médjai:
olvasétermi haszndlat,
kolesonzes.

Olvasétermi hasznalat
a) A Konyvtdr dokumentumai koéziil csak helyben hasznélhatdk:

kézikonyvtari alloméanyrész,
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a kiilon gytijtemények: audiovizudlis anyagok, elektronikus
dokumentumok, muzedlis dokumentumok, a rendelkezésre 4ll6
folybiratok.

b) A konyvtaros kolléga szakmai segitséget ad:
az informdcidk kozotti eligazodasban,
az informéciok kezelésében,

a technikai eszkozok hasznalataban,

Kolcstnzés

a) A Konyvtarbol barmely dokumentumot csak a kényvtaros kolléga tudtéval
szabad kivinni.

b) Dokumentumokat kéleséndzni csak a kolestnzési nyilvantartasban valéd
rogzitéssel szabad.

c) A kolesonzés nyilvantartasa informatikai eszkozokkel torténik.

d) A Konyvtartbol egy alkalommal legfeljebb hdrom dokumentum
koles6nozhetd egy honap id6tartamra, A kélestnzési hataridd egy — indokolt
esetben két — alkalommal meghosszabbithato tjabb két-két hétre. A t6bb
példanyos kotelez6 és ajanlott olvasményok kolcsénzési hatdrideje és
hosszabbitdsa sziikség esetén négy hét lehet. A kolcsonzésben [év6
dokumentumok el6jegyezhetok.

e) Az MGOO fenntartasa alatt 4116 Iskoldk pedagdgusai a tanév sordn egy-egy
tananyagrészhez a szitkséges mennyiségli dokumentumot az anyagrész
feldolgozéasahoz szitkséges ideig hasznalhatjak.

f) Az elveszett vagy rongdlastél konyvtari hasznalatra alkalmatlannd valt
dokumentumot az olvasé kételes egy kifogéstalan példannyal vagy a
Konyvtar szdmdra sziikséges mds mtivel pétolni. A potlds modjarél az
Intézményvezetd mindig esetileg hatdroz.

5.3.5. A Konyvtar nyitvatartisi ideje: a Konyvtarban kiftiggesztett hirdetmény
szerint alakul.
5.3.6. A Konyvtar egyéb szolgaltatisai:

informacioszolgaltatas,

. szakirodalmi témafigyelés,

irodalomkutatas,

ajanlo bibliografidk készitése,

internet-haszndlat (infastruktira-fligg0),

fénymasolas a szerz6i jogok figyelembevételével (infastruktira-fiiggs).

A szolgaltatasok igénybevételének feltételei: a rendelkezésre all6 kényvek, a
kiilénféle dokumentumok és ismerethordozdk kélesénzése €s olvasotermi hasznalata,
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az ilyen célra rendelkezésre allé szamitégép- és internethaszndlat téritésmentes. A
nyomtatdsért €s a fénymasolasért (ha arra a megfeleld infrastruktira rendelkezésre 4ll)
a mindenkor érvényes arjegyzék szerinti dijat kell megfizetni.

5.3.8. A Konyvtar sajat Gytijtokori Szabélyzattal rendelkezik.

Z.aro rendelkezések

Jelen szervezeti €s mikodési szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben
Magyarorszdg mindenkor hatdlyos jogszabélyainak rendelkezései megfeleléen
irdnyadok.

. Jelen szervezeti és miikddési szabalyzat 2019. december ..... napjan 1ép hatalyba,

205 of o0¢.

/ Hristodofilou Konstantinos

Onkorményzata
elnok
Fenntartd képviseloje

4 Magyarorsﬁégi Gordgok Orszagos
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1. szamua melléklet
A Gorog Intézet pecsétlenyomata




