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Bevezetés

A Hivatal Pénzkezelési szabalyzata a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény, az
allamhdztartasi szamvitelrél sz6l6 4/2013. (I. 11.) szdmu Korm. rendelet (Ahsz), a 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl (Avr.), valamint a
370/2011 (XIl. 30.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsé ellen6rzésérdl sz616 rendelkezések el8irdsai szerinti eljarasi rendnek megfelelGen
késziilt. A Pénzkezelési szabalyzat a Hivatal szamviteli politikajanak kételezd tartalmi elemét
képezi. A Kincstari szamlavezetés és finanszirozas, a feladat finanszirozasi kérbe tartozd
elGiranyzatok felhasznalasa, valamint egyes dllamhaztartasi adatszolgaltatas rendjérdl sz616
46/2009. (XII. 30.) PM rendelet, valamint a 10/2007. (X. 1.) MNB. 1 és 2 forintos cimleti
érmék bevondsardl elGirasainak figyelembevételével keriilt sor e szabélyozas aktualizaldsara,
igy biztositva az 6sszhangot az érvénybe |évd egyéb szabalyzatok elirasaival.

A peénzkezelési szabalyzat célja, hogy meghatdrozdsra keriilienek azok a szabalyok,
amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés folyaman érvényesiteni kell. Tovabb4 szabalyozza
a pénzmozgisok, a pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendd
nyilvantartasok rendszerét. A belsé szabalyozds az Magyarorszagi Gorogok Orszagos
Onkormadnyzata, (tovabbiakban: MGOO) MGOO Hivatala (tovabbiakban: Hivatal), valamint
a koltségvetési szervek (tovabbiakban: Intézmények) feladatait és sajdtossagait figyelembe
véve biztositja, hogy a pénzzel valé gazdalkodas és pénzkezelés szervezett keretek kozott,
naprakészen ellenérizheté mddon valdsuljon meg.

A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a MGOO, a Hivatal és az intézmények vezetdire
munkavallaléira, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban allé személyekre.

Targyi hatalya: kiterjed valamennyi pénzkezelési folyamatra.

A pénzkezelés rendjéért a gazdalkodds rendjéért felel§s vezetd felel. A felelGsség kiterjed a
hazipénztér jogszabalyi elSirasoknak megfelel6 miikddésére, elszdmolasi és nyilvantartasi
rendjének kialakitdsara, valamint ezek betartdsdnak rendszeres ellenrzésére. A pénztar
miikodtetése soran biztositani kell a pénz és egyéb értékek, a vagyon és a pénzkezelSk

védelmét.
1. A pénzkezelés lebonyolitasa
A Pénzforgalom lebonyolitasara szolgélé szamlak:

A MGOO, az MGOQO Hivatala és az 6nélléan miikods intézmények pénzforgalmanak
lebonyolitdsa a 4. sz mellékletben szereplé pénzintézet(ek) kozrem(ikodésével torténik az
Avr. el8irasai, valamint a Szémv. tv.-ben leirtak szerint. Minden intézmény kilén-kiilén
szamlaval rendelkezik.

A pénzforgalom soran a 4. sz mellékletben szerepl6 pénzintézet(ek)nél vezetett szamlak
felhaszndlasdval latjak el az intézmények a kéltségvetés végrehajtasival, a bevételek

fogadasaval, a kiadasok teljesitésével, a pénzforgalmi mdveletek és az &atvezetések




el6készitésével, lebonyolitasaval, kapcsolatos tigyviteli, nyilvantartasi,
informacidszolgéltatdsi, valamint el8iranyzat fedezetvizsgélati, alaki és formai ellen&rzési
folyamatokat.

A bankszamlak feletti rendelkezési jogot és kotelezettséget a bankszémlaszerzédések
tartalmazzak. Kotelezettségvéllalasra jogosultak korét allamhaztartasrél szolé torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet 52. §-a, és az MGOO bels6
szabalyzata (Munkamegosztasi megallapodas) tartalmazza.

Alapelvként leszégezhetd, hogy az Aht. 36. § (1) bekezdése értelmében kiadési elGiranyzatok
terhére kotelezettséget vallalni — pénziigyi ellenjegyzés megtorténtét kovetéen — a szabad
elgiranyzatok mértékéig lehet. A kotelezettségvallalasi jogosultsag a kozgyiilés dontési
jogkorére nem terjed ki.

A bankszamlakrol torténd készpénz kifizetéseket az MGOO elndke, a hivatal vezetdje és az
Intézmények vezetdi, (tovabba egyiittesen: szémlatulajdonosok) személyesen, vagy az
altaluk meghatalmazott(ak), (a pénzintézethen regisztralt természetes személyek) atjan, az
ltaluk vezetett szerv bankszamlairdl indithatnak.

A bank iizleti termindljan keresztiil torténd elektronikus kifizetéseket, utalasokat a
szamlavezetd pénzintézet altal, a szamlatulajdonosok részére dtadott USB stick, - mely alaird
kulcsként funkciondl — segitségével torténik.

A szamlavezetd intézet a pénzforgalmi szamlakon torténd jévairasokrol terhelésekrdl, a
szamlak egyenlegérél szdmlakivonatot, értesitt kiild. A pénzforgalom kdnyvelési és
egyeztetési rendjét a vonatkozd Sztv., Ahsz. és az orszagos nemzetiségi dnkormanyzat
szamviteli politikdja és szamlarendje szabdlyozza. A pénzforgalom nyilvantartasa és fékonyvi
konyvelése az EPER nevii szamitdgépes rendszer tamogatasaval torténik. A nyilvantartasba
vett adatok helyességét a f6konyvi szamlaegyenleg, a pénziigyi rendszer pénzforgalmi
szamlanként nyilvantartott szamlaegyenlege, valamint a kivonatok egyenleg adatainak
egyezGsége megallapitasaval kell ellendrizni.

1. 1. A hazipénztar rendeltetése

A Hivatal hat (6) pénztart miikddtet az alabbiak szerint:
e MGOO,
e MGOO Hivatala,
e Manolisz Glezosz 12 évfolyamos Kiegészité Gorég Nyelvoktaté Iskola,
e Nikosz Beloiannisz Altalanos Iskola és Ovoda, (kihelyezett)
e GoOrog Intézet
e Nikosz Beloiannisz M{ivel6dési Haz és Konyvtar, (kihelyezett)

1.) A MGOO Hivatala és a budapesti székhely(i szervezeti egységek pénztarai az orszagos
onkormanyzat hivatali helyiségében taldlhatdk. A készpénzfizetés céljara felvett dsszegeket,
tovabba a készpénzben befizetett 6sszegeket a hazipénztarban koteles kezelni. A hazipénztar
az 6nkormanyzat miikédéséhez sziikséges készpénz és egyéb értékek, szigori szamadasu
nyomtatvanyok) forgalmara és megGrzésére kijeldlt helyiségrész.

2.) Az 6nkormanyzat és intézményeinél miikodtetett hazipénztarakban kell kezelni:
e akoltségvetési bankszamlardl felvett készpénzt,




o a készpénzfelvételi utalvany (készpénzcsekk) fiizetet,

e akészpénzben teljesitett befizetéseketl

e apénztarbol kell teljesiteni a készpénz kifizetéseket,

e az egyéb értékeket a hivatalvezetd vagy a gazdasagi vezetd kiilon
utasitasa alapjan.

3.) A hézipénztérban idegen pénzt (az alkalmazottak, illetve més szervezet pénzét) vagy
értéket (pl.: alapitvényi pénz) a hivatalvezet§ vagy a gazdasagi vezetd kiilon irasbeli
engedélyével szabad tartani.

Az idegen penzeket és értékeket elkiilonitetten kell kezelni, nyilvantartani. Kiadasukig
lepecsételt boritékban kell tarolni, meg6rizni, amelyen az &atadd nevét és alirasat
feltlintették.

4.) A hazipénztarban tarthaté készpénz 6sszege pénztaranként:
400. 000.- Ft

5.) A pénztérban az el6zGekben meghatdrozott értékhatart meghaladé készpénzt be kell
fizetni bankszamlara.

6.) A hazipénztarban a meghatarozott keretet meghaladd dsszeg(i készpénzt tarolni indokolt
esetben a Hivatal vezet6jének (a kihelyezett pénztar esetében az intézményvezets) vagy a
gazdasdgi vezet6 irdsbeli engedélyével lehet, aki egyidejiileg kételes a tarolt osszeg
nagysagrendjének megfeleld, biztonsdgos, eseti pénzérzés megszervezésérdl intézkedni.

7.) A hazipénztar pénzkészletének feltdltésérél és a napi zaro készpénzallomanyt meghaladé
készpénznek a szdmlavezet6 pénzintézet szamldjdra térténé befizetésérél a pénztaros
koteles intézkedni.

8.) A pénztdrellendr rendszeres id6kozonként, de legaldbb a pénztarzarlathoz kapcsolddva
koteles a pénztdros tevékenységét ellendrizni. A pénztéros folyamatosan is koteles
ellendrizni a jelen szabalyzatban foglaltak betartdsat. Ha tevékenysége soran a szabélyzatban
foglaltak megsértését tapasztalja, azonnal jelzi a hivatalvezetének.

9.) Az Hivatal a belsé kontrollrendszer keretében tovébbi, a pénztart érints ellenérzéseket,
kontrollokat hatarozhat meg.

1. 2. A hazipénztar pénzkezelés altalanos szabalyai

1.) Az Onkorményzat, a Hivatal és az Intézmények hézipénztiranak pénzkészletét
vaskazettdban, a vaskazettakat pancélszekrényben kell tarolni és megdrizni. A vaskazettdk
szamzarral ellatottak.

2.) A péncélszekrény biztonsagosan elzart szamkdddal zarhaté. A pénztaros munkahelyérgl —
barmely ok miatti — tavolmaraddsakor a pénztér felnyitasara a gazdasagi vezetd jogosult.




3.) A pénztar ataddas-atvétel esetén a gazdasagi vezetdn kiviil a pénztérat atvevs személynek
is jelen kell lenni. Az ott talalt készpénz atadasardl jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyz6konyv
tartalmazza:

e ajelenlevék nevét,

e a pénztar felnyitas idépontjat,

e apénztarban taldlt készpénz 6sszegét cimletenként,

o egyéb értékeket,

e szigort szamadasi nyomtatvanyok sorszamat, darabszamat,

e apénztarnaplo utolso bejegyzési tételszamat,

e ajelenlevék alairasat.

5.) Ha a pénztaros a munkahelyét akar rovid idére is elhagyja, koteles a pénzt a
pancélszekrénybe bezarni.
1. 3. A pénztar nyitvatartasi rendje

1.) A pénztar nyitvatartasi idejérdl a pénztarhelyiség ajtajan tajékoztatni kell az intézmény
alkalmazottait.

2.) A MGOO Hivatala helyiségében miikodé pénztarak egységes nyitvatartasi ideje:
e Hétf§: 9-16-ig és csiitdrtokson 9% - 159 éraig

A Nikosz Beloiannisz Altalanos Iskola és Ovoda Miivel6dési Kézpont pénztaranak nyitva
tartasat az intézmény vezetdije irashan hatarozza meg.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos munkakorok és feladatok

2. 1. A pénztaros

1.) A pénztaros a hazi pénztarat osztott munkakérben énalldan, teljes anyagi felelGsséggel
kezeli, melyrél munkakérének elfoglalasakor irasban, nyilatkozik (1. sz. melléklet: A megbizds
és felelésséqvdllalé nyilatkozat- a pénztdros helyettesitésekor ezt alkalmazzuk ). Munkajat

e

koteles a vonatkozo jogszabdlyok, és jelen szabdlyzat el&irasai alapjan végezni.

2.) A pénztéros feladata a pénztarban tartott készpénz szabalyszer(i kezelése és megérzése,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamoldsok vezetése. A gazdasagi
vezet6 a pénztarost egyéb feladatok elvégzésével is megbizhatja, kivéve a pénztarosi
munkakorrel 6sszeférhetetlen tevékenységgel.

3.) A pénztaros feladatainak ellatasa soran:
e meghatdrozza a készpénzsziikségletet,
e gondoskodik a pénztar készpénzzel (bankjegyekkel, érmékkel) torténd
ellatasardl,
e bevételezi az elszamolasi bankszamlardl felvett pénzosszeget,




e Orzi a pénztarban tartott készpénzt és mas értékeket,

e kidllitja a hazipénztar lebonyolitasahoz sziikséges bevételi és kiadasi
bizonylatokat,

o elvégzi a pénztarzdrassal kapcsolatos feladatokat,

o elkésziti az idGszaki pénztarjelentést,

o betartja a pénztarzarlatra vonatkozd elGirasokat, tovabba a pénzforgalom
lebonyolitasaval kapcsolatos biztonsagi és bizonylati szabalyokat.

e a hazipénztarban koteles kezelni a bankbdl készpénzfizetés céljara felvett,
tovabba a készpénzhe befizetett 6sszegeket,

4.) A pénztarosnak minden pénztari befizetésrél és kifizetésrgl felmeriilésiik sorrendjében
bevételi és kiadasi bizonylatot kell kidllitani. A bizonylat kiallitdsara az EPER elnevezésii
hazipénztar modult kell alkalmazni.

5.) A pénztarosnak havonta pénztarzarlatot kell készitenie:

o meg kell dllapitania, és be kell jegyeznie a pénztarban lévs készpénzallomanyt
cimletenkénti részletezésben,

e a pénztarjelentés alapjan meg kell allapitania a bevételek és kiaddsok
végisszegét — az el6z6 idGszaki készpénzmaradvany figyelembevételével- a
pénztari nyilvantartasi egyenleget,

e a pénztari jelentésben megallapitott egyenleget egyeztetni kell a valdsdgos
készpénzallomannyal,

e az egyeztetés megtorténtét alairdsaval igazolnia kell a pénztarjelentéshen,
amelynek tényét a pénztar ellenér alairasaval koteles igazolni,

e az egyeztetés soran mutatkozd esetleges eltérést rendezni kell. Az eltérés
rendezésérdl jegyz6konyvet kell felvenni, amit a pénztari ellenérnek is ala kell
irnia. A jegyz6konyv (2/A. sz. melléklet) szerinti tobbletet a pénztirba be kell
vételezni, a hianyt pedig a pénztarosnak be kell fizetnie.

6.) A pénztarbizonylatok, valamint a pénztarjelentés elkészitése az EPER szamitdgépes
szoftver segitségével torténik. A szoftvert kizérdlag a pénztarosi feladatokat ellaté személy
kezelheti.

Uzemzavar, illetve dramsziinet esetén papir alap bizonylatokat kell kitélteni, majd azokat a
szamitogépes rendszer hasznalhatdva valasat kévetden azonnal rogziteni kell a programban
is. A program bizonylatainak mellékleteként kell kezelni a kordbbi papir alapu
pénztarbizonylatokat és azok alapdokumentumait.

7.) A pénztaros nem bizhatd meg:
e a pénztari ellendri feladatokkal,
e az utalvanyozasi joggal,
e apénztarban tarolt idegen értékek feletti rendelkezési joggal,
e bérelszamolasi feladatokkal,
e pénztari és bankszamla forgalom fékdnyvi konyvelésével,
e bankszamla feletti rendelkezési jogosultsaggal

8.) Két vagy tobb személy ugyanazt a pénztart egy id6ben még kivételesen sem kezelheti.




2. 2. Pénztaros helyettese

1.) Ha a pénztaros betegség vagy barmely mas ok miatt munkahelyétél tavol marad, kdteles
a nala lév6 pénztarkulcsokat a gazdasagi vezetének &atadni és a pénz szdmbavétele és
esetleges ataddsa irant intézkedni.

2.) A tévollevd pénztaros helyettesét gazdasagi vezetd jeléli ki. A helyettesités id&szakaban
feladata és felelGssége megegyezik a pénztarosra el@irtakkal.

3.) Amennyiben a pénztarost helyettesiteni kell dtadas-atvétel el6tt pénztari zarast kell
késziteni. A pénztarzards alkalmaval le kell zarni minden nyilvantartast, amelyet a pénztaros
vezetett.

4.) A pénztarzarasnal valamint az dtaddsnal az atvevének, az dtadénak és a gazdasagi
vezetdnek jelen kell lennie. Az elszamoldsok helyességérdl az atvevének meg kell gy6zédnie.
A pénztarzarasrol, valamint az atadasrol jegyzékonyvet kell késziteni (5. sz. melléklet:
pénztdri atadds-atvételi jeqyzékdnyv).

5.) Ha atadasnal az atado betegség vagy egyéb ok miatt nem tud jelen lenni, az dtadd helyett
a hazipénztar esetében a gazdasagi vezetdnek kell jelen lenni. Ebben az esetben a

pénztarzarlatot és az egyéb nyilvantartasok lezarasdt a gazdasagi vezetd altal megbizott
dolgozd végzi el.

6.) A jegyz6kdnyvet és a pénztdri nyilvantartasokat az ataddonak, dtvevének és a pénztar
ellenérnek kell alairnia.

2. 3. A pénztarellendr

1.) A pénztéri ellendrt nem szabad megbizni — még ideiglenesen sem — a pénztarosi feladatok
ellatasaval. A pénztarellendri feladatok ellatdsdra a hivatalvezet§ nevez ki a feladatra
blintetlen el6életi, szakmai képesitésekkel rendelkezé személyt. (1/A. sz. melléklet)

2.) A pénztéri ellenér feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése. A
bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése el6zetesen torténik. Ennek keretében meg kell
vizsgalni a kiallitott pénztarbizonylathoz csatolt alapbizonylatokat, ellendrizni kell a
szamitasok helyességét. A pénztari szamaddasok, valamint a kimutatott pénzkészlet
meglétének ellendrzése utélagos. Ennek soran ellenérizni kell tételesen a pénztarjelentéshe
bevezetett tételeket és a hozza tartozé alapokmanyok meglétét.

3.) Az ellendrzott okmanyokat minden esethen kézjegyével koteles ellatni. Az ellen6rzések

soran tapasztalt rendellenességrél, szabalytalansagrél kételes soron kiviil jegyz6kdnyvet
felvenni és a gazdasagi vezet6t tajékoztatni,

2. 5. Ervényesités, utalvanyozds, ellenjegyzés




A pénztarbdl kifizetéseket csak elGzetes utalvanyozas utan teljesithet a pénztaros. A
bizonylatok érvényesitését a mérlegképes konyveld, ellenjegyzését a gazdasagi vezetd latja
el. A kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy elszamoldsat az utalvanyozo
rendelheti el. A kotelezettségvallalasi, a teljesitésigazolas, az utalvanyozasi és ellenjegyzési
feladatokat az Hivatal gazdasagi szervezetének ligyrendje tartalmazza. Az utalvanyozast az
utalvanyozé az erre kiilon rendszeresitett nyomtatvanyon (utalvanyrendelet) alairasaval jelzi.

A hazi pénztari kifizetést, bevételezést csak a teljesitésigazolast kovetéen érvényesitett,
utalvanyozott, valamint ellenjegyzett a vonatkozé jogszabalyban meghatdrozott adatokat
tartalmazé okmany alapjan lehet teljesiteni. A pénztarosnak gondoskodni kell az
utalvanyozasra jogosult személyek névsoranak, alairasanak jol lathaté helyen torténé
kifliggesztésérdol

A részletes szabalyokat (a gazdalkodasi jogk6rok gyakorlasanak rendjét) a MGOO Hivatala
gazdasagi szervezetének ligyrendje tartalmazza.

3. A hazipénztar miikodése
3. 1. A hazipénztar pénzellatasa

1.) A hazipénztar pénzsziikségletét a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a
bankszamlardl felvett készpénz Gtjan kell biztositani.

2.) A pénztaros az el6z0 napi zard pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhatd
osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni, hogy a hazipénztarban a zavartalan
pénzelldtdst biztosito, megfelel6 mennyiségli és cimletezés készpénz folyamatosan
rendelkezésre alljon. Amennyiben bankszamlarél kell felvenni a készpénz, Ggy az alabbi
feladatai vannak:

o felméri a pénztar pénzsziikségletét,

e Osszeadllitja a cimletjegyzéket,

e kidllitia a készpénzfelvételi utalvanyt, gondoskodik alairatasarol, és

készpénzfelvételrdl
(a készpénzfelvételi utalvany aladirasdra jogosult nevét az alairas bejelentd
tartalmazza).

A gazdasagi vezetdnek a kifizetést megel6z6 napon tajékoztatnia kell a pénztarost a varhaté
készpénz kifizetések (pl. : eszkbzbeszerzés ) 6sszegérdl.

3. 2 A bankszamlan torténd pénzforgalommal kapcsolatos feladatok

Az intézmény pénzeszkozeit koteles - a készpénzben térténd fizetések kivételével — a 4.
szamU mellékletben szereplé bankszamlakon tartani, pénzforgalmat lebonyolitani. A
bankszamlardl egyenliti ki a tartozasait, illetve erre folynak be a kdvetelései.

3. 3. A készpénzszallitdsanak szabalyai

1.) A pénzintézeteknél felvett pénz szallitas szabalyai a kovetkez&k:




o 50.000,- Ft-ig a pénztaros egyediil, kozuti szallitdeszkozzel,

o 50.000,- Ft és 200.000,- Ft kozotti 6sszeget a pénztarost kisérd 1 személlyel,
személygépkocsival,

o 200.000 Ft és 500. 000 Ft kozotti Gsszeget a pénztarost kisérd 2 személlyel,

s személygépkocsival,

o 500.000,- Ft és 2.000.000,- Ft k6zotti 6sszeget a pénztarost kiséré 2
személlyel, személygépkocsival,

o 2.000.000,- Ft feletti Gsszeget pénzszallitd taskaval, pénztarost kiséré 3
személy jelenlétében csak gépkocsival szabad szallitani.

2.) A készpénz széllitasdval megbizott személyeknek a készpénz felvételét kovetSen a
készpénzt a legrévidebb idén beliil a pénztarba kell széllitani és ott elhelyezni.

3.) A készpénz felvételével és szallitasaval megbizottak felelsek az dltaluk atvett
készpénzért. A készpénz felvételével és szdllitasaval megbizott személyek felel6ssége az
atvételtdl az dtadas idépontjaig, az atadas bizonylatoldsanak befejezéséig tart.

3. 4. A készpénzkezelés a hazipénztarban

1.) A pénztéros csak valédi és forgalomban levé pénzeket fogadhat el a befizetétdl, és a
kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhaté el hianyos, rongalodott,
megcsonkolt bankjegy és olyan érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithaté, hogy nem
természetes kopas miatt vesztett sulyabol vagy sériilt meg.

2.) Ha a pénztéros a neki dtadott pénzek kéz6tt hamis vagy hamisitvanynak latszé bankjegyet
vagy érmét taldl, azt befizetés céljara nem fogadhatja el. A bankjegyet vagy érmét vissza kell
tartania és az eredetérdl a befizet6t jegyzkonyv felvétele mellett kell meghallgatnia.

A jegyz6kényv felvételénél a gazdasagi vezetének is jelen kell lennie. A jegyz&kdnyvben
rogziteni kell, hogy a befizeté a hamis pénzt kit6l és mikor kapta. A hamis pénz atvételérél
késziilt jegyz6kdnyvet a hamis pénzzel egyiitt at kell adni a pénzintézetnek.( 6. sz. melléklet)

3.) A pénztaros pénztéri pénzatvételt vagy pénzkifizetést csak szabalyosan kidllitott pénztari
okmanyok alapjan teljesithet. A pénztaros a bizonylat szabalyszer{iségét minden esetben
koteles megvizsgdlni. Bizonylat hidanyaban — szdbeli utasitdsra — pénzkifizetés nem
teljesithetd!!!

3.5. Befizetés a pénztarba

A pénztarbizonylatokat az EPER szamitégépes program Hazipénztar moduljanak
hasznalataval kell kiallitani.

A kidllitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot ,Rontott”
megjeloléssel érvényteleniteni kell és helyette Gj bizonylatot kell kiallitani. A rontott
pénztarbizonylat meg kell 6rizni.




1.) A pénztarosnak minden hazipénztdri befizetésr§l — a vonatkozd alapokmanyokkal
megegyezGen-bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani. Minden hazipénztéri befizetésrdl az
EPER szamitogépes program Hazipénztar moduljanak hasznalatdval elallitott bevételi
pénztdrbizonylatot kell kidllitani

2.) A pénztéros bizonylat ellenében a befizet6tsl atvett pénz megszamolja, és annak Gsszegét
kézli a befizet6vel. Az dtvett pénzt a befizet6 altal lathatéan, a pénztari készpénztél
elkilonitetten tartja. A befizetésrél sz6l6, atvételt igazold okmanyt (nyugta) a befizetének
atadja, az esetleges visszajard Gsszeget pedig kezéhez leszamolja. Az atvett Gsszeget csak a
befizet&nek tértént végleges elszamolast kovetSen helyezi el a pénztarban. A bizonylaton az
atvételt aldirasaval igazolja, és a befizetGvel igazoltatja.

3. 6. Kifizetés a pénztarhol

1) A pénztarosnak minden pénztari kifizetésr6l — a vonatkozé alapokmanyokkal
megegyez6en- kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani. Minden hazipénztari kifizetésrél az
EPER szamitégépes program Hazipénztar moduljanak haszndlataval elGallitott kiadasi
pénztarbizonylatot kell kidllitani.

2.) A pénztéros csak érvényesitett, utalvanyozott és ellenjegyzett kiadasi pénztarbizonylat
alapjan fizethet ki a pénztarbol pénzt. A pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a
vonatkozo pénztdri alapbizonylatot. (szdmla, bérjegyzék, kikiildetési rendelvény, sth.).

3.) A pénztdros a kifizetés el6tt megallapitja, hogy a pénzért jelentkezé személy jogosult-e a
kifizetésre. Ha a pénzfelvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, az
Osszeget csak szabdlyszer(i meghatalmazas ellenében fizetheti ki. A pénztéros a kifizetendd
pénz &tvételét a kifizetés alapjaul szolgdlé okmdnyon, az atvevével aliratja, majd a
bizonylatot maga is alairja és a kifizetendd Gsszeget az atvevd kezébe leszamolja.

Az analitikus és f6kdnyvi konyveléssoran keletkez6 esetleges eltérések egyeztetése a
kényveld és a pénztaros kozos feladata.

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell az alapbizonylatokat.
A pénztarakban a pénztérbizonylatokat szamitogéppel kell kiallitani, a szamitogépes ERER
szamitogépes rendszer pénztaranként nyitott moduljabdl.

A kerekités szabdlya a hazipénztarbol tortént kifizetéskor

A 2008.Il. Torvény szerint 2008. marcius 1-t6l az aldbbi kerekitési szabalyokat kell
alkalmazni:

az 1-re, 2-re végz6dé Osszegeket lefelé, 0-ra;

a 3-ra, 4-re végz6do Gsszegeket felfelé, 5-re;

a 6-re, 7-re végz6do osszegeket lefelé, 5-re;

a 8-ra, 9-re végzddé Osszegeket felfelé, 0-ra kell kerekiteni.

A MGOO Hivatalandl a kerekitési kiilonbozetek Gsszegét egyéb bevételként, illetve egyéb
kiadasként kell elszamolni. A kerekités Gsszegét bizonylatokhoz kapcsoléddan kell kiaddsi,
illetve bevételi bizonylaton elszamolni.




3. 7. llletmények kifizetése

Az illetmények kifizetését a dolgozd dltal valasztott pénzintézetnél nyitott bankszédmlara
torténd atutalassal, ennek hianyaban a hazi pénztarbdl készpénzben is teljesithet§ a
kifizetés.

Tovabbi kivételt képeznek az eseti kifizetések (Pl.: megbizasi dijak). A kifizetés a pénztéri
kifizetések bizonylatolasa szerint torténik.

3. 8. A pénztarzarlat

1.) Pénztarzarlatot a forgalom nagysagrendjétdl fliggé gyakorisaggal, de legaldbb havonta -
pénztaranként- kell késziteni. A pénztari ki- és befizetéseket idésorrendben az EPER
informatikai program feljegyzi és a pénztar zarasakor ,ldészaki pénztarjelentés”-t készit. A
pénztarjelentést az EPER szamitégépes program Hazipénztar moduljanak hasznélataval kell
elkésziteni.

A pénztarjelentés tartalmazza:

— a befizetések és kifizetések hivatkozasi sorszamat a pénztarbizonylat alapjan,

—~ a gazdasagi esemény rovid, de pontosan meghatarozhatd széveges leirdsat (fGkonyvi
szamot),

— a befizetett, illetve kifizetett 6sszeget.

2.) A pénztarzarlatkor a pénztarosnak:

o meg kell allapitania a pénztarban |év6 készpénzallomanyt, cimletenkénti
részletezésben,
° a pénztarjelentés alapjan meg kell allapitani a bevételek és kiadasok targyidészaki

részdsszegét, majd (az el6z6 id6szaki készpénzmaradvany figyelembevételével) a
pénztdri nyilvantartas szerinti egyenleget,

o a pénztarjelentésbhen megallapitott egyenleget egyeztetnie kell a tényleges
készpénzdllomannyal és az egyeztetés megtorténtét alairasaval kell igazolnia a
pénztarjelentésen.

3.) Az egyeztetés soran mutatkozo esetleges eltérések okait még a megallapitas napjan fel
kell deriteni, illetve, ha az nem vezet eredményre, az eltérés rendezésére intézkedni kell.

4,) Az eltérésekrdél a pénztaros és a pénztarellenér jegyzékdonyvet koteles felvenni. A
jegyz6konyv szerinti tobbletet a pénztarba be kell vételezni, a hianyt pedig a pénztarosnak
be kell fizetnie (2. sz. melléklet jeqyzbkdnyv pénztdri eltérés esetére).

3. 9. A hazipénztar leltarozasa

1.) A hazipénztarakat december 31-i tényleges pénzkészletét szamlalassal és a nyilvantartas
egyeztetésével leltarozni kell, melynek tényét jegyz6konyvben kell régziteni.

2.) Az év végi leltarozas soran — hazipénztaranként - jegyz6konyvben kell rogziteni:




e akézpénzkészletet,
e apénztarban fellelhet értékcikkeket,
e aszigoru szamadasu nyomtatvanyok mennyiségét,
és a fentiek értékét 6ssze kell hasonlitani a lezart nyilvantartasokkal.

4, A pénztari nyilvantartasok
4. 1. A pénztarjelentés szabalyai

1.) Az EPER szamitégépes hdzipénztar program az elkészitett bevételi és kiadasi
bizonylatokrdl automatikusan elkésziti a pénztarjelentést.

2.) A bevételi és kiadasi bizonylatokhoz csatolni kell a vonatkozé pénztari alapokmanyokat.
(szamla, kikiildetési rendelvény, elszamolas sth)

3.) A bizonylatokon javitani csak szabalyszer(ien — a javitast igazolva —lehet. A rontott
bizonylatot ,STORNO” jelzéssel kell ellatni és meg kell érizni. Mas gazdélkodd szervtdl a
pénztarba érkezett hibas bizonylatokrél, helyesbit6 bizonylatot kell késziteni.

4.) A pénztarjelentést havonta ki kell nyomtatni. A bevételi-kiadasi tételek egyenlegének
meg kell egyezni a pénztarban 1évé készpénzosszeggel. Eltérés esetén jegyzékonyvet kell
felvenni két példanyban, amelyet az ellenér is koteles aldirni. A jegyzékonyv szerinti
tobbletet be kell vételezni, a hianyt pedig a pénztaros kételes befizetni.

4. 2. Az elszamolasra kiadott 0sszegek nyilvantartasa
1.) Készpénzt utolagos elszamolasra kiadni csak az alabbi célokra lehet

e beszerzésre (vasarlasra),
e rendezvényre

o kikiildetési koltségre,

e postakoltségre,

e reprezentaciora,

e egyéb rendkiviili célokra.

Kivételesen indokolt esetben a gazdasagi vezet§ irdsban engedélyt adhat a fenti jogcimeken
kiviili elszdmolasra térténd kiadasra.

Az elszamoldsra kiadott dsszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges
mértéket.

2.) Elszamoldsra pénzt csak személyre széldan, az arra feljogositott személyek utalvidnyozésa
és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az
elszamolds véghatarideje is fel van tiintetve. Az elszamolasi hatarid6 nem haladhatja meg a
hdénap utolsé munkanapjat, kikiildetési el6leg esetében azt a napot kdvetd elsé munkanapot.
Amennyiben az elszamolasra kiadott 0sszeggel (el6leggel) az azt felvevé 30 napon beliil nem
szamol el, ugy Ot a személyi jovedelemadorél szlé 1995. évi CXVII. torvény 72.§-a szerinti
kamatkedvezménybdl szarmazé jovedelem addja terheli.




3.) Ha ugyanaz a személy elszamolasra tjabb Gsszeget vesz fel, a kordbban felvett 6sszeggel
akkor is el kell szamolnia, ha annak az elszdmolési hatarideje nem jart még le. Ha az
elszamolasra kotelezett a kit(izott hataridSig nem szamol el, a pénztaros koteles az altala
szlikségesnek itélt [épéseket megtenni.

4.) A pénztaros koteles az elszamoldasra kiadott 6sszegekrél nyilvantartést vezetni.
A nyilvantartasban a kovetkez& adatok sziikségesek:

e afelvevd dolgozo neve,

e a pénz felvételének id6pontja,
e a kiaddsi tételszam,

e afelvétel jogcime,

e az elszamolasra felvett Gsszeg,
e az elszamolas hatarideje,

e az elszamolas id6pont;ja,

e aténylegesen felhasznalt Osszeg,
e afelhasznalas jogcime,

e avisszafizetett Osszeg,

e abevételezési tételszam.

4. 3. Szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyok

1.) A szamviteli torvényben foglalt el6irasok alapjan szigori szdmadasi nyomtatvanyként kell
kezelni:

e akészpénz kezeléséhez kapcsolédd nyomtatvanyokat,

e minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvédnyon szerepld
névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni ( pl, étkezési utalvany ),
tovabba

o amelyek illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

2.)) A ,szigori szamaddasi nyomtatvanyok” készletérdl és felhasznaldsardl olyan
nyilvantartast kell vezetni, amely alapjan, a felhaszndlt mennyiség és a felhasznalas
id6pontja megallapithato.

3.) Az intézménynél az aldbbi nyomtatvanyokat kell szigor(i szamadast nyomtatvanyként
kezelni:

Fajtaja Nyilvantartas
IdGszaki pénztarjelentés EPER programmal késziil
Bevételi pénztarbizonylat EPER programmal késziil
Kiaddsi pénztarbizonylat EPER programmal késziil
Készpénzfelvételi utalvany tombonként
Készpénzfizetési szamla tombonként
Szamla tombonként vagy garnitaranként




4.) A felhasznalo koteles a nyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is) elszamolni.

5.) A pénztirosnak a szigori szamadasi nyomtatvanyok beszerzésekor emelkedd
sorrendben fajtanként kell felvezetnie a nyilvantarto lapra a nyomtatvanyokat. Nyomtatvany
fajtanként kiilon-kiilén nyilvantarto lapot kell hasznalni.

6.) Az évkozben betelt nyomtatvany tomboket évente irattarba kell helyezni. A
pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashatd formaban megdrizni a szamvitelrdl szolo,
modositott 2000. évi C. térvény alapjan.

4. 3. Valuta kezelése, nyilvantartasa

A valutat a forint készpénztdl elkiilonitve, valutanemenként kell a pénztarban kezelni.
Biztositani kell, hogy a valutapénztarban lévo kilfoldi fizetési eszkézok értéke
valutanemenként és forintban is megallapithaté legyen.

A kilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint a
devizaszamlardl valé valutafelvétel sordan a devizakorlatozdsok megsziintetésérdl, valamint
egyes kapcsolodd torvények modositasardl szélo 2001. évi XCIll. térvény elGirasait kell
alkalmazni.

A kilfoldi kikildetésre igénybe vett valutaellatmanyrol a kikildetés befejezését kovetd 8
munkanapon beliil az érintett személy koteles elszamolni. Az elszamolasra a B.sz.ny. 7300-
260. r.sz. ,Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolds” nyomtatvanyt kell hasznalni. A
fel nem hasznalt valutat vissza kell fizetni a pénztarba.

Zaro rendelkezések
A Pénzkezelési szabdlyzat az MGOO elnéke, a hivatalvezetd és az intézményvezeték
jovahagyasanak masnapjan hatalyba lép. Egyidejlileg a 2016. (IV.26.) 88/2016. kozgylilési

hatdrozattal elfogadott pénzkezelési szabalyzat érvényét veszti.

A szamviteli politika keretében elkészitett pénzkezelési szabalyzat kialakitasaért,
karbantartasaért és végrehajtasaért a MGOO Hivataldnak vezetdje a felelés.

Az MGOO elndke, a hivatalvezetd és az intézmények vezetdi kotelesek a kiterjesztett
szabalyzatot az érintett munkatarsakkal megismertetni, melynek tényét a szabalyzathoz

csatolt nyilatkozaton alairdsukkal igazolni kell. (3.sz. melléklet)

Budapest, 2019. szeptember 2.




1. sz. melléklet

MEGBIZAS
Hazpénztar kezelésére
(Pénztaros €s pénztarhelyettes)

-------------------------------------------

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.
A hazipénztart (pénzt és értéktargyakat) ondlldan, teljes anyagi felelosséggel tartozik kezelni,

feladatdt a Pénzkezelési szabalyzatban és a munkakori leirasaban foglaltak szerint kell
ellatnia.

.................................................

vezetd

NYILATKOZAT

Alulitott ..o kijelentem, hogy a .......cooviiiiiiniinnn,
Intézmények Pénzkezelési szabalyzatat megismertem, €s tudomdsul veszem, hogy a
kezelésem alatt all6 hazipénztarért (pénz és értéktargyakért) teljes anyagi felelosséggel
tartozom €s a megbizast elfogadom.

............................................

pénztaros




1/A. sz. melléklet

MEGBIZAS

Pénztarellendri tevékenység végzéséhez

...........................................

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a pénztarellenéri tevékenység végzésével.
A pénztar ellendrzését (pénzt és értéktargyakat) 6nalléan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik

kezelni, feladatat a Pénzkezelési szabélyzatban €s a munkakéri leirdsaban foglaltak szerint
kell ellatnia.

.................................................

NYILATKOZAT

AIWHIOW  sisvamnm son i s sormmsmmsssnymmms kijelentem, hogy a ...........ocoeiinnni.
Intézmények Pénzkezelési szabélyzatit megismertem, és tudomasul veszem, hogy a
kezelésem alatt 4ll6 hazipénztarért (pénz és értéktargyakért) teljes anyagi felelésséggel
tartozom és a megbizast elfogadom.

...........................................

pénztarellen6r




2. sz. melléklet
Jegyzokonyv pénztari eltérés esetére
Felvéve: 20.... év .oovviviviiiininininnn, T R—— DHPIIE 8 e siontinss R85 mmame s
Intézmények hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:

Gazdasagi vezetd: ........oooevvviiiiiiiiinenn

Targy: A pénztari jelentésben megéllapitott egyenleg és a valosagos készpénzallomany kozti
eltérés kivizsgalasa

A mai napon pénztarzarlat 11" S —————— Py azaz
...................................................... forint/valuta  tobblet/hiany*  keletkezett,
amelynek okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros
e atdbbleteta..........oooiiiiiiiiiiinal, szam bizonylaton bevételezte
e ahianyt e jegyzdkonyv alapjan befizette a pénztarba*.

kmf.

.......................................................

.......................................................

pénztaros pénztarellendr

.......................................................

Gazdasagi vezet

* a nem kivant rész térlendd.




2/A. szami melléklet

Pénztar-rovancs

Késziilt: 201.... év......... hé ...nap alkalmaval a Magyarorszagi Gorogok Orszagos
Onkormanyzatanak Hivatala pénztérhelyiségében.

Jelenvannak: ... pénztar ellenér
.......................... pénztaros
FiY -4 [ pénztarban 201.. ....cocevvirnenns . -én pénztarrovancsot végeztiink.

A rovancs eredménye:

Pénztéros Pénztarellend6r . ..
y : : Hiany/tobblet(+-)
Megnevezés szerint szerint
Ft Ft Ft
Készpénz Gsszege
Ertékpapirok dsszege
Etkezési utalvanyok dsszege
Bélyegek Osszege
A rovancs eredményeként a pénztarban ............. Ft (hiany, tobblet) mutatkozott az ellenGrzés
id6pontjaban.
k.m.f.
pénztaros pénztarellendr

18




Megismerési nyilatkozat

3. sz. melléklet

A jovahagyds masnapjatél hatalyos - mddositasokkal egységesbe szerkesztett - pénzkezelési
szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkdam soran kételes vagyok betartatni és betartatni.

Név Feladat, D&tum Alairas
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A MGOO és Hivatala, valamint az énélléan miikéds intézmények pénzforgalmanak

lebonyolitasara szolgédld szamldk megnevezése és szamai:

Forint szamlak:

4, sz. melléklet

MGOOQ (FO) BUDAPEST BANK

10103173-12427700-
01005009

MGOO (Elkiilénitett, BUDAPEST BANK

10103173-12427700-
02005002

MGOO HIVATAL, FO, BUDAPEST BANK

10103173-13763000-
01005004

MANOLISZ GL. 12 EVF. KIEG. GOROG NYELVOKT ISK. (FG,
BUDAPEST BANK)

10103173-14315000-
01005006

MANOLISZ GL. 12 EVF. KIEG. GOROG NYELVOKT ISK. (FO, ERSTE
BANK)

11600006-00000000-
75278784

GOROG INTEZET, BUDAPEST BANK

10103173-29580600-
01005002

NIKOSZ BELOIANNISZ ALT. ISK. ES OVODA, BUDAPEST BANK

10103173-14919000-
01005002

NIKOSZ BELOIANNISZ MUV. HAZ ES KONYVTAR, BUDAPEST BANK

10103173-23795700-
01005005

Deviza szamlak:

MGOO (EUR) BUDAPEST BANK

10103173-12427700-
01005308

MANOLISZ GL. 12 EVF. KIEG. GOROG NYELVOKT ISK. (FO, ERSTE
BANK)

11600006-00000000-
75278832
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5. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

Késziilt: 201... év........ hé ..nap alkalmaval a Magyarorszagi GOrégdk Orszagos
Onkormanyzatanak Hivatala pénztarhelyiségéhen.

Targy: Hazipénztar atadas-atvétel

Jelenvannak: pénztar ellendr
.......................... pénztart atado
.......................... pénztart atvevd

Az Onkorményzatanak Hivataldban a pénztérosi teendéket 201.......ccccccevevenene. -t6l a korabbi
PENZLArOS .oveevrveernneenns (betegsége, munkaviszonyanak megsziinése) miatt ................ (név)
latja el.

Az el6z6ekben emlitett okok miatt a pénztaratadas soran az alabbi értékek, bizonylatok
keriilnek atadasra illetve atvételre:

a) Hasznalatban Iévé bizonylatok

Bizonylat sorszama
- tél -ig

Bizonylat megnevezése

Pénztarjelentés

Kiadasi pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Kiadasi pénztarbizonylat

Valuta Pénztarjelentés

Készpénz-felvételi utalvany

"Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat

LErtékpapir" kiadasi pénztarbizonylat

Nyilvantartas az értékpapirokrol ............ (db)
Pénzforgalmi betétkGnyv .......cocecvveiienne ( sorszam)
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b) Hasznalathdl kivont (betelt) bizonylatok

Bizonylat sorszama

Bizonylat megnevezése - ;
- tol - ig

Pénztarjelentés

Kiadasi pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Kiadasi pénztarbizonylat

Valuta Pénztarjelentés

Készpénz-felvételi utalvany

"Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat

,Ertékpapir" kiaddsi pénztérbizonylat

Nyilvantartds az értékpapirokrdl ............ (db)

Pénzforgalmi betétkényv ........cceueevnn. ( sorszam)

c) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: .........oevenee.. (db)
d) Ertékpapirok

Ft, mely 6sszeg a kovetkez6 cimletekben keriilt dtadésra:

...................

.....................

k.m.f.

............................................................................

atado atvevéd

......................................

pénztarellenér
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(valutanemenként), mely 6sszeg a kévetkezé cimletekben keriilt dtadasra:




6. szamtu melléklet

Jegyzokonyv

hamis készpénz befizetésének esetére

5 o . S —— ho ........ NAPIAN & ,.oneosisniiisis suves Intézmények
hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:

215 17451 0 TN név
................................................................... cim
........................................................... szig.szam

| = SV A T Vo 1< LA

| VAT Tu] ) Ls) 310 ) P

Targy: hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy/érme visszatartdsa

A mai napon befizeté megjelent a pénztarban, hogy befizetést teljesitsen. A pénztarosnak
feltlint, hogy @ wuvives crasinee Ft cimleti .........c.oeeeiiniiiis SOIOFEAL B9 o sssnmrwissieiise
sorszamu bankjegy/érme hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet/érmét 201.... év ..o ho
........ napjan nevi egyéntol kapta
............................... helységben. A fenti bankjegyet/érmét visszatartottuk, amelynek

atvételét elismerjiik és a jegyzokonyv egy példanyénak a befizeté részére torténd atadasaval
igazoljuk.

kmtf.,

.............................................................................................

.......................................................

befizetd
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YMHPEEIA THE AYTOAIOIKHEHE EAAHNQN OYITAPIAE
MAGYARORSZAGI GOROGOK ORSZAGOS ONKORMANYZATANAK HIVATALA

Feljegyzés

Jelen okirat tanusitja, hogy az alabbi szabalyzatokat 2019. 09.24.-én Hristodoulou
Konstantinos, mint hivatalvezetd frta alé, aki jelenleg 2019. 11. 11.-t6] a Magyarorszagi
Gorogok Orszagos Onkormanyzatdnak Elndke.

2020.03.06.-t6] a Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkorményzatanak Hivatalvezettje
Diamantopoulosné dr. Kenyeres Gabriclla, aki ezen minéségében frja ala és hagyja jova a
az alabb felsorolt szabalyzatokat.

Budapest, 2020.04.09.
Jovahagytak:
. | /
@( y é é(/, .5 N

l Elnsk ivatalvezetd

Szabdalyzatok:

1.Szamviteli Politika

2.Pénzkezelési Szabalyzat

3. Szdmlarend

4. Magyarorszagi Gorogok Orszdgos Onkorményzatanak, Magyarorszagi Gorogok Orszagos
Onkormanyzata Hivataldnak, valamint az Onkorményzat Fenntartasaban Miik6dd
Intézmények belso kontrollrendszere

5. Szervezeti Integritast Sértdé Események Kezelésének Eljarasrendje

1054 Budapest, Vécsey u5.
honlap: www.mgoo.hu e-mail: titkarsag@mgoo.hu; grtitkar@t-online.hu;
Tel: (+361) 3027275 Fax: (+361)3027277







