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SZAMVITELI POLITIKA

A Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzatinak Hivatala (tovabbiakban:
Hivatal), a Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkorményzata, és a fenntartiasaban
onalléan miikédé Intézmények (tovabbiakban szervezet(ek), intézmény(ek)) szamviteli
politikajat a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.), az dllamhéztartas
szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1), (7)
bekezdése alapjan készitette el.

I.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA f

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti elSirasokat, eljarasokat,
moédszereket, amelyek biztositjdk az intézménylink sajatossdgainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
vélasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazandd eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilon
szabélyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

« aszamlarend, és bizonylati rend

+ az eszkodzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
» az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata,

» az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabélyzat,

» apénzkezelési szabalyzat,

2. A szamviteli politika hatalya

A Szamviteli Politikénk kiterjed a Magyarorszagi Gorogik Orszagos Onkormanyzata, a
Magyarorszigi Gorogok Orszagos Onkormanyzatinak Hivatala és az 6nalléan miikodé
kioltségvetési szervekre, (1. sz. melléklet) amelyek azonos szamviteli elvek alapjan
miikédnek.

3. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkezd témakhoz kapcesoloddan tartalmaz eldirdsokat:
« altalanos informaciok ‘
+ a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata, ‘
* beszamolasi €s kényvvezetési forma,
+ a beszamolod készités idépontja, a beszamoloért valo feleldsség,
« az eszkdzok és forrasok minositésének szempontjai,
« értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
» fajlagosan kis értékii eszkozok nagysaga,
Magyarorszdgi Gérégék Orszdgos Onkormdnyzata 4
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* a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak maodja,

» a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai,

* az eszk6zok értékvesztésének, visszairdsanak szabdlyai,

* a bizonylatok kényvekben t6rténd rogzitésének rendje,

» az dltalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre térténd
felosztasanak maddja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

1I.
SZEMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

ALTALANOS INFORMACIOK

1. A kéltségvetési szerv dltal elldtott szakfeladatok:

A szakfeladatok és a kormanyzati funkeidk tételes felsorolasat az alapité okiratok tartalmazzak.

2. Az intézmény gazddialkoddsanak jellemzdi

Minden koltségvetési szerv, valamint az iranyit6 szerv (6nkormanyzat) adészammal
rendelkezik. A tevékenységek elszamolasa az alapitd okiratokban rdgzitett szakfeladatokon
torténik.,

A szervezet(ek) raktarral nem rendelkeznek.,
A szervezet(ek) vallalkozasi tevékenységet nem végeznek.
3. A szervezeteink kinyvvezetési informdciok

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalo legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazd leltart.

A mérlegtételek alatdmasztasira, a mérleg forduldénapjara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat készitjiik.

A fokonyvi konyvelést az EPER integralt program tigyviteli modulokkal, a befektetett
eszkozok ¢s a hasznalatban 1évo egyéb eszkozok nyilvantartisat szintén az EPER E-KATA
moduljaval vezetjiik.

4. Szervezetiink feladataiban bekivetkezd viltozdsok

A szervezetek tevékenységét az alapito okiratokban foglaltak keretein beliil végezheti, Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapitd okiratok nem tartalmaznak.

5. Szervezeti valtozdsok

A belsé valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a hivatalvezeté feladata, hogy a
szabdlyzatok és bels6 utasitasok modositasat végezze el.

Magyarorszagi Gérdgék Orszdgos Onkormdnyzata 5




Szamviteli politika

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcesolata

Az éves koltségvetési beszamoldban az allamhaztartds szervezetei vagyoni, pénziigyi és
jovedelmi helyzetét tiikrdz6 megbizhaté, és valdés Osszkép bemutatdsa a szamviteli
alapelvekkel.

Az allamhaztartas 0j szamviteli rendszerében egyidejiileg valosul meg a bevételek, a
kiadasok/koltségek (raforditasok) pénzforgalmi és eredményszemléletii szambavétele, ezért az
Gj allamszamvitelnek a szamviteli torvénnyel (Ahsz) vald kapesolata a szdmviteli alapelvek
alkalmazéasaban kiboviil.

A szamviteli térvényben meghatarozott alapelveket
*  tartalmi és
» formai alapelvekre lehet felosztani.

Tartalmi alapelvek:

a. teljesség,
valodisag,
ovatossag,
Usszemérés,
egyedi ¢rtékelés,
id6beli elhatarolas,

5o e g

Formai alapelvek:
a. vilagossag,
kovetkezetesség,
folytonossag,
brutté elszamolas,
koltség-haszon Gsszevetésének alapelve.

L

A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben az Szt.-ben meghatarozott
alapelveket az dallamszamviteli korméanyrendelet 4. §-anak (2)-(8) bekezdésében
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

L1, A teljesség elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek konyvelnie kell mindazon
gazdasagi eseményeket, amelycknek az eszkézokre és a forrdsokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat.

Az éves Kkoltségvetési beszamoléban ki kell mutatnia, ideértve azokat a gazdasagi
eseményeket, amelyek az adott naptari évre vonatkoznak, és amelyek a mérleg forduldnapjat
kovetden, de még a mérleg elkészitését megelézben valtak ismertté. Tovabba azokat is,
amelyek a mérleg fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megelézden ismertté valtak.
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A kiltségvetési szamvitelben sajatosan érvényesiil ugyanis figyelembe kell venni azt, hogy
azokat a bevételeket és kiaddsokat, amelyek még a mérleg fordulénappal a koltségvetési év
gazdasagi eseményeibdl erednek, de pénziigyileg a kovetkezd koltségvetési évben
realizdlddnak ¢és a kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiaddsaként kell
elszdmolni az egységes rovatrend szerinti bevételi, illetve kiad4si jogcimen.

1.2, A valodisdg elve:

A koltségvetési konyvvitelben, valamint a pénziigyi konyvvitelben rdgzitett és az éves koltségvetési
beszamoloban szerepld tételeknek a valosagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak kell lenniiik.
Tehdt a gazdasigi eseményeket hitelt érdemld valds bizonylatok alapjan kell konyvelni a
bizonylati fegyelem, a bizonylati rend és elv betartidsa mellett.

1.3. Az dvatossdg elve

A pénziigyi szdmvitelben azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
eredményszemléletii bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan.

A targyévi eredmény meghatérozésa soran az értékvesztés elszamolasaval veheté figyelembe az
eloreldthatd kockazat és feltételezhetd veszteség akkor is, ha az a mérleg fordulénapja és a
mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté, tehat az értékestkkendst és az értékvesztést el kell
szdmolni, fliggetleniil attél, hogy a targyév eredménye nyereség, vagy veszteség.

1.4. Az dsszemérés elve

A pénziigyi szdmviielben azt jelenti, hogy az adott koltségvetési év eredményének
meghatarozasakor a tevékenységek teljesitésének elismert eredményszemléletii bevételeit és a
bevételeknek megfeleld koltségeit (réforditasait) kell szamitasba venni, fiiggetleniil a
pénziigyi teljesitéstdl. Tehat az eredményszemléletii bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az
idészakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

A kéltségvetési szdmvitelben az Ssszemérés elve sajatosan érvényesiil, ugyanis az adott
koltségvetési év pénzforgalmi eredményét, maradvanyat alaptevékenység és vallalkozasi
tevékenység szerinti megbontasban a pénziigyileg teljesitett bevételek és kiaddsok
kiilonbozetének dsszegében kell megéllapitani.

1.5. Az egyedi értékelés elve

Azt jelenti, hogy az eszkozoket és a kételezettségeket a kdnyvvezetés és az éves koltségvetési
beszamolé elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Tlyennek tekinthet6 a
kiilonboz6 idépontokban beszerzett eszkozoknél az 4tlagos beszerzési aron vagy FIFO
modszerrel torténd értékelés.

1.6. Az iddbeli elhatdrolds elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran
az olyan gazdasigi események hatasait, amelyek két vagy t6bb évet is érintenek az alapul
szolgalo idoszak és a jovobeni elszamolési id6szak(ok) kozott megoszlik és elszamolni.

A koliségvetési szamvitelben az idébeli elhatdrolds elve nem alkalmazhatd.

1.7. A vildgossdg elve:

A koltségvetési kdnyvvezetést, a pénziigyi kényvvezetést és az éves koltségvetési beszamolot
attekinthetd, értheté, az 4allamszamviteli korményrendeletnek megfelelden, rendezett
formaban kell elkésziteni, ahogy a Kormanyrendelet eléirja.
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1.8. A kovetkezetesség elve:

Az éves koltségvetési beszamolo tartalma és formdja, valamint az azt alatdmasztd
koltségvetési konyvvezetés és a pénziigyi kdnyvvezetés tekintetében az dllandosigot ¢és az
Osszehasonlithatosagot biztositani kell.

1.9. A folytonossag elve:

A koltségvetési beszamold részét képezo, pénziigyi szamvitellel biztosité mérleg és eredmény-
kimutatas nyité adatainak meg kell egyezniiik az €l6z0 évi (a Korm. rendelet 7. §- ban megjelolt
id6szak) koltségvetési beszamold zar6 adataval.

Az egymast kivetd években az eszkiziok és a forrasok szambavétele csak az allamszadmviteli
korméanyrendeletben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

1.10. A brutto elszamolds elve:

A koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételeket és
kiadasokat, a pénziigyi szamvitelben az eredményszemléletii bevételeket és koltségeket
(raforditasokat), illetve a kioveteléseket és kotelezettségeket egymassal szemben — a Korm.
rendelet 40. §-aban és 45. § (4) bekezdésében szabalyozott esetek kivételével — nem lehet
elszamolni.

1.11. A kéltség-haszon dsszevetésének elve (gazdasdagossdg elve)

Altalanossagban azt jelenti, hogy az éves beszdmoldban szerepld informaciobol nyerhet
haszon haladja meg az eloallitasanak koltségeit.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbdl szarmazo
bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon k&veteléseket, amelyeket
eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget eredményez vagy
noveli a mar meglévo veszteséget).

2. A koltségvetéssel az éves beszamolo készitéssel, konyvvezetéssel,
adatszolgaltatasokkal osszefiiggo feladatok

2.1 A koltségvetés dsszeallitasa

A Hivatalvezett altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet az elndk a koézponti
koltségvetésrdl sz6ld torvény kihirdetését koveté negyvendtdodik napig nyujtja be a
Kozgyilésnek.

A koltségvetést a Kozgylilés hatarozatba fogadja el a koltségvetési évben a jogszabalyban
meghatarozott idépontig, ha addig nem fogadja el, akkor az atmeneti gazdalkodasrdl hatarozatot
alkot.

A koltségvetési bevételekre és kiadasokra, a kapcsolddd eliranyzatokra, kotelezettségvéllalasra
és kovetelésekre a koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon
nyilvantartasara pénziigyi szamvitelt vezetiink egy rendszeren beliil.
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A koltségvetési eldiranyzatok évkozi modositasaval kapcsolatos feladatokat, az el6iranyzat-

hatéarozat szabalyozza.

2.2,

A konyvviteli zarlat rendje

A konyvviteli zarlat azoknak a gazdasagi miiveleteknek az elszdmolasat jelenti, melyeket ho
végén, negyedév végén ¢s év végén kell elvégezni a kdnyvviteli szamlak zardsa elott. A zarlati
feladatokat az Ahsz. 53. §-a alapjan kell elvégezni.

A konyvviteli zarlatot el kell elvégezni

a) havonta, a targyhot koveté honap 18. napjaig, (az Onkorményzat havi zarast nem készit)
b) negyedévente, a targynegyedévet kivetd honap 18. napjaig, és

c) évente, a mérlegkészités idopontjaig (februar 25)

A havi, negyedéves ¢s éves konyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben meghatéarozott
egyezOségek vizsgdlataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés
helyességének ellendrzését.

A havi kényvviteli zarlat keretében el kell végezni kiilondsen

a 151 befejezetlen beruhdzas feliilvizsgélata és az aktivalt eszkézok atvezetése a
megfeleld eszkoz szamléra,

a fokonyvi pénztarszamla egyenlegének egyeztetését a pénztarjelentés zar6 adataival,

a konyvviteli szamldkon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.

a bankszamlak egyenlegeinek egyeztetését a honap utolsd napi banki kivonataival,

a bérek, juttatasok és munkaltatdt terheld jarulékok, addk cimen kifizetett havi 6sszegek
egyeztetését a havi bér, illetve személyi jellegii kifizetések 6sszesit6ivel, (MAK
szamfejtési lista),

az eldiranyzatok €s modositasok feliilvizsgalatat és az esetleges eldiranyzat modositasok
¢s atcsoportositasok elkészitése €s eldterjesztése a pénziigyi bizottsag illetve a kozgyiilés
felé.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni kiilondsen

a havi zarlati feladatokat

a befektetett eszkozok és a forgdeszkozok téves besorolasanak helyesbitését,

a terv szerinti és a terven feliili értékesdkkenés elszamolasat,

az altalanos forgalmi adé negyedéves bevallasra kotelezettnél az altalanos forgalmi ado
megallapitasdval kapcsolatos elszdmoldsokat, egyeztetéseket, ennek sordn az altalanos
forgalmi ad6 elszamolésai kozott nyilvantartott elézetesen felszamitott, nem levonhato
altalanos forgalmi ado atvezetését a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé, és

a negyedéves bevallasok tekintetében, a kényvviteli szamlakon kimutatott adé, jarulék és
mas kozteher kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval

afa analitika, afa bevallds elkészitése és elkiildése az addhatésdag felé, valamint az
utalandé adok, jarulékok utaldsa és feladdsa a fokonyvi konyvelés felé

a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiadasok, valamint a 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszdmlan nyilvantartott bevételek ellendrzése,

az Intézmény eszkozeinek €s forrasainak alakuldsarél a fokonyvi kivonat adataibol,
illetve az azt alatamaszté analitikus nyilvantartasaibdl Gsszeallitott mérleg-jelentés és
pénzforgalmi jelentés elkészitése és hataridére tovabbitasa a MAK felé,
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Az Intézmény az EPER koényvelé programmal vezeti a konyvelését, az integrélt rendszer
alkalmazasabol adéddan egy gazdasigi esemény hatdsa egyszerre jelenik meg mind a konyvviteli
szamlakon, mind a koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szdmlakon, ezért nem
kotelezé6 a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon feladatok tekintetében, amelyek

elvégzését az integralt rendszer a gazdasagi események rogzitésével biztositja.

A havi és negyedéves zarlati feladatokon til a kévetkezé specidlis év végi zarlati
feladatokat kell elvégezni:

a pénzeszkozok atvezetései szamla rendezése, egyenlege nem maradhat,

az azonositasra vard tételeket azonositani kell €s a koltségvetési szamvitelben el kell
szamolni a megfelelé nyilvantartasi szamlakra, valamint a pénziigyi szamvitelben
atvezetni a megfelel6 konyvviteli szamlékra, a mérlegben ezen a jogcimen nem mutathaté
ki tétel,

a leltarok elkészitése és ennek kiilénbézete elszadmolasat,

az eszkozok értékelését, az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések
kivételével az értckvesztés elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili
értékestkkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

a kiilfoldi pénzeszkdzre szo0lo eszkozok, kotelezettségek, mérleg forduldénapjan torténd
atértékelését,

a behajthatatlan kovetelések elszamolasat, leirasat,

az iddbeli elhatarolasok elszamolasat,

az 5. szamlaosztdly 51-57. szamlacsoport konyvviteli szamldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

a 8. ¢és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla
konyvviteli szdmlaval szemben,

a 492, Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla
konyvviteli szdmlaval szemben,

a december havi bérek, hokozi kifizetések egyeztetése,

a kovetelések és kotelezettségek egyeztetését,

a zard fokonyvi kivonat elkészitését,

A zérlati feladatok hatariddben torténd elvégzéséért a gazdasigi vezetd, gazdasagi ligyintézd
(pénztar), dvoda titkar (leltar, vevo analitika, étkezési analitika, normativa igénylés) a felelés.

2.3.

Beszamolasi kitelezettség

2.3.1. Evkozi adatszolgdltatdsok
Idékozi mérlegjelentés: az eszkézok és forrasok alakulasardl negyedévenként a fokonyvi kivonat

allomanyi szamlainak adataibdl Gsszeallitott mérlegjelentési kotelezettségnek kell eleget tenni. Az
idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre
vonatkozdan a targynegyedévet kiovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési
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beszamolé benytjtasanak hataridéjével megegyezéen kell a Kincestar 4altal mikodtetett
elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltélteni,

Id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd harom honapjarol éaprilis 20-dig, azt
kévetéen havonta, a targyhét kovetd honap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a
kéltségvetési évet kovetd év februar 5-éig kell a Kinestar altal miikodtetett elektronikus
adatszolgéltato rendszerbe feltélteni.

Az idékozi mérlegjelentés, illetve az idokozi koltségvetési jelentés elkészitésért, a hataridében

torténd  megkiildésért, fokonyvvel valé egyezdségéért, jogszabélyi eldirdsoknak vald

megfeleléséért a Munkamegosztasi megallapodas alapjan a Magyarorszagi Gérdogok Orszagos
Onkormanyzatanak Hivatala a felelds.

2.3.2. Beszamolisi és kinyvvezetési forma, a beszdmolo-készités iddpontia, a szdamviteli
politikaért, beszamoloért valo feleldsség

A beszdamold formdja és a kinyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan a szervezet éves beszamoldt készit, valamint
koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési kinyvvezetés adatai alapjin készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak, a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részel, a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:
o a koltségvetési jelentés,
° a maradvany kimutatas,
o az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsol6do elszamolasok.

Az éves koltségvetési besziamolo eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai alapjin
készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolénak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zarszdmadas kiegészité informécidinak
elkészitését teszik lehetové.

Ide tartoznak:
e amérleg,
e az eredmény-kimutatas,
o akoltségekrol és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatas és
e akiegészitd melleklet.

£

A mérlegkészités idopontja a bizonylatok kényvekben torténd rigzitésének rendje

Onkorményzati kéltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kivetd év februdr 28-a.
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Az Ahsz. 39. § (la) bekezdése alapjan a kiltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozé gazdasagi eseményel hatasat legkésobb

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében janudar 31-éig — az Aht. 34. § (4)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig —,

b) a kiivetelések, a végleges kotelezettségvillalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr, 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig kell elszimolni.

Az éves koltségvetési beszamolot az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet kivetd év
februar 28-ig kell megkiildeni.

A szamviteli politikaért valo feleldsség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasacrt, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje, a
hivatalvezet6 a felel6s. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskérben a felelésség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:
— aszamviteli politikaban meghatarozott feladatok irdnyitasaért, végrehajtasaért a
szamviteli politika Gsszedllitasaért hivatalvezetd a felels.
— akonyvelés rendjének kialakitasaért a gazdasagi vezeto.

2.3.3. A mérleg alatamasztasa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek aldtamasztisdhoz olyan leltart kell dsszedllitani és megorizni, amely tételesen,
ellendrizheté modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi kinyvelés és az analitikus
nyilvantartisok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulénapjara
vonatkozéan el kell végezni,

A mérleget alatamaszto részletezo leltar elkészitése minden évben kotelezd.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az Ahsz.
22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatdlya ala tartoz6 allamhdaztartdsi szervezetek
wLeltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell elvégezni, az ott
megjelolt személyeknek.

3. A bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletr6l, eseményrol, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak
allomanyat vagy osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miiveletek (események) folyamatat titkkiéz6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
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nyilvantartasokban régziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
(eseményre) vonatkozéan a kdnyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a
valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirasszerlien javitottak.

A fokényvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kdzotti egyeztetés
és ellendrzés lehetdségét, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint kell
elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a kéltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatdsat
legkéstbb
@) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig -,

b)  a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a kéveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintdé gazdasigi események bizonylatainak
adatait, a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szdmlakon, a beérkezését
kovetden haladé€ktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni. Az egyéb gazdasagi
események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem
rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kényvviteli szamlakon elszamolni.

A bizonylatok kényvekben torténé megfelels r6gzitéséért a gazdasagi vezetd felelds.

4. Jelentos, nem jelentos 6sszegii hiba

Jelentds osszegii hiba

Jelentds Gsszegii hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megallapitott hibdk egyiittes (eléjeltdl fiiggetlen) Gsszege eléri,
vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a hiba 6sszértéke
meghaladja az kétmilli6 forintot - az kétmillié forint.

Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentds osszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbozé ellendrzések soran,
egy adott tizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak - eredményt, sajat tokét
noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) Gsszege nem haladja meg a
jelentds 6sszegli hiba szerinti értékhatarat.

S. Az eszkozok és forrasok minositésének szempontjai
Szervezetiinknél az eszk6z6k mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:

— amindsitést eszkozesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,
— az allandéan ismétlodo eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas,
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selejtezés gyakorisagat,
— egyes eszkozesoportokat fizikai jellemzoik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszk6zok, akar a forgoeszkozok korébol.

Az eszk$zok mindsitése a gazdasagi vezetd.

5.1 Eszkozok

Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési
éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kozott a sajat tulajdondban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozoket és forgdeszkdzoket, valamint a beruhazasok és feltjitasok értékét
kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdonaban allé eszkdzre édllamhéztartason beliili szervezettel
vagyonkezeldi jogot 1étesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immateridlis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

S.1.1. Immaterialis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznéldsi joga, a licencek, tovabba a
koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolédo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:

e aziparjogvédelemben részesiil6 alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

e aszerzoi jogvédelemben részesiild szerzoi mivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

e ajogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fliggetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Szervezetiink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.
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5.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok é€s a kapcsolodd vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, feltjitasok,
e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapesolatban létesitettek.

Az ingatlanok k6z¢ sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok, fiiggetlentil attol, hogy azokat vasaroltdk
vagy a vallalkozo allitotta elo, illetve azok sajat tulajdonti vagy bérelt ingatlanon valosultak
meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, feltijitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékti jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet €s hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(i
hasznalatdhoz kapcsolodéd - jogszabalyban nevesitett - hozzéjarulasok, dijak (vizikozmii-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia héldzati csatlakozési dij, gdzhalézati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilonosen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas- €s tigyvitel-technikai - eszk$zoket,

b)  arendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- ¢s aruszallito eszkozoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésziés, a tartas
soran levalaszthato terméket (szaporulatot, mas levélaszthato éllati terméket) termelnek, és
a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési
feladat, lovagoltatas) hasznositds biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fiiggetleniil
attol, hogy azok meddig szolgéljak az intézmény tevékenységét.

Szervezetiink tenyészdllatokkal nem rendelkezik.
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Beruhdazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, iizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészillatok
bekertilési értékét, tovdbba a mdr hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
dtalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Gsszefliggh

munkdk - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Felujitasok

Felujitais az elhasznalodott targyi eszkéz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idoszakonként visszatér6 olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megn6vekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitoképessége megkozelitben vagy teljesen visszadll, az elddllitott termékek mindsége
vagy az adott eszk6z hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas potldlagos raforditasabol
a jovOben gazdasiagi elonydk szarmaznak. Felujitas a korszeriisités is, ha az a korszerii
technika alkalmazaséaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagat, teljesit6képességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalddott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerii

hasznélatot veszélyezteti.

Nem mindsiil felGjitdsnak az elmaradt és felhalmozodd karbantartds egy idében vald
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

3.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszkdzokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat ¢és a befektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évd tulajdoni
részesedést jelenté befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbél a célbél szereztek, hogy
tartos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetoséget érjenek el.

A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allam jegybankban, a helyi
onkormanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsuldsokban vald részesedéseit, valamint
a nem gazdasigi tarsasdgban 1évd mas tartds befolydsoldsi, irdnyitasi, ellenérzési
lehetdséget biztositd részesedéseket.

wror

Tartos hitelviszonyt megtestesitd' értékpapirok

"o

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg forduldnapiat kovetd
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koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszlkiézok

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézok kozott a tulajdonosnak - az 4allami
vagyon esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia,
amelyek tizemeltetését allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek koncesszids
szerzodéssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartdson kiviili szervezettel, személlyel
vagyonkezeldi szerzGdést kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt
értékesokkenését, értékvesziését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok kozé kell atvezetni.

5.1.4. Nemzeti vagyonba tartozé forgoéeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
— azegyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— andvendék-, hizé €s egyeb éllatokat.

Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartdés részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesit értékpapirok kozétt a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi 6nkormanyzatok kitvényeit és
mds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ideértve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kivetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.
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Pénzeszkizik

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hossza lejaratii - a mérleg forduldnapjat kdvetd
koltségvetési éven tul lejaré - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, a
forintban és devizdban vezetett szamldkat, tovabba az Ahsz. 49. § szerinti idegen
pénzeszkozoket.

Pénztarak, csekkek, betétkinyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat ¢és azok valtozésait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban ¢és a Kinestaron kiviil forintban és devizaban vezetett,
olyan fizetési szamlak - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kincstar altal a tarsadalombiztositasi timogatasokhoz, eurdpai unios vagy mas nemzetkozi
forrasbdl finanszirozott tamogatisi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teljesitéséhez vezetett szamldkat is - egyenlegét, amelyek valtozdsat a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozdsi bevételként vagy kiadasként kell
nyilvantartani. A szervezetiink Kincstaron kiviil vezeti a forint és deviza bank szamlait.

5.1.5. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti vezetett nyilvantartdsi szdmlakon
nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy
egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan
kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket kiltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetben esedékes kovetelések, ezen beliill a koltségvetési bevételek kiemelt
eldiranyzatai és finanszirozési bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a
kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii
sajatos elszamolasokat is.

Kovetelés jellegii elszdmoldsok

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

o4

@) az adott eldlegeket az el6leggel torténd elszamolésig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek ¢és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitdjanak eldlegként megfizetett Gsszegbol, a foglalkoztatottaknak
adott illetmény-, munkabérel6legekbdl, az utélagos elszdmoldsra adott maés
ellegekbél, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési
kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegébdl, valamint az adott
elélegek értékvesztésébol és annak visszairasabol szarmaznak,

b  a tamogatés, ellatds tovabbadasa céljabél mdas szervezet fizetési szadmldjara
folyositott Osszegeket a folyositonal a folydsitott Osszeg felhasznélasaig vagy
visszatéritéséig, .
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¢ a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté sszegeket a bevételt megilletd
szervezetnél a részére torténd tovabb utdlasig, vagy azok kiadasként torténd
elszamolasaig,

d)  a helyi onkormanyzatnal a nett6é finanszirozas soran a forg6tdke elszamoldsat,
visszap6tlasat annak felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosndl, a vagyonkezelésbe adott eszkozzel
kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés megsziinéséig vagy pénzben
torténd teljesitésének megéllapitasaig,

5.1.6. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet
kévetd év januar hénapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek
nem mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére térténd
kiadasaig, tamogatasként torténé A4taddsdig, a hianyzd, megsemmisiilt,

£

érvénytelenitett utalvanyok, bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig,
5.1.7. Aktiv idébeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv id6beli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldsat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiy idobeli elhatdrolisa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idobeli elhataroldsa kozott az olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatdroldsa

A koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatdrolasa kozétt a mérleg forduldnapja elétt
felmeriilt, elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditdsként
csak a mérleg forduldonapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott rdforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sordn - a
tartozasatvallalas beszdmolasi id6szakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzddés (megéllapodas)
szerinti Osszegét. Az elhatdrolast az atvéllalt kotelezettségnek a szerz6dés (megallapodas)
szerinti  pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili
raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok
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A forrdsok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszdmoldsokat, a kinestari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat €s a passziv idobeli elhatarolasokat,

5.2.1. Sajat toke
A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon véltozasait,
c) azegyéb eszkdzok induldskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévé, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkozok bekeriilési értékének forrdsat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy térvény, korményrendelet,

"

miniszteri rendelet elGirdsa alapjan valtozhat.

Nemzefi vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon véltozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetben a nemzeti vagyonba
tartoz6 befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatni.

Egyéb esthkizok induliskori értéke és viltozdsai

Fooqr

Az egyéb eszkozok induldskori értéke és véltozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévd
nem idegen pénzeszkozok forrasit - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkézok az Ahsz. 49/A-
49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

Felhalmozott eredmény

"

A felhalmozott eredményként az elé6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

Az eszkiozok értékhelyesbitésének forrdasakeént

Az eszk6z0k értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell
kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése és az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
kizardlag egymassal szemben és azonos Osszegben valtozhat,

Szervezetiink nem alkalmaz értékhelyesbitést.

Meérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezben kell szerepeltetni.
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5.2.2. Kotelezetiségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték
vagy egyéb mddon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kiovetoen esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldirdnyzatai ¢és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat is.

Kotelezettség jellegii sajatos elszamoldasok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolédsok kozott kell elszamolni:

@) a kapott eldlegeket az el6leggel torténd elszdmolésig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgdltatasnyljtas soran a vevdktol kapott, altaldnos
forgalmi adot nem tartalmazo el6legekbdl, valamint az utélagos elszamolasra atvett
pénzeszkzokbol allnak,

b) a tdmogatas tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mds altal beszedett, de mas szervezetet megilletd osszegeket a bevételt beszedd
szervezetnél a jogosult részére torténd tovabb utalasig, vagy azok felhasznaldsaig,

d) a helyi onkormanyzat nettd finanszirozdsa sordan a forgotdke elszamoldsat,
visszapotlasat annak felhasznélasaig a Kincstarnal,

e a vagyonkezelésbe vett eszko6zokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

Passziv idobeli elhatarolasok

A koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulonapija elétti
idGszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

Halasztott eredményszemléletii bevételek
A passziv idobeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott
kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

@  felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett tamogatés véglegesen atvett pénzeszkoz dsszegét,

b  elengedett, valamint a harmadik személy &ltal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkézokhoz kapesolodik

¢  térités nélkiil (visszaaddsi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen datvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
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eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kételezettséghez kapcsolddé eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkoz bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke ardnyos
részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni.

Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a tAmogatas
visszafizetésekor is.

6. Az eszkozok értékelési szabalyai
0.1. Bekeriilési érték meghatarozasa

Szervezetiinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tal figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. §
(9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)—(4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

Abban az esetben, ha az eszkodz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre dokumentum a
bekeriilési érték megallapitasdhoz, (pl. adomény esetén) akkor azt becsléssel, piaci
informéciok, jogszabalyi eldirasok, figyelembevételével kell megéllapitani.

A bekeriilési érték megéllapitasaért a hivatalvezett és gazdasagi vezetd egyiittesen a feleldsok.
6.2. Maradvanyérték meghatirozasa

Szervezetiinknél a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az tizembe helyezés idépontjaban - a
hasznos élettartam fiiggvényében - az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam végén
varhatoan realizalhato értékének megfeleld maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
a) ha annak értéke valdszin{isithetéen nem jelentds,

b) a huszonttmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése megallapitasa soran.

A szervezetink az eszkozok értékének vonatkozasaban maradvany érték nem kertil
megéllapitasra,

6.3. Terv szerinti értékestklkenés elszimoldsanak szabdlyai

Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatéd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékét azokra az évekre kell felosztani,
amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatéan a szervezetiink hasznalni  fogja
(értékcstkkenés elszamolasa).

Az évenként elszamolandd értékesokkenés értékét a nyilvantartdsokon torténd rogzitést
kovetden a rendeltetésszerli hasznélatbavételtol, az tizembe helyezést6l kell alkalmazni. Az
tizembe helyezés iddpontja az eszk6z szokasos tevékenység keretében torténd
rendeltetésszer(i hasznositdsdnak a kezdo idépontja.

Az értékesokkenést negyedévenként kell elszamolni.

Az épiilet beruhazdsoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatdrozni, hogy az adott
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eszkoz hosszl, kézép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatarozasa
a kozgyllés, vagy a megbizott szakérto feladata.

Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszkézéknek a korét, amelyek
az ¢értékiikbol a haszndlat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke évrdl évre nd. Ezt
minden esetben irasban dokumentalni kell. Ennek meghatarozésaért, és irdsban torténd

P A

dokumentalasaért a gazdasagi vezeto felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak részletes szabdlyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

Szervezetiink az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. januar 1-jét
megel6zden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6z6k utan az értékesokkenés elszamolasat
az i Ahsz. el6irasi szerint alkalmazza.

0.4. Terven feliili értékesoklenés elszamolasanak szabalyai

Szervezetiink terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
¢s ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5 Ertékvesztés elszamolasa

Szervezetiinknél az értékvesztés elszdmolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek ¢€s kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran

akkor kell a kiilonbozetet jelentés Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szézezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilénbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja tizmillio
forintot.

6.6. Lrtékhelyesbités elszimoldsa

Szervezetiink nem alkalmaz értékhelyesbitést.

7. Kis értékii targyi eszkoz, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

Kis értékii targyi eszkiz

Szervezetiinknél kis értékii targyi eszkoznek mindsiil minden olyan eszkéz, melynek kényv
szerinti értéke nem haladja meg a 200.000 forintot.

I'$

Kis osszegli kovetelések mindsitése

Szervezetiink kis dsszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Gsszege nem haladja
meg 100.000 forintot.

Behajthatatlan kovetelés
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a) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kivetelés azzal az eltéréssel, hogy nem
tekintheto behajthatatlannak a kivetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) a kdzponti koltségvetésrdl sz0l6 torvényben meghatarozott kis 6sszegll kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a koévetelés varhatéan
behajthato 6sszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adds nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhatdé €s a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyjt fedezetet,

e) amelyre a felszamol¢ &ltal adott irdsbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet
/) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet

g) amely a hatdlyos jogszabélyok alapjan eléviilt

Behajthatatlannak minésitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az
Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozstt el kell szamolni.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kévetelés leirdsa nem mindsiil
—az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kivetelés elengedésének.

A felsorolt kritériumok barmelyikének megléte esetén a kovetelést behajthatatlannak kell
mindsiteni és hitelezési veszteségként le kell irni, vagyis nem lehet a mérlegben kimutatni.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitania kell az egyes jogcimek beazonositaséval és
dokumentélasdval. A behajthatatlansag kritériumait minden kdvetelésre onalléan, kiilon-kiilén
kell értelmezni és meghatarozni.

A behajthatatlansag tényét kiilonsdsen a kdvetkez6 bizonylatok tdmasztjak ald hitelt érdemlden:

- Nemleges foglalasi jegyzOkonyv a végrehajtas sikertelenségének alatamasztésara,

- Irasos megallapodds az egyezségi megallapodas keretében elengedett kévetelésrél,

- A végelszamolo irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,

- A felszamol¢ irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,

- A felszamolasi eljarasban keletkezett vagyonfelosztasi javaslat,

- Dokumentumok, gazdasidgossagi szamitasok, hogy a kovetelés csak veszteséggel,
aranytalanul magas koltségraforditassal hajthaté be,

- Tértivevényes postai megkeresés postahivatal altal igazolt visszaérkezése az ados fel nem
lelhetéségére (Cégjegyz€kbdl cim megkeresése, ha a felszolitd levél atvétel nélkiil
visszajon €s ennek dokumentélasa),

- Az cléviilés tényét igazolo okiratok.

A behajthatatlansag tényének bizonyitdsa a Lkovetelést kezelo személy feladata,
egyiittmiikédve a Gazdasagi vezetdvel.
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8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

oz

Mind a sajat el6allitast, mind a kiils6 szallitotdl beszerzett immaterialis joszag és targyi
eszkoz tlizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat (bizonylati album) képezd
tartalommal iizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az iizembe helyezési okmanynak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése ¢s azonosito szama
— Iktatoszam

— Uzembe helyezési okmany kelte, szdma

— Alloményba-vételi bizonylat szama

— A beruhazés megvaldsitasanak modja

— Az eszkoz lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés id6pontja

£ ff

Az tizembe helyezés megtorténtének dokumentélasaért a gazdalkodési eléadok feleldsek.
Az lizembe helyezési okmanyokrél évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
(bizonylat album: rendszer altal eloallitott forma nyomtatvéany) talalhato tartalommal.

Az lizembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a gazdalkodasi eléadok
felelosek.

9. A leltarozas soran talalt eltérések elszamolasanak szabalyai

Kompenz:ici6é alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
viszonyitva az 1%-ot nem haladja meg a hidny ¢s tobblet kompenzalhato.

Szervezetiinknél készlet raktdar nincs, ezért kompenzdciot nem alkalmazunk.

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évo
eszkozok és forrasok leltarozasanak modja

£

A mérlegben értékben nem szerepld, haszndlt és hasznalatban 1évo készletekrol
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Szervezetiinknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrasok a
kovetkezok:
a) Koveteléseknél:
(] biztos jov6beni kovetelések;
O tiiggo kovetelések (pl. le nem zart peres tigyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:
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0 fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres ligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd
kotelezettség);

0 biztos jov6beni kotelezettség;

c) Befektetett eszkozoknél:
0 nullaig leirt, de hasznalatban 1évd eszkézok;
0 lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
0 bérbe vett eszk6zok;
[1 mennyiségi nyilvantartasban 1€v6 eszkozok (korabbi kis érték( targyi

eszk6zok);
d) Készleteknél:
0 mennyiségi nyilvantartdsban 1évo eszkdzok (pl. hasznalatban 1évé
készletek).

Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 2 évenként a
mennyiségi nyilvantartastdl fiiggetleniil) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak
szerint.

11.Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhatd) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szdmlaosztalyban, a kozvetetten elszamolhatd koltségeket a 6.
Altalanos koltségek szdmlaosztalyban lehet elszamolni.

A 6. szdmlaosztalyban azokat a koltségek konyvelheték, amelyekrsl a felmeriilésiikkor
csak azok felmeriilési helye éllapithatdo meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontbdl koriil hatarolt, felelds vezetd iranyitasa alatt miikodo szervezeti
egységek, melyek t6bb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

Az énkormdnyzatndl és intézményeinél nem komyveliink a 6-os szamlaosztdlyba.
12.Valuta, devizaarfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20.§ (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz0lo eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor

- avalutat

- adevizat

a Magyar Nemzeti Bank kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra atszamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutét, illetve ilyen szolé eszkozoket €s kotelezettségeket (kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast a Szt. 60. § (5) bekezdése
szerinti médon kell elvégezni.
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111
ZARO RENDELKEZESEK

A mddositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt Szamviteli Politika a jovahagyds(ok)
masnapjan Iép hatélyba. Ezzel egyidejiileg az MGOO kozgyiilése altal elfogadott (87/2016
(IV.26.) szadmu hatdrozat) Szamviteli Politika érvényét veszti.

A szervezeteknél a mindenkori vezetd koteles gondoskodni arrél, hogy a szamviteli
politikdban foglalt eléirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat
2. szam® mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak.

Az ¢rintett dolgozok munkakori lefrasdban szerepeltetni kell a szadmviteli politikdban
nevesitett felel6sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért az adott szervezet vezetbije
felel6s.

Budapest, 2019. augusztus 29.
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1. sz
melléklet

ONKORMANYZAT, HIVATAL ES INTEZMENYEINEK BEMUTATASA

1. Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzata

Megnevezés: Magyarorszagi Gorégok Orszagos Onkorményzata
Székhelye: 1054 Budapest, Vécsey u.5

Torzskonyvi szam: 736415

Adoszam: 18073276-2-41

Statisztikai szamjel: 18073676-8411-351-01

Pénzforgalmi szam: Budapest Bank Zrt

Bankszamla 6: 10103173-12427700-01005009
Bankszamla EUR: 10103173-12427700-01005308
Bankszamla Elkiilonitett: 10103173-12427700-02005002
Alapito okirat szama, kelte: 1995.03.04

Jogallas: Onallé jogi személy

Gazdalkodasi jogkore: Onalloan miiksdé és gazdalkodd koltségvetési szerv

Allamigazgatasi szalkdgazat: 841108 Orszégos nemzetiségi onkorményzatok igazgatasi
tevékenység

Alaptevékenység TEAOR szam: 8411 Altalanos igazgatas

Kozfeladata: Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szolé 2011.évi CLXXXIX. térvény 84.§
(1) bekezdése alapjan a hivatal ellatja az énkormanyzatok miikodésével, valamint az elndk vagy
a hivatalvezeté feladat-és hataskorében tartozd iligyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikodik az dnkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egytittmiikddés dsszehangolasaban.,

Kormanyzati funkcioi:
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi énkormanyzatok igazgatési tevékenysége
084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és timogatasa

Kapcsolata az adohatésaggal:

Adélevonasra jogositd tevékenységet nem végez, altalanos forgalmi adé bevallasi
kotelezettségének negyedéves gyakorisaggal tesz eleget.

Személyi jovedelemadd, cégautdé ado, szocialis hozzajaruldsi adojarulékok, rehabilitacids
hozz4jarulas bevallasi kotelezettsége van.

A koltségvetési szerv alapitéi jog gyakorléja:
Iranyito (feliigyeleti) szerv:
Székhelye:

2. Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzatanak Hivatala

Megnevezés: Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkorményzatanak Hivatala
Székhelye: 1054 Budapest, Vécsey u.5
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Torzskonyvi szam: 771281

Adészam: 15771281-2-41

Statisztikai szamjel: 15771281-8411-352-01

Pénzforgalmi szam: Budapest Bank Zrt

Bankszamla f6: 10103173-13763000-01005004
Alapité okirat szama, kelte: 2009.09.10 K135/3/201/3 kieg.

Jogallas: Onallé jogi személy

Gazdalkodasi jogkore: Onalléan miiksdé és gazdéalkodé koltségvetési szerv

Allamigazgatssi szakagazat: 841108 Orszagos nemzetiségi dnkorményzatok igazgatasi
tevékenyseg

Alaptevékenység TEAOR széam: 8411 Altalanos igazgatés

Kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011.évi CLXXXIX. térvény 84.§

(1) bekezdése alapjan a hivatal ellatja az Snkorméanyzatok miikddésével, valamint az elnsk vagy

a hivatalvezetd feladat-és hatdskorében tartozd tigyek dontésre vald elékészitésével és

végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikédik az 6nkorméanyzatok egymas

kozétti, valamint az allami szervekkel torténé egytittmikédés 6sszehangolasdban.

Kormanyzati funkeioi:
011140 Orszégos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége
084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa

Kapesolata az adéhatosaggal:

Adolevonasra jogositd tevékenységet nem végez, Adltalanos forgalmi adé bevallasi
kotelezettségének negyedéves gyakorisaggal tesz eleget.

Személyi jovedelemadd, cégautd add, szocidlis hozzajarulasi ado, jarulékok, rehabiliticios
hozzajarulas bevallasi kitelezettsége van.

A koltségvetési szerv alapitoi jog gyakorloja: _
Irdnyité (feliigyeleti) szerv: Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzata
Székhelye: 1054 Budapest, Vécsey u.5

3. Nikosz Beloiannisz Altalanos Iskola és Ovoda

Megnevezés: Nikosz Beloiannisz Altal4nos Iskola és Ovoda
Székhelye: 2455 Beloiannisz, Rakdczi utca 28.
Torzskonyvi szam: 361723

Adészam: 15361727-2-07

Statisztikai szamjel: 15361727-8520-352-07

OM azonosité: 030087

Pénzforgalmi szam: Budapest Bank Zrt

Bankszamla 6: 10103173-14919000-01005002
Alapité okirat szdma, kelte: 1983.01.01

Jogallas: Onallé jogi személy

Gazdalkodasi jogkore: Onalléan mitkodé koltségvetési szerv
Allamigazgatasi szakagazat: 582010 Alapfoku oktatas
Alaptevékenység TEAOR szim: 8520 Alapfoku oktatas
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Kozfeladata: Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011.¢évi CLXXXIX. térvény 84.§
(1) bekezdése alapjan a hivatal ellatja az 6nkormanyzatok mitkédésével, valamint az elndk vagy
a hivatalvezeté feladat-és hataskorében tartozo tligyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremikodik az énkorméanyzatok egymas
kozotti, valamint az dllami szervekkel torténo egyiittmiikddés 6sszehangolasaban.

Kormanyzati funkecidi:

081043 Iskolai, diaksport-tevékenység tamogatasa

082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari dllomany feltardsa, megérzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének, ellatasanak szakmai feladatai
091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikddtetési feladatai

091211 Koznevelési intézményekben tanulok nappali rendszerli nevelésének, oktatdsanak
szakmai feladatai 1-4. évfolyamon

091212 Sajatos nevelési igényli tanulok nappali rendszeri nevelésének, oktatasanak szakmai
feladatai 1-4. évfolyamon

091213 Nemzetiségi tanulok nappali rendszeri nevelésének, oktatasdnak szakmai feladatai 1-
4.évfolyamon

091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval Osszefliggd
mitkddtetési feladatok

092111 Kéznevelési intézményben tanuldék nappali rendszer(i nevelésének, oktatdsanak szakmai
feladatai 5-8. évfolyamon

092112 Sajatos nevelési igényli tanulok nappali rendszerli nevelésének, oktatasanak szakmai
feladatai 5-8. évfolyamon

092113 Nemzetiségi tanulok nappali rendszerli nevelésének, oktatdsdnak szakmai feladatai 5-8.
¢violyamon

092120 Koznevelési intézmeény S5-8. évfolyaméan tanulok nevelésével, oktatdsaval Gsszefliggd
miikddtetési feladatok

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa

Kapesolata az adéhatésaggal:

Adolevonasra jogosité tevékenységet nem végez, altalanos forgalmi ado bevallasi
kotelezettségének negyedéves gyakorisaggal tesz eleget.

Személyi jovedelemadd, cégautd ado, szocidlis hozzdjarulasi adéd, jarulékok, rehabilitacios
hozz4jarulas bevallasi kitelezettsége van.

A kiltségvetési szerv alapitoi jog gyakorléja:

Iranyito (feliigyeleti) szerv: Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzata
Székhelye: 1054 Budapest, Vécsey u.5

4. Manolisz Glezosz 12. Evfolyamos Kiegészito Gorog Nyelvoktaté Iskola
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Székhelye: 1054 Budapest, Vécsey u. 5.

Torzskonyvi szam: 598019

Adészam: 15598017-2-41

Statisztikai szamjel: 15598017-8531-352-01

OM azonosité: 200472

Pénzforgalmi szam: Budapest Bank Zrt

Bankszamla f6: 10103173-14315000-01005006
Bankszamla EUR:  10103173-14315000-01005305
Alapité okirat szama, kelte: 2004.07.03  13/2004.(VIIL.03)

Jogallis: Onallé jogi személy

Gazdalkodasi jogkire: Ondlloan miikods koltségvetési szerv
Allamigazgatasi szakagazat: 853100 Altalanos kozépfoku oktatés
Alaptevékenység TEAOR szdm: 8531 Altalanos kozépfoku oktatas

Kozfeladata: Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl szolé 2011.évi CLXXXIX. torvény 84.§
(1) bekezdése alapjan a hivatal ellatja az 6nkorméanyzatok miikidésével, valamint az elnok vagy
a hivatalvezeté feladat-és hataskérében tartozd itigyek dontésre vald elkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzremiikddik az dnkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egyiittmiikodés 6sszehangolasaban.

Kormanyzati funkei6i:

091213 Nemzetiségi tanuldk nappali rendszer(i nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai 1-4.
évfolyamon

091220 Koznevelési intézmény 1-4. éviolyaman tanulok nevelésével, oktatdsaval 6sszefiiggd
miikddtetési feladatok

091240 Alapfoki miivészetoktatas

091250 Alapfoki miivészetoktatassal dsszefliggd mikddtetési feladatok

092113 Nemzetiségi tanulok nappali rendszer(i nevelésének, oktatdsanak szakmai feladatai 5-8.
¢vfolyamon

092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatisaval osszefliggd
miikddtetési feladatok

092213 Nemzetiségi tanulok gimndziumi oktatasanak, nevelésének szakmai feladatai

092260 Gimnazium és szakképz6 iskola tanuloinak kdzismereti €s szakmai elméleti oktatasaval
Osszefliggd miikodtetési feladatok

Kapcsolata az adohatosaggal:

Adoélevonasra jogositd tevékenységet nem végez, dltalanos forgalmi add bevallasi
kotelezettségének negyedéves gyakorisiggal tesz eleget.

Személyi jovedelemado, cégautd ado, szocidlis hozzdjaruldsi ado,jarulékok,rehabilitacios
hozzajarulas bevallasi kotelezettsége van.

A koltségvetési szerv alapitéi jog gyakorldja:

Iranyité (feliigyeleti) szerv: Magyarorszagi Gorégok Orszdgos Onkormanyzata
Székhelye: 1054 Budapest, Vécsey u.5

Telephelyek:

5. Nikosz Beloiannisz Miivel6dési Haz és Konyvtar
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Megnevezés: Nikosz Beloiannisz Miivel6dési Haz és Konyvtar
Székhelye: 2455 Beloiannisz, Rédkdczi utca 24-26
Torzskonyvi szam: 834346

Adoészam: 15834340-2-07

Statisztikai szamjel: 15834340-9101-352-07

Pénzforgalmi szam: Budapest Bank Zit

Bankszamla f6: 10103173-23795700-01005005

Alapit6 okirat szama, kelte: 22016.07.01 k374/1/2016/3

Jogallas: Onallé jogi személy

Gazdalkodasi jogkore: Onalldan mitkadd koltségvetési szery

Allamigazgatasi szakagazat: 910110 K6zmiivel6dési intézmények tevékenysége
Alaptevékenység TEAOR szam: 9101 Kozmiivel6dési intézmények tevékenysége

Kizfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011.évi CLXXXIX. torvény 84.§
(1) bekezdése alapjan a hivatal ellatja az 6nkorméanyzatok miikédésével, valamint az elnok vagy
a hivatalvezetd feladat-és hataskorében tartozd tigyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikodik az onkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egytittmiikddés dsszehangoldsaban.

Kormanyzati funkei6i:

081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa

082042 Konyvtari allomany gyarapitisa, nyilvantartisa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme

082044 Konyvtari szolgéltatasok

082091 Kézmiivelodés-kozosségi és tarsadalmi 1észvétel fejlesztése

082092 Koézmiivelddés — hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozésa
082093 Kozmiivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek
082094 Kozmiivelddés — kulturalis alapt gazdasagfejlesztés

086090 Egyéb szabadidos szolgaltatés

Kapcesolata az adohatosaggal:

Addlevondsra jogositd tevékenységet nem végez, Adltalanos forgalmi ad6é bevallasi
kotelezettségének éves gyakorisaggal tesz eleget.

Személyi jovedelemadd, cégautdé add, szocidlis hozzdjarulasi ado,jarulékok,rehabilitacios
hozz4jarulas bevallasi kételezettsége van.

A kiltségvetési szerv alapitoi jog gyakorldja: )
Iranyité (feliigyeleti) szerv: Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkormanyzata
Székhelye: 1054 Budapest, Vécsey u.5

6. Gorog Intézet

Megnevezés: Gorog Intézet
Székhelye: 1098 Budapest, Bérzsony utca 2-4
Torzskonyvi szam: 598020
Adoszam: 15598024-2-43
Statisztikai szamjel: 15598024-9101-352-01
Pénzforgalmi szam: Budapest Bank Zrt
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Bankszamla: 10103173-29580600-01005002
Alapité okirat szima, kelte: 2003.11.29 (2019.03.14 atalakulas B79/4/2019)

Jogallas: Onallé jogi személy

Gazdalkodasi jogkore: Onalléan miikodd koltségvetési szerv

Allamigazgatasi szakagazat: 910110 Kozmiivelsdési intézmények tevékenysége
Alaptevékenység TEAOR szam: 9101 Kozmiivel8dési intézmények tevékenysége

Kozfeladata: Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szolo 2011.évi CLXXXIX. torvény 84.§
(1) bekezdése alapjan a hivatal ellatja az 6nkorményzatok mikodésével, valamint az elndk vagy
a hivatalvezetd feladat-és hataskorében tartozo ligyek dontésre valo el8készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikodik az énkorményzatok egymés
ko6zotti, valamint az dllami szervekkel torténo egyiittmiikddés 8sszehangoldsaban.,

Kormanyzati funkeioi:

010414 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas

015010 Altalénos kozszolgaltatdsokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
081045 Szabadidésport- (rekredcios sport) tevékenység és tdmogatdsa

082010 Kultira igazgatasa

082020 Szinhazak tevékenysége

082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység

082063 Muizeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kdzmiivelddési, kozonségkapcesolati tevékenység

082091 Kozmiivelddés — kdzosségi s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Ko6zmiivelddés — hagyomanyos kozésségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Koézmiivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amat6r miivészetek
083020 Konyvkiadas

083030 Egyé¢b kiaddi tevékenység

083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatas és taimogatasa

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatdsa és tamogatasa

805010 Szabadidés tevékenységekkel, sporttal, kultiraval és vallassal kapcsolatos alkalmazott
kutatds és fejlesztés

086030 Nemzetko6zi kulturalis egytittmiikodés

086090 Egyéb szabadidos szolgaltatas

Kapcsolata az adéhatésdggal:

Addlevonasra jogositd tevékenységet nem végez, altalanos forgalmi ad6 bevallasi
kotelezettségének negyedéves gyakorisaggal tesz eleget.

Személyi jovedelemado, cégautdé ado, szocialis hozzajarulasi ado, jarulékok, rehabilitécios
hozzajarulas bevallasi kitelezettsége van.

A kiltségvetési szerv alapitdi jog gyakorloja:
Iranyité (feliigyeleti) szerv: Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkorményzata
Székhelye: 1054 Budapest, Vécsey u.5
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2. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A jévahagyds méasnapjatol hatalyos - modositasokkal egységesbe szerkesztett — Szamviteli Politika
Szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdam soran koteles vagyok
betartatni és betartatni.
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YMHPEZIA THX AYTOAIOIKHEHE EAAHNQN OYITAPIAE
MAGYARORSZAGI GOROGOK ORSZAGOS ONKORMANYZATANAK HIVATALA

Feljegyzés

Jelen okirat tantisitja, hogy az aldbbi szabalyzatokat 2019. 09.24.-én Hristodoulou
Konstantinos, mint hivatalvezeté fita ald, aki jelenleg 2019. 11. 11.-t81 a Magyarorszagi
Gordgok Orszagos Onkormanyzatanak Elnike.

2020.03.06.-t6] a Magyarorszagi Gordgok Orszégos Onkormanyzatinak Hivatalvezetije
Diamantopoulosné dr. Kenyercs Gabriella, aki ezen minéségében irja ala és hagyja jova a
az alabb felsorolt szabalyzatokat.

Budapest, 2020.04.09.
Jovahagytak:
| L/
Il |
4 41 0 ) =

" Elnsk Hivaialvezet6

Szabalyzatok:

1.Szamviteli Politika

2.Pénzkezelési Szabélyzat

3. Szamlarend

4. Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkmmanyzahnflk Magyarorszagi Gorégok Orszagos
Onkorményzata Hivatalanak, valamint az Onkormanyzat Fenntartdsaban Miikad6
Intézmények bels6 kontrollrendszere

5. Szervezeti Integritast Sérté Események Kezelésének Eljarasrendje

1054 Budapest Vécsey u. 5
honlap: www.mgoo.hu e-mail: titkarsag@mgoo.hu; grtitkar@t-online.hu;
Tel: (+36 1) 3027275 Fax: (+36 1) 3027277







