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A Magyarorszagi Gordgok Orszagos Onkorményzatidnak Hivatala (tovabbiakban: Hivatal)
onkoltség szamitdsi szabdlyzatit a szamvitelr§l sz6l6, mdédositott 4/2013. (1.11) Korm.
rendelet 50.§ (3) bekezdése és a 2000.évi C. torvény 14.§ (5) bekezdés c) pontjdban
foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikdban rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezdk
szerint hatarozza meg:

1.
ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA, HATALYA

Az onkoltségszamitas célja a szolgéltatas varhato és tényleges dnkdltségének kiszamitasa. A
varhaté (tervezett) onkoltség megdllapitdsa el6kalkulacioval, a tényleges oOnkoltség
kiszamitasa utdkalkuldcidval torténik a ténylegesen felmeriilt kéltségek szambavételével.
A hivatal 6nkoltség szamitasi szabalyzata részletesen szabdlyozza az elvégzett
tevékenységek, nydjtott szolgéltatidsok tényleges kozvetlen 6nkodltségének meghatarozasat,
valamint e szabalyzat alapjan biztositia az oOnkéltségszamitas belsé és  kiilsd
ellenérizhet8ségét. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Magyarorszagi Gorogok Orszagos
Onkormanyzatra, Magyarorszagi Gorogok Orszagos Onkorményzat Hivatalara és az
Onkormanyzat fenntartasa alatt miikodé intézményekre:

- Manolisz Glezosz 12 Evfolyamos Kiegészité Gorog Nyelvoktaté Iskola

- Nikosz Beloiannisz Altalanos Iskola és Kényvtar

- Nikosz Beloiannisz M(ivel6dési Haz és Konyvtar

- Gorogintézet

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat az alabbi témakorokben tartalmaz elGirdsokat:
a) koltség, onkoltség szamitasi alapfogalmak,

b) az 6nkoltség szamitas targya (kalkulacids egységek),

c) a kalkulacios tényezdk tartalma,

d) az 6nkoltség szamitas modszere,

e) az onkoltség szamitas készitésének id6pontja,

f) az 6nkoltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas,

g) koltség elszamolas bizonylatolasa,

h) az 6nkoltségszamitdas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.

Il.
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi alapfogalmak

1.1. A koltség

A kéltség egy meghatarozott cél érdekében - szolgaltatas nyujtasa - felhasznalt el6-, és
holtmunka pénzben kifejezett dsszege.

1.2. Kéltségnem

A kéltségnem a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jeldlik ki.

A koltségnem a koltségeknek az dllamhdztartés szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairol szolo elSiras.
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1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye teriiletileg, fizikailag lehatarolhaté teriileti
egység vagy részleg.

Az itt felmeriilt kéltség felmeriilésének id6pontjaban nem szamolhatd el kozvetleniil az
egyes tevékenységekre, szolgaltatasnyujtasokra, igy kdzvetlen koltségnek nem mindgsitheté.
Ezen koltségek egy része a tevékenységgel, szolgdltatasnyujtassal kozvetlen kapcsolatba
hozhatdk, igy - az e szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen - az egyes kalkulacids egységekre
elszamolanddak.

1.4. Koltségvisel6

A koltségvisel6 az a tevékenység, szolgaltatasnyljtas, amelyre a létrehozasaval kapcsolatos
koltségek felmertilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhaték, amelynek teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

1.5. A kozvetlen dnkoltség, bekeriilési érték
A kozvetlen onkéltség a tevékenység, a szolgaltatdsnyljtas meghatdrozott mennyiségi
egységére juto, illetve szoros kapcsolathan Iévd él6- és holtmunka pénzben kifizetett
Osszege.
A kozvetlen Onkoltség, bekertlési érték kbrébe tartoznak azok a raforditasok, amelyek
a) a tevékenység, szolgaltatds nyuljtas elGallitasa, Uzembe helyezése, bdvitése,
rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyredllitdsa soran
kdzvetleniil felmeriiltek
b) az el6allitassal, tovdbba a szolgaltatas végzésével, nyljtasdval bizonyithatdéan szoros
kapcsolatban voltak
c) a tevékenységre, szolgaltatasnyujtasra megfelel6 mutatdk, jellemzék segitségével
elszamolhatok.
A kozvetlen onkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket,
b) az elGallitassal kbzvetlen kapcsolatba nem hozhato igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.

1.6. Az 6nkoltségszamitas
Az oOnkoltségszamitas olyan miszaki- gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység,
szolgaltatas nyujtas megkezdése elGtt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megallapithaté a tevékenység, szolgaltatasnyujtas varhatd, (tervezett) illetve tényleges
onkoltsége.
Az 6nkoltség szamitasi feladata, hogy adatokat szolgaltasson:

a) a szolgaltatasok értékeléséhez, a szolgaltatas értékének meghatarozasahoz és

tervezéséhesz,
b) a szolgaltatasok 6nkéltségének tervezéséhez és megfigyeléséhez,
c) a gazdasagi szamitasokhoz.

1.7. Az onkoltségszamitas kalkulacié formaja

Az onkoltségszamitasnak a kévetkezd formai:
1. elSkalkulacio, az el6zetes 6nkdltség szamitasa,
2. kézbensé kalkulacio, a termelés kdzbeni 6nkéltség szamitasa,
3. utdkalkulacio, az utélagos 6nkoltség szamitasa.
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Az elbkalkuldcio az a tevékenység, szolgaltatasnyljtds, melynek megkezdése el6tt a
hivatalunk hatirozza meg a felhasznalhaté él6- és holtmunka mennyiségét, és ebbél az
érvényben lévé arak alapjan kiszamitja a tevékenység, szolgaltatas nydjtas terv szerinti
onkoltségét.

Elékalkulaciét kell késziteni minden olyan rendszeresen, illetve nem rendszeresen végzett
tevékenységre, amelynek koltség kihatasa van.

A kézbens6é kalkuldcié a szolgdltatasnydjtdas folyamatdban informal a tevékenység,
szolgaltatas onkoltségének alakuldsarol.

Az utékalkuldcié az a tevékenység, amellyel a szolgéltatasnyljtas befejezése utdn, a
ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége és értéke alapjan hatarozza meg az
Intézmény a szolgaltatas tényleges kdzvetlen onkdltségét.

2. Az onkoltség szamitds targya (kalkuldcids egységek)

Az o6nkoltségszamitas targya az a termék, vagy szolgdltatas (teljesitmény), amelynek
onkdltségét ki kell szamitani, amelyrdl a kalkulacid késziil.

Az 6nkoltség szamitas targya a kalkulacids egység.

A kalkulicids egységeket az Sztv. és Vhr., valamint az addtdrvény szempontjainak
figyelembevételével kell megallapitani.

A tevékenység, szolgaltatas nyljtas eseti bevétel keretében:

e termek bérbeadasa,

e magancéll gépkocsi hasznalat

e koézérdekii adatokrdl masolat készitése papir, CD, vagy lemez
A koltségek kozé tartoznak a szolgaltatashoz kozel allo altalanos koltségek aranyos dsszegei
is, amelyek az adott szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatok.
llyen koltségek:

e gépek (berendezések) lizemeltetési koltségei, energiakoltségei és értékcsokkenési

leirasa,
e aszolgaltatas nyujtd intézmény altaldnos koltései.

3. A kalkulacios koltségtényezdk tartalma
A Hivatal tulajdonaban lévé infrastrukturak:
hivatali irodai

e technikai — miiszaki berendezések, felszerelések

e informatikai eszk6zok

e egyéb targyi eszkozok.
Az Onkormanyzat tulajdonédt képezd eszkozék magancélra nem hasznélhatdak, az alabbi
kivételekkel:
Az Onkormanyzat tulajdonat képez6 eszkdzok — az elnok vagy a hivatalvezetd engedélyével —
tarolasi nyilatkozat ellenében, hivatali céli haszndlatra a munkavallalé lakasaban is
tarolhaték. A taroldsi nyilatkozatban pontosan fel kell tiintetni a taroldsi helyét (lakcim),
mivel a kdresemény esetén csak igy rendezhetd a biztositdsi kartérités.
A kalkuldcios egységek kozvetlen koltségét a hivatal az alabbi séma alapjan hatdrozza meg,
az évenkénti mindenkori inflacids rata ndvelésével.
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a) Terembérleti dijak onkoltség szamitasi rendje

Az utdkalkulaciot a mindenkori el6z6 évi tényleges koltségadatok alapjan, a varhatd inflaciot
mértékének figyelembevételével kell megallapitani. A terembérleti dijaknal a portaszolgalat
és a takaritoszemélyzet atlag ora dija alapjan keriil kiszamitasra az 1 négyzetméterre jutd
hérkdltség.
Kalkulaciés séma:
Kozvetlen onkdltségszamitas
Az Onkorményzat tulajdonaban, illetve fenntartdsa, vagyonkezelése alatt lévs épiilet(ek)
alapteriilete:
Az lizemeltetési Gsszes dra: éves munkanapok szama x 8 draval
Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatdsok (6rabér/ m?
e Portaszolgalat
e Takaritészemélyzet
Kézvetleniil elszamolhato munkaadokat terheld jarulék
e Portaszolgalat
e Takaritoszemélyzet
Kézvetlen dologi koltségek
e Villamos energia
e Viz-csatorna
o Gaz
e Takaritészerek
e Karbantartasi anyag
Terv szerinti értékcsdkkenési leiras
- Epiilet értékcsokkenése
- Gép, berendezés
- butor

A kéltséghelyeken elszamolt, kozvetett kéltségek felosztasanal alkalmazandé vetitési
alapokat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza

Az egyszer(i osztokalkulacid készitéséért felelds: gazdasagi vezetd

Il.
AZ ONKOLTSEG - SZAMITAS MODSZERE

Az Onkoltség szamitas modszere alatt a kozvetett koltségek elszamoldsdnak, illetve az
dltaldnos koltségek felosztdsanak maodjat értjiik.

Hivatalunk egyszerisitett osztdkalkulaciés modszert alkalmazza az onkoltség szamitds
meghatarozasara.

a./ Egyszer(i osztokalkulacié

A modszer keretében a tevékenység, szolgaltatas nyujtas onkdltségét agy hatarozzuk meg,
hogy a kalkuldcids egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a szolgaltatott
mennyiséggel.
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V.
KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

A szolgaltatassal 6sszefliggé alapvetd bizonylatok a kévetkezok:
— személyi juttatasok raforditasok bizonylata;

— értékcstkkenési leiras bizonylata;

— egyéb koltségek bizonylatai;

— kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezdk:
— a bizonylat megnevezése illetve sorszama,

— a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjelolése,

— a gazdasagi miveletet elrendel6 személy vagy szervezeti egység megjeldlése,

— az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

— a bizonylat kiallitasanak id6pontja,

V.
AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI EGYEZTETESEK

Az elkészitett egyszer(i osztokalkulacidk adatait a konywviteli nyilvantartdsban szerepld
adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztetést a kalkulaciok befejezését kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetésért felelGs: gazdasagi vezetd

Az 6nkoltség - szamitds és a konyvviteli adatok egyeztetésérdl haladéktalanul tajékoztatni
kell a gazdasagi vezetot.

ZARO RENDELKEZESEK

Az MGOO Kozgylilése 30/2016 (11.03.) szamu hatéarozataval elfogadott szabalyzat jelen
szabalyzat jovahagyasa napjan hatélyat veszti.

Jelen szabalyzat a jovahagyas napjan Iép hatalyba.
Az oOnkoltségszamitasi szabalyzat tartalméat érint6 jogszabalyi véltozdsok esetén a
szabhalyzatot ki kell egésziteni és szlikség esetén mddositani.

Budapest, 2019. augusztus 27.

Hristodoulou Konstantinos
Hivatalvezetd
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Terembérleti dijak Onkoltség szamitasi rendje

. kozvetlen koltségek

Villamos energia dijak

Viz- csatorna dijak

Géz dijak

Takaritdsi szerek, tisztitoszerek
Karbantartasi anyagok
Berendezések bérleti dijak
Osszesen Ft

Evi 6sszese 6raszam: 6sszes munkanap X 8 éra = X 6ra
1 m2-re juto koltség: = Gsszes koltség / 6sszes négyzetmétere = Ft/m2
1 m2/érara juté koltség = 1 m2-re jutd koltség / évi 6sszes draszam = Ft/,2/éra

Il. Epiilete értékcsokkenése

1 m2-re juto értékcsokkenés Gsszege = Ft/m2
1 m2 / 6réra juto értékcsokkenés = 1 m2-re jutd értékesokkenés / éves Graszam

lll. Bérkoltség

Takaritok atlag 6rabére = X Ft / 6ra

Feliigyel§ &tlag 6rabére = X Ft / dra

1 napra juté 6raszam = X f6 X 8 6ra =X éra / nap

1 m2-re jutd atlaghér = atlagdrabér / 1 drara jutdé m2

Kalkuldlt dnkéltség m2/éra
e Kozvetlen 6nkdltség
o FErtékcsokkenés
e Bérésjarulék

1

szamu melléklet







Megismerési nyilatkozat

A jovahagyds méasnapjatdl hatalyos - modositdasokkal egységesbe szerkesztett — Onkéltség-
szamitasi Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat
a munkam soran koteles vagyok betartatni és betartatni.
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